Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Mietkow, dnia 14.12.2017 r.
GMINA MIETKOW

ul. Kolejowa 35
55-081 MIETKOW
NIP 913-10-25-850

Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 z poézn. zm.) na podstawie
art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

Kod wedtug CPV:
64.11.00.00 — 0 Ustugi pocztowe

I. Zamawiajacy:

Gmina Mietkow

ul. Kolejowa 35

55-081 Mietkow

NIP: 913 10 25 850

tel. 71 316 81 13, fax 71 316 81 84

www.mietkow.pl

IL. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Mietkdw, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorcy.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawey realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczeg6lnogcei:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22017 ., poz. 1481);

b) ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22017 r., poz. 1257) oraz obowigzujgcych przepiséw wykonawezych:

¢) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r., poz. 201
z pdzn. zm.);

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 1822 z pdzn. zm.);

¢) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1904);

f) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r,
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w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 1468 z p6zn. zm.);

g) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922);

h) regulaminu Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia
28 stycznia 2005 r. (Dz.U. z 2007 r. nr 108, poz. 744);

i) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

3.1. przesylki listowe o wadze do 2.000 g, o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A lub B:

a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca najszybszej kategorii;

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii;

c) polecone — przesytka rejestrowana, niebgdgca przesylka najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana,
niebedgca najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysoko$¢ 20 mm, dhugosé

325 mm, szerokosé 230 mm.

Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

Minimum — jezeli choé jeden z wymiaréw przekracza: wysokosé¢ 20 mm lub dhugosé

325 mm lub szerokos¢ 230 mm;

Maksimum — suma dtugoéci, szeroko$ci i wysokosei nie moze byé wigksza niz 900 mm,

przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.2. paczki pocztowe o wadze do 10.000 g o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A lub B :

e

a) zwykle — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii;

b) priorytetowe — paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii;

c) za zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane zwykle
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru.

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: dlugo$¢ 600 mm, szerokos¢



500 mm, wysokos$é 300 mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dhugoé¢ 600 mm, szerokosé 500 mm,

wysokos¢ 300 mm;

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dhugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze

przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug dostarczania przesytek pocztowych

do kazdego miejsca w Polsce i na $wiecie, wskazanego przez Zamawiajgcego jako adres

przesylki.

Wykonawca bedzie dorgezat przesylki krajowe z zachowaniem jako minimum

wskaznikow terminowosci  dorgczen przesylek pocztowych w obrocie krajowym,

wynikajgcych  z obowigzujacych  przepisow prawa, tj. Rozporzgdzenia Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania

ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

Nadawane przez Zamawiajgcego przesylki beda dostarczane adresatom przez

pracownikéw Wykonawcy, a w przypadku niemozliwogci dorgczenia, odbierane przez

adresatow przesytki we wiadciwie oznaczonych placéwkach pocztowych.

Wykonawca, do realizacji niniejszego zamoéwienia zobowigzany jest wykorzystywagé

placowki, ktére muszg spetniaé nastepujace warunki:

a) czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot oraz dni ustawowo
wolnych od pracy;

b) musza byé odpowiednio oznaczone nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy;

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obshugi klientow w zakresie ustug

pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawecy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania przez caly okres realizacji zamdwienia

placowki nadawczej, znajdujacej sie w miejscowosci bedacej siedziba Zamawiajacego,
dajagc  Zamawiajgcemu mozliwogé osobistego  dostarczania przesylek pocztowych
przeznaczonych do nadania. Przedmiotowa placowka musi spelnia¢ warunki okreglone
w Rozdziale II pkt 7, z zaznaczeniem iz zakres godzinowy $wiadczenia ushig przez ta
placowke musi pokrywaé sie z zakresem godzinowym pracy Zamawiajacego (od 7:15 do
15:15) w wymiarze co najmniej jednej godziny dziennie.

W' przypadku nieposiadania przez Wykonawee placéwki nadawczej o ktérej mowa
w Rozdziale II pkt 8 Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru przesylek pocztowych
przeznaczonych do nadania z siedziby Zamawiajgcego (sekretariat w Urzedzie Gminy
Mietkéw), ich dostarczenia do placowki nadawczej Wykonawcy, a nastepnie nadania tych
przesytek. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pigc razy w tygodniu, tj. od poniedziatku
do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 13:00 do
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14:00 i we wlasnym zakresie bedzie dostarczal przesylki do placowek nadawczych
Wykonawey bez dodatkowych kosztow. Odbioru przesylek bedzie dokonywad
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego, pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania. Zamawiajacy ma
uzyskaé piecze¢ z datg potwierdzajaca nadanie przesylki oraz podpis pracownika
Wykonawcy w rejestrach nadawczych. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek Wykonawca niezwlocznie skontaktuje si¢ z Zamawiajgcym. W razie braku
mozliwoséci wyjasnienia zastrzezen o ktéorych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru
przesylek od Zamawiajgcego, nadanie przez Wykonawcg przesylek nastapi w nastgpnym
dniu roboczym, a w przypadku braku mozliwosci usunigcia niezgodnosci Zamawiajacy
wycofa przesylke przeznaczong do nadania.

Po sprawdzeniu zgodnosci wpiséw danych adresowych, Wykonawca zobowigzany jest
zwroci¢ kopie ksigzki nadawczej Zamawiajgcemu, jednak nie pdzniej niz na nastgpny
dzien roboczy po przyjeciu przesytek.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania do siedziby Zamawiajgcego (sekretariat
Urzedu Gminy Mietkow) i przekazania/wydania wszelkich przesylek pocztowych oraz
zwrotdw przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy w dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od
8:00 do 15:00.

Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ do umieszczania na stronie kazdej nadawanej przesylki
listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO) oraz pieczatki (nadruku,
napisu) zawierajagcej pelna nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie (odcisk
pieczatki, napis, nadruk) potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge, ustalone
z Wykonawcg na etapie podpisania umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do whasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo (mozliwoé¢) stosowania
whasnych ksigzek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory
pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-warto$ciowego, zostang

uzgodnione z Wykonawcg w momencie podpisania umowy.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesylki do ksiazki
nadawczej (zestawienie przesylek), sporzgdzonego w dwodch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzeniem nadania danej partii przesylek;

b) dla przesylek zwyklych (nierejestrowanych) — przygotowanie zestawienia ilosciowego

przesytek wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego dla celow
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rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zmawiajgcego

potwierdzenia nadania danej partii przesytek.
Opakowanie przesytek listownych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona).
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania
przesylek krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem beda przesytki uszkodzone, gdzie
w celu zabezpieczenia zawartosci dopuszeza si¢ zabezpieczenie w przezroczystej folii.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wilasnego rejestru doreczen przesylek
rejestrowanych, na ktérych adresaci kwitowaé bgda odbior korespondencii.
Ze wzglegdu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajgcy
wymaga przestrzegania przez Wykonawee wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzedowych w zakresie:
a) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia - zachowanie terminu) — m.in. art. 57 § 5 pkt 2
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowee pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa /termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 ustawy Kodeks postgpowania cywilnego
/oddanie pisma procesowego w polskiej placéwcee pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo
zamowien publicznych /zlozenie skarg w placowee pocztowej operatora wyznaczonego
jest rdwnoznaczne Z jego wniesieniem/;
b) skutkow potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzgdowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesylki
rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke pocztows operatora
wyznaczonego.
Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajgcego (sekretariat Urzedu Gminy
Mietkéw) potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO) przez jej adresata, niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesylki .
W' przypadku niemoznosci dorgczenia/nicobecnosci adresata przesylki rejestrowane;j,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie dorgczenia przesylki
(AWIZO) na zasadach okreslonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa.
Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wskazanie na zawiadomieniu 0 probie doreczenia
przesytki, miejsca i terminu, w ktérym adresat moze odebraé awizowang przesylke.
Termin do odbioru przesyiki rejestrowane; przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (AWIZO). W przypadku niepodjecia przesytki
W tym terminie, przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie przez
Wykonawce drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie

dhuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.



23,

24,

25.

26.

27,

28.

29,

30.

W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi si¢ po odbior przesyiki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nastgpuje zwrot przesylki do Zamawiajacego wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach
Wykonawca umieszcza na kopercie przesytki, ktorej one dotycza oraz wypelnia
odpowiednie punkty w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru — ZPO.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzordw drukow potwierdzenia odbioru,
odpowiadajacych przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru, ktére bezplatne zapewni Wykonawca. Wykonawca dostarczaé
bedzie przesylki pocztowe do adresatow z uzyciem wymienionych drukow.

W przypadku niezrealizowania ushugi potwierdzenia odbioru przesylki rejestrowanej,
oplata za t¢ ushuge bedzie zwracana Zamawiajgcemu. Zwrot tej oplaty dokonywany
bedzie poprzez pomniejszenie kwoty oplaty za zwrdcone przesylki. Roznica kwot za
zwrot przesylek oraz oplat naleznych z tytutu niewykonania ustug potwierdzenia odbioru
stanowi¢ bedzie nalezno$¢ dla Wykonawcy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu
przystuguja procedury reklamacyjne okreslone w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe] oraz
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Zamawiajgcy wskazuje rodzaje przesylek pocztowych (ustug pocztowych), jakie bedg
zlecane Wykonawcy oraz ich szacunkowg ilo§é w okresie obowigzywania niniejszego
zamoOwienia (w Formularzu cenowym stanowigcym Zalgeznik nr 2 do zapytania).

Rodzaje 1 ilosci przesylek pocztowych (ustug pocztowych) podane w Zataczniku nr 2 sg
szacunkowe 1 stanowig podstawe do wyliczenia przez Wykonawce ceny oferty.
Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek
pocztowych (ustug pocztowych). Zamawiajacy zastrzega, ze bedg one ulegaly zmianie
(zmniejszeniu lub zwigkszeniu) w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego, na
co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych
i iloSciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia. Rzeczywiste ilosci
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych szacunkowych ilosci, jednakze
zmianie nie moze ulec warto$¢ umowy za cato$¢ (wyjatek zmiana VAT).

Przez caly okres realizacji zamdwienia rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajgcym
bgda dokonywane na podstawie faktycznie nadanych ilosci przesylek pocztowych
i zwréconych przesylek z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania, wedhug
cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu cenowym
(Zalacznik nr 2).

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii

(niz przewidzianych w Formularzu cenowym), ushlugi te bedg rozliczane wedlug cen
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jednostkowych brutto wynikajgcych z Formularza cenowego (Zatgcznik nr 2).
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych (ustug pocztowych)
w kategoriach nie ujgtych w Formularzu cenowym (Zalgeznik nr 2), podstawg rozliczen
migdzy Wykonawca a Zamawiajgcym beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie
przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawecy.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:
1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe moze nastapié
zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;
2) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujaeych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;
3) ceny okreslone przez Wykonawceg w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonaweca ma obowigzek wowcezas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu.
Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do uiszczenia naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych
w formie oplaty z dotu. Dla przesytek optacanych z dotu za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakoficzonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych brutto
okreslonych w Formularzu cenowym (Zatgcznik nr 2). Liczba ta bedzie potwierdzona co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Faktura VAT ma
dokumentowa¢ ilo$¢ i ceng poszczegdlnych kategorii ushug $wiadczonych w danym
okresie rozliczeniowym na rzecz Zamawiajgcego.
Wykonawca za wykonany przedmiot zamdowienia wystawi fakture VAT w terminie 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajace z faktury VAT
Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien

obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

- Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajgcym umowe stanowiacg Zatacznik nr 3 do

niniejszego Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamowienia od 02.01.2018 r. do 31.12.2019 r.




IV.  Warunki udzialu w postgpowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace
warunki:

1. Wykonawca skladajacy ofert¢ powinien posiada¢ kompetencje lub uprawnienia,
zdolno$¢ techniczng lub zawodows, znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej lub
finansowej gwarantujgcej wykonanie zamowienia. Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca zlozy oswiadczenie, ze posiada uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w zakresie przedmiotu
zamoOwienia.

2. Wykonawca skladajac ofert¢ powinien wykaza¢, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Polski oraz zagranicg, tzn. jest
wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 1., poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.
Weryfikacja spelnienia warunku odbedzie si¢ na postawie dostarczonego przez
Wykonawce wraz z ofertg dokumentu potwierdzajgcego wpis Wykonawcy do ww.
rejestru.

3. Wykonawca skladajgc oferte powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest
krotszy — w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych, tj. przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, obejmujgce min. 4 tysigce
nadan dla podmiotu publicznego, w okresie co najmniej 12 miesiecy, na kwote co
najmniej 20 tysigcy zb brutto. Zamawiajacy, w przypadku gdy przedmiotem
zamdwienia sa $wiadczenia okresowe lub ciagle, dopuszcza nie tylko zamowienia
wykonane (zakonczone), lecz takze wykonywane. W takim przypadku czeséé
zamoOwienia juz faktycznie wykonana musi spelnia¢ wymogi okre$lone przez
Zamawiajgcego. Weryfikacja spelienia warunku odbgdzie si¢ na postawie
dostarczonego przez Wykonawce wraz z oferta wykazu ustug wykonanych, a w
przypadku s$wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, zgodnie z tre$cia Zalacznika nr 4 oraz zalgczeniem

dowoddéw okreslajacych czy te ushugi zostaly lub sg wykonane nalezycie. Dowodami,
o ktoérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ushugi byly lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczanie Wykonawcy. W przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem

terminu skladania ofert.



4. Wykonawca skladajgc oferte powinien wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowal
W momencie rozpoczgcia realizacji zamowienia i w trakcie trwania umowy placowka
zlokalizowang ~w miejscowosci  bedgcej siedzibg Zamawiajacego lub zlozy
oswiadczenie o odbiorze poczty przeznaczonej do nadania od Zamawiajacego bez

dodatkowego wynagrodzenia.

V. Warunki wykluczenia:
Wykonawca nie moze by¢ w zaden sposéb powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzanie osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzanie
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z wyborem Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnodei na:
a) uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji
¢) pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej,
e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

Powigzanie takie stanowi o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania.

VI. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegajg oferty:
a) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) ztozone przez oferenta niespetniajacego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym.

¢) zlozone oferty poprzez wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

VII. Wykaz dokumentéw jakie majg przedlozyé Wykonawcy:
1. Wykonawca winien zlozy¢ wraz z oferta:
a) wypehiony i podpisany Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;
b) wypetniony i podpisany Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2;
¢) zaakceptowany wzér umowy — Zatacznik nr 3;
d) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug (wraz z dowodami) — Zalacznik nr 4;
e) wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego
1 zagranicznego;
f)  petnomocnictwo, jezeli umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie wynika z wpisu do

rejestru operatoréw pocztowych, zatgczonego do oferty;



g) os$wiadczenie Zze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal w momencie
rozpoczecia realizacji zamdwienia i w trakcie trwania umowy placowka
zlokalizowang w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego lub zlozy
o$wiadczenie o odbiorze poczty przeznaczonej do nadania od Zamawiajgcego bez
dodatkowego wynagrodzenia — Zatgcznik nr 5;

h) os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych — Zatgcznik nr 6;

i) odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. Dokumenty sporzagdzone przez Wykonawce powinny byé wlasnorgcznie podpisane przez
osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z
zasadami rejestracji Wykonawcy czytelny podpis wskazujgcy imi¢ 1 nazwisko
podpisujgcego, a jezeli identyfikacji mozna dokona¢ w inny sposéb (czytelnie napisane
jest imie i nazwisko np. pieczg¢ imienna) - dopuszczalna jest forma skrocona.

3. Dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢  z oryginalem przez Wykonaweg lub przez osoby upowaznione do

poswiadczenia zgodnosci z oryginalem kserokopii dokumentow.

VIII. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, osoba uprawniona
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawca

przekazujg pisemnie lub faksem.

Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawniona jest Agata Rokita, tel. 71 316 81 13

fax 71 316 81 84, e-mail: agata.rokita@mietkow.pl w dniach od poniedziatku do pigtku

w godz. od 7:15 do 15:15.

IX.  Opis sposobu obliczenia ceny:

a) oferte stanowi wypelniony Formularz ofertowy (Zalgcznik nr 1) wraz z Formularzem
cenowym (Zalgcznik nr 2). Wypehliony przez Wykonawce Formularz cenowy
(Zatgcznik nr2) bedzie stanowi¢ zalgcznik do umowy zawarte) z wybranym
Wykonawcg;

b) w tresci oferty (Zalacznik nr 1) Wykonawca poda ceng brutto za realizacjg
przedmiotu zamdwienia. Ceng nalezy poda¢ w wartosci brutto w ujeciu liczbowym
istownie. Cena brutto bedzie stanowita podstawg oceny oferty. Podstawag do
wyliczenia ceny oferty stanowi niniejsze zapytanie ofertowe wraz z wszystkimi
zatacznikami;

¢) cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku;

d) Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla

prawidlowego 1 pelnego wykonania zamowienia oraz wszelkie oplaty i podatki



wynikajgce z obowigzujgcych przepisow;
¢) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obeych.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami powinna by¢ wypelniona w jezyku polskim,
napisana pismem maszynowym, komputerowym lub niedcieralnym atramentem,
wiasnorgeznie podpisana przez osoby upowaznione do skladania od¢wiadezer woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy (czytelny
podpis wskazujacy imig i nazwisko, a jezeli identyfikacji mozna dokonaé w inny
Sposob (czytelnie napisane jest imie i nazwisko, np. pieczec imienna) - dopuszczalna
jest forma skrécona);

b) dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzysta¢ Formularz ofertowy (Zalgcznik nr 1) oraz
Formularz cenowy (Zalgcznik nr 2);

c) jezeli oferta bedzie podpisana przez pelnomocnikéw, Wykonawca powinien dolgezyé
do oferty petnomocnictwo, z tresci ktorego wynika umocowanie do podpisania oferty
przez pelnomocnikow;

d) wszelkie poprawki powinny byé dokonanie czytelnie i zaparafowane przez osoby
podpisujace oferte;

¢) Wykonawca moze ztozyé tylko jedna ofertg; oferta nie moze zawiera¢ rozwiazan
wariantowych, w szczegdInosci wiecej niz jednej ceny;

f) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte;

g) tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania;

h) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong ofertg przed uplywem
terminu sktadania ofert;

1) Wykonawca powinien umiescié oferte w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajgcego; na kopercie nalezy umiescié nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na wykonanie zadania pn. ,Swiadczenie ustlug pocztowych w_obrocie
krajowym i zagranicznym”. Nie otwieraé przed dniem 22.12.2017r. do godz. 09:00.

XI.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Gminy Mietkéw, ul, Kolejowa 35, 55-081 Mietkow, pokdj
nr 3 (parter — sekretariat) do dnia 22.12.2017 r., godz. 08:30, co oznacza, Zze z uplywem
powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalezé sie u Zamawiajgcego.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow,
pok. nr 15 Sala Narad, w dniu 22.12.2017 r., godz. 09:00.

XIL.  Termin zwigzania oferty:
Wykonawca pozostanie zwigzany ztozona ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.



XIII. Kryterium oceny oferty:

Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu rownym 100%) jest cena, tj. cena oferty brutto.

Oferta z najnizszg ceng zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

XIV. Badanie ofert:
W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupelnienia oferty, jezeli zawiera ona braki nadajace

si¢ do uzupetnienia;

XV. Formalno$ci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy:
a) po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcdw, ktdrzy
zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty;
b) Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana, Zamawiajacy zawiadomi o miejscu
i terminie zawarcia uUmowy,
¢) przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie

XVI.

a)

b)

¢)

d)

zobowigzany przekaza¢ informacje niezbgdne do przygotowania umowy, zgodnie ze

WZOTem umowy.

Informacje dodatkowe:
w przypadku zlozenia mniej niz dwoch ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia umowy z Wykonawca, ktory ztozyl jedna wazna ofertg lub ponowienia
zapytania ofertowego;
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czgéciowych oraz
wariantowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calodci zamowienia
podwykonawcom;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego

etapie bez podawania przyczyny.

XVII. Wzér umowy

Wzdbr umowy zawarty jest z Zatgczniku nr 3 do zapytania do sktadania ofert.

Zataczniki:

1.

2
3
4.
5

Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

Wzbor umowy.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug.
Os$wiadczenie o dysponowaniu lub nie dysponowaniu w momencie rozpoczgcia
realizacji zamowienia i w trakcie trwania umowy placowka.
O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych.




Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Zalgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

zdnia 14.12.2017 r.

Formularz ofertowy
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy,
na ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.
Termin wykonania zamoéwienia: od 02.01.2018 r. do 31.12.2019 r.
Zamawiajgcy: Gmina Mietkow, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw, NIP: 913 10 25 850
Dane Wykonawcy:

D O Y s s W s om0 5 A R A S AR R
T
REGON: ... L

BBLiT o mos sins s e S b s e e 2D

e-mail: ...

Wpis do wlasciwego rejestru (nalezy poda¢ nr w rejestrze np.  KRS): (jezeli dotyczy):
Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym: ...............cooooviiiiiiiiiieieiei e,
Dane teleadresowe na ktére nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym

post¢powaniem:

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w tym
w zatgeznikach do Zapytania, ktére niniejszym akceptujemy, za taczna ceng brutto*:

Wartod€ oferty Brutto .. vmsusssmasmisssiao 7}
(stownie: .....oooiiiii i zlotych ),
T Y v i ani s mben e s e e s 7} netto.

*Laczna cena ofertowa stanowi calkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzglgdniajagce wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym, wtym
z zalacznikami do Zapytania,

Laczna cena ofertowa brutto (razem warto$¢ przedmiotu zamoéwienia brutto) wynika z Formularza cenowego

stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

>



2. Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
w zakresie przedmiotu zamowienia.

3. Os$wiadczamy, ze cena wskazana w Formularzu ofertowym obejmuje caly zakres przedmiotu
zamowienia wskazanego przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym i w zalgcznikach,
uwzglednia wszystkie optaty i koszty niezbedne do zrealizowania calosci przedmiotu zamowienia,
bez wzgledu na okolicznosci i zrodha ich powstania.

4. Akceptujemy warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym i w zalacznikach do niniejszego
Zapytania.

5. Zapoznali$my si¢ z Zapytaniem ofertowym, w tym z zalacznikami i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, ze pozostaniemy zwigzani niniejsza oferta 30 dni od ostatecznego uplywu terminu
sktadania ofert.

7. Akceptujemy wzoér umowy stanowigey Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zobowigzujemy
sig, w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

8. Zobowigzujemy si¢ wykonaé przedmiot zamdéwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym oraz w zalgcznikach do niniejszego Zapytania.

9. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym oraz

wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 niniejszego Zapytania.

10.08wiadczamy, iz w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, umowa

z Zamawiajacym zostanie podpiSana PIZEZ: .......ccveveviiriiiireiereeriierisiiiisinreenenrasiain.
(wpisaé imig i nazwisko osoby ktéra bedzie podpisywata umowe)

11.08wiadczam, ze jestem upowazniony do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
ktorego reprezentuje, w tym do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

publicznego.

Zalagcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowosé i data) (pieczgtka i podpis osoby/os6b uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawcg)




Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego
z dnia 14.12.2017 r.

Formularz cenowy

W Tabeli nr 1 znajdujg sig rodzaje przesylek pocztowych (ustug pocztowych), jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz ich szacunkowe ilosci w trakcie realizacji zamowienia. Ponizsze
dane stanowig podstawe do wyliczenia przez Wykonawce ceny oferty. Faktyczne ilosci
realizowanych przesylek pocztowych w trakcie realizacji zamowienia moga odbiegaé od
podanych szacunkowych ilosci. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100%
podanych ilosci przesytek pocztowych (ustug pocztowych). Zamawiajacy zastrzega, ze beda
one ulegaty zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu) w zaleznodci od aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego. Rzeczywiste ilodci realizowanych przesylek mogg odbiegaé od podanych
szacunkowych ilosci, jednakze zmianie nie moze ulec wartosé umowy za cato$¢ (wyjatek
zmiana VAT).

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy w poszczegolnych pozycjach Tabeli nr 1
w kolumnie ,,D” (Szacowana ilo$¢ przesylek w szt.) wpisano warto$é 1, wskazane w tych
pozycjach rodzaje przesylek nie byly dotychczas nadawane lub przypadki ich nadania
wystgpowaly sporadycznie, niemniej Zamawiajgcy nie wyklucza mozliwosci ich nadania
w przysztosci.

Wykonawca zobowigzany jest podaé cene jednostkowa brutto w PLN i obliczy¢é warto$é
brutto za szacowang ilo$¢ (szt.), zgodnie ze sposobem okreslonym w tabeli,

Nast¢pnie nalezy zsumowa¢é wszystkie wartosci z Kolumn ,F”, a wynik podaé¢ w Tabeli
nr 2 — Tabela zbiorcza. Podana warto$é w Tabeli zbiorczej stanowi laczng ceng oferty
brutto i nalezy ja przepisa¢ do Formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 1 do

Zapytania,

Tabela nr 1
Kolumny E i F wypetnia Wykonawca

. Cena Warto$¢ brutto
Rodzaj Szacunkowa ilogé
Lp. Przedzial wagowy jednostkowa w PLN
przesylek przesylek w szt
brutto w PLN (E XF)

A B & D E F

L przesylki listowe w obrocie krajowym
I.1 zwykle (nierejestrowane, niebedgce przesylka najszybszej kategorii)

1 Gabaryt A do350 g 1072




2 ponad 350 g do 1000 g 1

3 ponad 1000 g do 2000 g |

4 do350 g 1

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g |

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

L2 zwykle priorytetowe (nierejestrowane, bedace przesytka najszybszej kategorii)

1 do 350 g 98

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 1

3 ponad 1000 g do 2000 g 1

4 do350 g 1

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1
1.3 polecone (rejestrowane, niebedace przesylka najszybszej kategorii)
1 d0350 g 958

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 8

3 ponad 1000 g do 2000 g 2

4 do350¢g 1

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 2

6 ponad 1000 g do 2000 g 1
1.4 polecone priorytetowe (rejestrowane, bedace przesylka najszybszej kategorii)
! do350 g 26

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g l

3 ponad 1000 g do 2000 g 1

4 do 350 g 1

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1
{5 polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO (rejestrowane, niebedace przesylka

najszybszej kategorii)

1 do 350 g 4972

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 12

3 ponad 1000 g do 2000 g 1

4 do350¢g 2

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 6

6 ponad 1000 g do 2000 g 2
i polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO (rejestrowane, bedgce

przesylka najszybszej kategorii)

| do350 g 14

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 2

3 ponad 1000 g do 2000 g 1

4 Gabaryt B do350 g 2

5 ponad 350 g do 1000 g 1




'/,/z/ |

ponad 1000 g do 2000 g

1

RAZEM - suma wartosci z kolumny ,,F”

I

przesylki listowe w obrocie zagranicznym

IL.1

zwykle (nierejestrowane, niebgdace przesytka najszybszej kategorii)

europejskie

do50g

1

ponad 50 gdo 100 g

|

ponad 100 g do 350 g

1

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

o oo | N | B W] N

pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 gdo 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g

1

ponad 1000 g do 2000 g

1

zwykle priorytetowe (nierejestrowane, bedace przesyl

kg najszybszej kategorii)

europejskie

do50g

1

ponad 50 gdo 100 g

1

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

O e N S | R W N

i
o

12

pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 g do 100 g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g

1

ponad 1000 g do 2000 g

1

IL.3

polecone priorytetowe (rejestrowane, bgdgce przesylka najszybszej kategorii)

[o—

europejskie

do50g

1

ponad 50 g do 100 g

1

ponad 100 g do 350 g

1

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

O oo | N ]| B W M

<

11

pozaeuropejskie

do50g

ponad 50 gdo 100 g

ponad 100 gdo 350 g

ponad 350 g do 500g

ponad 500 g do 1000 g




12 ponad 1000 g do 2000 g 1
by polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO (rejestrowane, bedgce
przesylka najszybszej kategorii)
1 dos0g 6
2 ponad 50 g do 100 g 1
3 o ponad 100 gdo 350 g 1
4 curopejskie ponad 350 g do 500g 1
5 ponad 500 g do 1000 g 1
6 ponad 1000 g do 2000 g 1
7 do50g 1
8 ponad 50 gdo 100 g 1
9 o ponad 100 gdo 350 g 1
10 pozaciropejskie ponad 350 g do 500g 1
11 ponad 500 g do 1000 g 1
12 ponad 1000 g do 2000 g 1
RAZEM - suma warto$ci z kolumny ,,F”
111, paczki w obrocie krajowym
I11.1 zwykle (rejestrowane, niebgedgce paczkami najszybszej kategorii)
1 do 1 kg 1
2 ponad | kg do 2 kg 1
3 S o ponad 2 k: do 5 kg 1
4 ponad 5kg do 10 kg 1
5 do 1 kg 1
6 Gabaryt B ponad 1 kg do 2 kg 1
7 ponad 2 kg do 5 kg 1
8 ponad Skg do 10 kg 1
1.2 priorytetowe (rejestrowane, bedace paczkami najszybszej kategorii)
1 do 1 kg 1
2 ponad 1 kg do 2 kg 1
3 Gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 1
4 ponad 5kg do 10 kg 1
5 do1kg 1
6 il ponad 1 kg do 2 kg l
7 ponad 2 kg do 5 kg 1
8 ponad 5kg do 10 kg 1
iy zwykle za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO (rejestrowane, niebgdgce paczkami
najszybszej kategorii)
1 do 1 kg 1
2 ponad 1 kg do 2 kg 1
3 wabam ponad 2 kg do 5 kg 1
4 ponad 5kg do 10 kg 1




5 do 1 kg 1
6 ponad 1 kg do 2 kg 1
Gabaryt B
7 ponad 2 kg do 5 kg 1
8 ponad 5kg do 10 kg 1
i priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO (rejestrowane, bedace paczkami
najszybszej kategorii)

1 do 1 kg 1

2 ponad 1 kg do 2 kg 1

3 Gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do 10 kg l

5 do 1 kg 1

6 ponad | kg do 2 kg 1

7 SRS ponad 2 kg do 5 kg l

8 ponad Skg do 10 kg 1

RAZEM - suma wartoéci z kolumny ,,F”
1V Uslugi
IvV.1 Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajgcego w obrocie krajowym

1 do350¢g 396

2 Gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 1

3 ponad 1000 g do 2000 g 1

4 do350g 1

5 Gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

1v.2 Zwrot przesylki rejestrowanej do siedziby Zamawiajacego w obrocie zagranicznym

1 do50g 1

2 ponad 50 gdo 100 g 1

3 o ponad 100 g do 350 g 1

4 curopejskie ponad 350 g do 500g 1

5 ponad 500 g do 1000 g |

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7 do 50 g I

8 ponad 50 g do 100 g 1

9 o ponad 100 g do 350 g 1

10 Pozasiopelsiele ponad 350 g do 500g 1

11 ponad 500 g do 1000 g 1
12 ponad 1000 g do 2000 g 1

RAZEM - suma wartoéci z kolumny ,,F”
Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcg w Tabeli nr 1 - w kolumnie ,E” bedg

obowigzywatly w trakcie calego okresu umowy i stanowié bedg podstawe wynagrodzenia Wykonawcy.

Y



Tabela nr 2 — Tabela zbiorcza

F.aczna cena brutto w PLN*

(suma warto$ci z Tabeli nr 1 -RAZEM L 1L IIL IV) | i nsaecnen zl

*Laczna cena brutto podana przez Wykonawce w Tabeli nr 2 — Tabela zbiorcza winna odpowiadaé
wartosci oferty brutto podanej w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego (Formularz oferty).

(miejscowosc i data) (pieczatka i podpis osoby/oséb uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawcg)




Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

z dnia 14.12.2017 r.
(Projekt)
Umowa Nr.......
na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

zawarta w dniu ............. r., w Mietkowie pomigdzy:

Gming Mietkow z siedzibg przy ul. Kolejowej 35, 55-081 Mietkéw, NIP: 913 10 25 850,
reprezentowang przez:

Wojta Gminy Mietkéw — Adama Kozarowicza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Mietkéw- Reginy Ozgi

zwanym w tresci Umowy ,,Zamawiajgcym'',:

a
% siedZiblg s e , 1 ——— ;
wpisanym/wpisang do  Krajowego Rejestru  Sadowego Rejestru  Przedsigbiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy w ............... Wydziat KRS, pod Nr KRS........cccovevveenn. g
o kapitale zaktadowym...................... zh.,

lub

Panem/Pania.  wesemionns . L . (adres),  przedsigbiorca  prowadzacym
dzialalno$¢ pod firmg ................. (nazwa), wpisanym do ewidencji dziatalnodci
gospodarczej UM/UG w ..o, pod  numerem...................... ., REGON

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania zamodwienia na
$wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu
Gminy Mietkéw, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych 1 ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie
z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szezegolnosei:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22017 r., poz. 1481);

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017
r., poz. 1257) oraz obowigzujacych przepiséw wykonawczych;

c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r., poz. 201 z pdzn,
zm.);

d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2016 r., poz.
1822 z p6zn. zm.);

¢) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1904);

f) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 1468 z pozn. zm.);

g) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
922y;

h) regulaminu Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz.U. z 2007 r. nr 108, poz. 744);



i) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

3. Poprzez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sig:

3.1. przesylki listowe o wadze do 2.000 g, o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A lub B:

a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebgdgca najszybszej kategorii;

b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

c) polecone — przesytka rejestrowana, niebgdaca przesylka najszybszej Kkategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana,
niebedaca najszybszej kategorii, przyjgta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A to przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekracza¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesylki o wymiarach:

Minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza: wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm

lub szerokos¢ 230 mm;

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy

czym najwiekszy z tych wymiardéw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3.2. paczKi pocztowe o wadze do 10.000 g o wymiarach okreslonych jako Gabaryt A lub B :

a) zwykle — paczki rejestrowane niebgdgce paczkami najszybszej kategorii;

b) priorytetowe — paczki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii;

c) za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm,;

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugo$é nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwi¢kszy wymiar nie moze

przekroczyé 1500 mm.

4. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug dostarczania przesylek pocztowych
do kazdego miejsca w Polsce i na §wiecie, wskazanego przez Zamawiajacego jako adres
przesyiki.

5. Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe z zachowaniem jako minimum
wskaznikow terminowosdci doreczen przesytek pocztowych w obrocie krajowym,
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawa, tj. Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

6. Nadawane przez Zamawiajacego przesytki beda dostarczane adresatom przez
pracownikéw Wykonawcy, a w przypadku niemozliwosci dorgczenia, odbierane przez
adresatow przesytki we wlasciwie oznaczonych placowkach pocztowych.

7. Wykonawca, do realizacji niniejszego zamowienia zobowigzany jest wykorzystywac



10.

L

12,

13.

14.

placowki, ktdre musza spetniaé nastepujace warunki:

czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét oraz dni ustawowo
wolnych od pracy;

muszg by¢ odpowiednio oznaczone nazwag lub logo Wykonawcy, umieszczonym
W obrgbie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy;

gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalnosé gospodarcza musi
posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania przez caly okres realizacji zamdwienia
placowki nadawezej, znajdujgcej sie w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego,
dajac  Zamawiajagcemu mozliwo$é osobistego dostarczania przesylek pocztowych
przeznaczonych do nadania. Przedmiotowa placoéwka musi spetniaé warunki okreslone
w Rozdziale II pkt 7, z zaznaczeniem iz zakres godzinowy $wiadczenia ushug przez tg
placowke musi pokrywag si¢ z zakresem godzinowym pracy Zamawiajgcego (od 7:15 do
15:15) w wymiarze co najmniej jednej godziny dziennie.

W przypadku nieposiadania przez Wykonawce placowki nadawczej o ktoérej mowa
w Rozdziale 1T pkt 8 Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesylek pocztowych
przeznaczonych do nadania z siedziby Zamawiajacego (sekretariat w Urzedzie Gminy
Mietkow), ich dostarczenia do placowki nadawczej Wykonawcy, a nastgpnie nadania tych
przesylek. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pigé razy w tygodniu, tj. od poniedziatku
do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 13:00 do
14:00 i we wlasnym zakresie bedzie dostarczal przesylki do placowek nadawczych
Wykonawcy bez dodatkowych kosztow. Odbioru przesylek bedzie dokonywaé
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego, pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania. Zamawiajacy ma
uzyska¢ pieczg¢ z data potwierdzajaca nadanie przesylki oraz podpis pracownika
Wykonawcey w rejestrach nadawczych. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych
przesylek Wykonawca niezwlocznie skontaktuje si¢ z Zamawiajgcym. W razie braku
mozliwosci wyjasnienia zastrzezefi o ktérych mowa lub ich usuni¢cia w dniu odbioru
przesylek od Zamawiajgcego, nadanie przez Wykonawce przesytek nastapi w nastepnym
dniu roboczym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy
wycofa przesytkg przeznaczong do nadania.

Po sprawdzeniu zgodnosci wpisow danych adresowych, Wykonawca zobowigzany jest
zwroci¢ kopig ksigzki nadawczej Zamawiajagcemu, jednak nie pozniej niz na nastepny
dzien roboczy po przyjeciu przesytek.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania do siedziby Zamawiajacego (sekretariat
Urzgdu Gminy Mietkéw) i przekazania/wydania wszelkich przesylek pocztowych oraz
zwrotow przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwoéci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy w dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od
8:00 do 15:00.

Zamawiajgcy zobowiazuje sic do umieszczania na stronie kazdej nadawanej przesytki
listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona,
priorytetowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZP0O) oraz pieczatki (nadruku,
napisu) zawierajagcej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie (odcisk
pieczgtki, napis, nadruk) potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge, ustalone
z Wykonawcg na etapie podpisania umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo (mozliwos¢) stosowania
wlasnych ksigzek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory
pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilodciowo-wartosciowego, zostang
uzgodnione z Wykonawcg w momencie podpisania umowy.



15,

a)

b)

16.

17

18.

19;

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

dla przesytek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej (zestawienie przesylek), sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzeniem nadania danej partii przesylek;

dla przesylek zwyktych (nierejestrowanych) — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesylek wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzonego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zmawiajgcego
potwierdzenia nadania danej partii przesylek.

Opakowanie przesylek listownych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona).

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania
przesylek krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem beda przesylki uszkodzone, gdzie
w celu zabezpieczenia zawarto$ci dopuszceza si¢ zabezpieczenie w przezroczystej folii.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wlasnego rejestru dorgczen przesytek
rejestrowanych, na ktorych adresaci kwitowaé bgda odbidr korespondencji.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
wymaga przestrzegania przez Wykonawcg wymogoéw ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzedowych w zakresie:

a) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia - zachowanie terminu) — m.in. art. 57 § 5 pkt 2

ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa /termin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placdwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 ustawy Kodeks postgpowania cywilnego
/oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sgdu/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych /zlozenie skarg w placdwce pocztowe] operatora wyznaczonego
jest rownoznaczne z jego wniesieniem/;

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu

20.

21,

22.

23.

urzedowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyiki
rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke pocztowa operatora
wyznaczonego.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego (sekretariat Urzedu Gminy
Mietkow) potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez jej adresata, niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesylki .

W przypadku niemoznosci doreczenia/nieobecnosei adresata przesylki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawey pozostawi zawiadomienie o probie dorgczenia przesyiki
(AWIZO) na zasadach okre$lonych przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa.
Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wskazanie na zawiadomieniu o probie dorgczenia
przesylki, miejsca i terminu, w ktérym adresat moze odebra¢ awizowang przesytke.
Termin do odbioru przesylki rejestrowanej przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (AWIZO). W przypadku niepodjgcia przesytki
w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie przez
Wykonawce drugiego zawiadomienia o mozliwosei odbioru przesylki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zglosi si¢ po odbidr przesytki
rejestrowanej w terminie 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, nast¢puje zwrot przesytki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach
Wykonawca umieszcza na kopercie przesylki, ktorej one dotycza oraz wypelnia



24,

25

26.

Z7.

28.

29.

30.

31

32

odpowiednie punkty w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru — ZPO.

Zamawiajgcy  bedzie Kkorzystal ze wzordw  drukow potwierdzenia  odbioru,
odpowiadajgcych przepisom ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego,
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz drukéw zZwrotnego
potwierdzenia odbioru, ktére bezptatne zapewni Wykonawca. Wykonawca dostarczaé
bedzie przesytki pocztowe do adresatow z uzyciem wymienionych drukow.

W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru przesylki rejestrowane;j,
oplata za t¢ ustuge bedzie zwracana Zamawiajgcemu. Zwrot tej oplaty dokonywany
bedzie poprzez pomniejszenie kwoty oplaty za zwrécone przesylki. Roznica kwot za
zwrot przesylek oraz optat naleznych z tytutu niewykonania ushug potwierdzenia odbioru
stanowi¢ bedzie naleznos¢ dla Wykonawecy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ushug, Zamawiajgcemu
przystuguja procedury reklamacyjne okreslone w rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej oraz
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Zamawiajgcy wskazuje rodzaje przesylek pocztowych (ustug pocztowych), jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz ich szacunkowa ilogé w okresie obowigzywania niniejszego
zamowienia (w Formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania).

Rodzaje i ilosci przesytek pocztowych (ustug pocztowych) podane w Zataczniku nr 2 sa
szacunkowe i stanowig podstawe do wyliczenia przez Wykonawcg ceny oferty.
Zamawiajgcy nie jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek
pocztowych (ustug pocztowych). Zamawiajacy zastrzega, ze beda one ulegaly zmianie
(zmniejszeniu lub zwickszeniu) w zaleznoéci od aktualnych potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgodeg i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych
i ilosciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Rzeczywiste ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiegaé od podanych szacunkowych ilosci, jednakze
zmianie nie moze ulec warto$é umowy za catogé (wyjatek zmiana VAT).

Przez caly okres realizacji zamdwienia rozliczenia mig¢dzy Wykonawceg, a Zamawiajacym
beda dokonywane na podstawie faktycznie nadanych ilosci przesylek pocztowych
i zwroéconych przesylek z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub wydania, wedlug
cen jednostkowych brutto okreélonych przez Wykonawee w Formularzu cenowym
(Zatgcznik nr 2).

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii
(niz przewidzianych w Formularzu cenowym), ustugi te bedg rozliczane wedtug cen
jednostkowych brutto wynikajgcych z Formularza cenowego (Zatacznik nr 2).

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych (ustug pocztowych)
w kategoriach nie ujgtych w Formularzu cenowym (Zalgeznik nr 2), podstawg rozliczen
migdzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie
przyj¢cia przesytek pocztowych cenniku ushug pocztowych Wykonawecy.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcee nie bgdg podlegaty zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapié zmiana cen

2)

3)

jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

w przypadku, jesli konieczno$é wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.



o

§2

Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia od 02.01.2018 r.
do 31.12.2019 .

§3

. Wykonawca wskazuje jako osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz za

koordynacje pracy przedstawicieli Wykonawcy realizujacych umoweg:
Imi¢ 1 nazwisko .......ccocviviiiiiiiiiinn nrtel oo Ot LRSI souwisamimmmis
adres e-mail .........ooiiiiiinns

. Odbioru przesylek bedzie dokonywal upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za

potwierdzeniem.

. Wykonawea w dniu zawarcia umowy przekaze do Zamawiajagcego nazwy i adresy

placowek, ktore bedg obstugiwaty Zamawiajacego.

. Zamawiajgcy wskazuje jako osobe odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz za

koordynacj¢ pracy ze strony Zamawiajgcego:
Imie 1 nBzZWISKD wuwmsmrmmmroraprmssss nrotel o nr faksu ...l
adres e-mail ....ooviiiiiiiiiiin

§4
Tytulem wynagrodzenia brutto za realizacj¢ przedmiotu umowy, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ zaptaci¢é Wykonawcy wynagrodzenie zgodne ze zlozong ofertg, tj.:
WEKWOCIE: zlotych brutto, (stownie

............................................................

Wrym lowolda DEHOL s an i zlotych netto.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy uiszczal bedzie zaplatg zgodnie
z warunkami cenowymi okre$lonymi w formularzu cenowym Wykonawcy — stanowigcym
zalacznik do niniejszej umowy.

Zaoferowane ceny, o ktorych mowa w ust. 2 obejmujg wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg postanowien niniejszej umowy oraz ewentualne upusty.

Ceny jednostkowe brutto okreslone w zalgczniku do umowy sg stale przez caly okres
realizacji umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia naleznosei za $wiadczenie ustug pocztowych
w formie oplaty z dolu. Dla przesylek oplacanych z dolu za okres rozliczeniowy
przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy begdzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych brutto
okreslonych w Formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Faktura VAT ma dokumentowac
ilo§¢ i cene poszczegdlnych kategorii ustug $wiadczonych w danym okresie
rozliczeniowym na rzecz Zamawiajacego.

Wykonawca za wykonany przedmiot zamowienia wystawi faktur¢ VAT w terminie 7 dni
od zakoficzenia okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajgce z faktury VAT
Zamawiajgcy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze faktury VAT majg by¢ wystawiane i przesylane na adres:
NIP: sivivsvissivisisus + REGON: soswsevsmsssnmsesmens

..........................................

§5

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku:
1) zmiany przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcych, w szczegélnodci zmian stawki

podatku VAT — w zakresie dostosowania jej do tych zmian. Wykonawea zobowigzany



{

2)

3)

L
D

2)

jest do poinformowania Zamawiajgcego o zmianie przepisow w terminie 7 dni od
uchwalenia / wydania przepiséw, wskazujac zmiang i okreslajgc jaki ma ona wplyw na
realizacje umowy;

wystapienia sity wyzszej (sita wyzsza — zdarzenie lub polaczenie zdarzen obicktywnie
niezaleznych od Stron umowy, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci
lub catosci zobowigzan wynikajacych z umowy, ktérych Strony nie mogly przewidzie¢ i
ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z
nalezyta starannoscig ogoélnie przewidziana dla cywilnoprawnych  stosunkow
zobowigzaniowych) — w zakresie dostosowania umowy do zmian nig spowodowanych;
koniecznodci usunigeia rozbieznoscei lub niejasnosei w rozumieniu poje¢ lub sformutowan
w niej uzytych, ktérych nie bedzie mozna usungé w inny sposéb, a zmiana treci umowy
bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci lub nigjasnosci lub doprecyzowanie jej
postanowien w celu jednoznacznej jej interpretacii;

Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig
przesytkg polecong, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adresow, osob, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron wyrazonej
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznogci.

§6
Zamawiajgcy zobowigzuje sie, do przestrzegania tajemnicy przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji niezaleznie od tego, czy naniesiono na nich stosowng klauzule, z wyjatkiem
dokument6éw stanowigcych informacje publiczng w mysl ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001
roku o dostgpie do informacji publicznej, w zakresie informacji oraz materiatow
przekazywanych lub wytworzonych przez Wykonaweg w trakcie realizacji Umowy.
W zwigzku z powierzeniem Wykonawey prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia ustug
pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, z ktorego
wynika mozliwo$¢ zapoznania sic Wykonawey z posiadanymi przez Zamawiajacego
danymi osobowymi i innymi informacjami, dokumentami i materialami, Wykonawea
zobowigzuje si¢ do szczegblnej ochrony przekazanych mu do przetworzenia wszystkich
danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim , jak
rowniez do trwalego ich zniszczenia niezwlocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub
na kazde zgdanie Zamawiajacego.
Wykonawca jest zobowigzany przed rozpoczgeiem przetwarzania danych do podjecia
stodkow zabezpieczajacych zbior danych, o ktérych mowa w art. 36 — 39 ustawy o
ochronie danych osobowych i o§wiadcza, iz w ramach umowy bedzie dzialal na zasadzie
art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych i ze nie zleci przetwarzania innemu
podmiotowi.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowa, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§7
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:
niedorgczenia lub zagubienia przesylek pocztowych w ilodci 5% catosci miesigcznego
wolumenu przesylek nadanych przez Zamawiajgcego,
gdy Wykonawca opdzni sie w dorgczeniu powyzej 5% miesigeznego wolumenu przesylek
nadanych przez Zamawiajacego

— poprzez ztozenie Wykonawcy pisemnego o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy.

2.

s

4427/ |

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna w przypadku rozwigzania umowy lub
odstgpienia od umowy przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosei 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4.



3. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy zgodnie
z rozdzialem 8 ustawy Prawo Pocztowe.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku nieprzyjecia przesylek
pocztowych od Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy —
w wysokosci dziesigciokrotnosci wartosci oplaty za nieprzyjete przez Wykonawce
przesyiki zgodnie z ksigzka nadawczg lub zestawieniem ilosciowo-wartosciowym.

5. Naliczone kary umowne moga podlega¢ potraceniu z kwoty faktury VAT lub Wykonawca
zaptaci je w terminie do 14 dni od daty otrzymania wezwania do zaplaty od
Zamawiajgcego.

§8
1. W przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej Umowy kazdej ze stron przystuguje
prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Os$wiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§9
Spory mogace wynikngé pomiedzy Zamawiajacym a Wykonaweg, rozstrzygacé bedzie sad
wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpié od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawey przystuguje wynagrodzenie nalezne
z tytulu wykonania czgsci umowy.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego, Prawa zamowien publicznych.
2. Umowe niniejsza wraz z zalagcznikami, sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§12
W imieniu Zamawiajgcego obowigzki wynikajace z treci niniejszej umowy wykonywaé
bedzie Wojt Gminy Mietkow.

Wykaz Zatgcznikow stanowigeych integralng cze¢$¢ umowy:
1) Zapytanie ofertowe

2) Formularz cenowy Wykonawcy

3) Formularz ofertowy Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawea:



Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017

Zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego
z dnia 14.12.2017 r.

Wykaz ustug

Nazwa i adres Przedmiot Termin wykonania Dowody
podmiotu, na rzecz | zamowienia (dd/mm/rrrr) okreslajace
L ktorego ustugi (w tym Wartosé czy ustugi
p: zostaly wykonane ilogé zamdwienia zostaty
od do
lub sa przesyltek wykonane
wykonywane nadanych) nalezycie
1
2
3
4

(migjscowos¢ i data)

(pieczgtka i podpis osoby/oséb uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawce)



Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Zatacznik nr 5
do Zapytania ofertowego
z dnia 14.12.2017 r.

Oswiadczenie
Dane Wykonawcy:
LA VA T PP
7 N < S
RBEGON? oo i s sas s s b s NI Gionns sonnosnmsn s s v T s s
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Oswiadczamy, ze w momencie rozpoczecia realizacji zamoéwienia bedziemy posiadaé
placowke nadawczg w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego, o ktorej mowa
w Rozdziale II pkt 8 Zapytania ofertowego z dnia 14.12.2017 1.

Zobowigzujemy si¢ do jej utrzymania przez caty okres realizacji zadania pn. ~Swiadczenie
ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym”.

lub

Os$wiadczamy, iz bedziemy odbiera¢ od Zamawiajacego poczte przeznaczong do nadania bez

dodatkowego wynagrodzenia.*

Adres ww. placowki Wykonawcy:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(migjscowosc i data) (picczatka i podpis osoby/osob uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawcg)

*niewlasciwe skreslié



Oznaczenie sprawy: Or.271.9.2017 Zatacznik nr 6
do Zapytania ofertowego
z dnia 14.12.2017 r.

Oswiadczenie
o braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Dane Wykonawcy:

N BT, om0 A A B SRR SR S e s A B e b 0 A B S AT P s
B oo e A T S R b S T T e e e T e T S S s AR e s s
REGON: ..o, NI oo et

el e | £: ). G

Oswiadczamy, ze nie jesteSmy w zaden sposob powigzani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatlowo. Przez powiazanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi czynnosci zwigzane z wyborem Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej,
e) pozostawaniu z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosei tych osob.

(miejscowosé i data) (pieczatka i podpis osoby/oséb uprawnionej/- ych
lub upowaznionej przez Wykonawceg)






