
URZAD GMINY
ul. Kolejowa 35

s5-081 MterK0w
tel. (71) 3168113, 3168284

Zrrz4dzenie Nr A G -fl 12019

W6jta Gminy Mietkdw
z dnia 24 czewca}0l9 *

w sprawie naboru na samodzielne stanowisko ds. rady gminy w Uzgdzie Gminy
Mietk6w.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mmca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (Dz. U"

22019 L poz. 506), w rwi1zku z afi" 13 i 13a ustawy z dnia2l listopada 2008 r. o pracownikach
samorz4dolyych (Dz. U. 22018 t. poz. 1260 zp6rn.zm.) oruz $ 2 rarz4dzenranr UG-3|20I4 W6ita
Gminy Mietk6w z dnra6 lutego 2014 r. w sprawie regulaminu naboru na wolne stanowiska

urzgdnicze w UrzEdzie Gminy Mietk6w, zarqdzamco nastgpuje:

$ 1. l.Oglaszam nab6r na samodzielne stanowisko ds. rady gminy wUrzEdzie Gminy
Mietk6w.

2. TieSd ogloszenia o naborze na stanowisko ds. rady gminy w Urzgdzie Gminy Mietk6w
stanowi zal4cnik do rav4dzerna.

$ 2. l. Powotujg komisjg do przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko ds. rady
gminy wUrzEdzie Gminy Mietk6w, wnastgpujecym skladzie:

1) Ireneusz Sloma - przewodni czqcy komisji,
2) Genowefa Chabzda- czlonek komisj i,
3) ZofiaDrilzdz,- czlonek komisji.

2. Komisja wykonuje czynnoSci naboru w oparciu o pueprsy ustawy z dnra 2l listopada

2008 r. o pracownikach samorz4dowych orazzarzqdzeria nr UG-3/2014 W6jta Gminy Mietk6w
z dria 6 lutego 2Al4 r. w sprawie regulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w UrzEdzie
Gminy Mietk6w.

$ 3. Wykonanie zarz1dzetia powierzam Przewodnicz,1cemul Komisji.

$ a. Zaradzenie wchodzi w ?ycie z dniem podpisania.



Zalqcmik
do Zarz4dznnia nr UG- I I l20 I 9
W6jtaGminy Mietk6w
z dnia 24 czerwca 20 I 9 r.

Ogloszenie
o nebolrae na wolne stanowisko urzgdnicze

W6jt Gminy Mietk6w oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na wolne stanowisko
urzgdnicze w Urugdzie Gminy Mietk6q ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w.

l. Nazwa i adres jednostki: Urzqd Gminy Mietkdw, ul. Kolejowa 35, 5il)81 Mietk6w.

2, OkreSlenie stanowiska: Samodzielne stanowisko ds. rady gminy

3. OkreSlenie wymagan:
1) niezb$nych:

a) obywatelstrvo polskie,
b) wyksztdcenie wyixzn,
c) pelna zdolno$d do czynnoSci prawnych oraz korzystanie zpehipraw publicznych,
d) brak skazaniaprawomocnym wyrokiem za,przestpstwo umy5lne Scigane z oskarzenia

publicznego lub umy$lne puestqpstwo skmbowe,
e) nieposzlakowana opinia,
f) posiadanie uprawnieri do prowadzenia archiwum zakladowego;

2) dodatkowych:
a) preferowane ukoriczenie studi6w wyZszych na kierunkach: prawo, administacja,

e dokumentacj4 lub zbliZonych,
b) preferowane posiadanie sta2u pracy zviryanego z zadariani na stanowisku pracy,
c) umiejqtnoSd postugiwania sig narzgdziamr informatycnryniprzydatnymi na stanowisku

pracy, znajomo$i portali internetowych i program6w komputerowych,
d) znajomo5i prawa administracyjnego i samorz4dowego,
e) znaj omo56 zagadnieri z-:vvlqzarry ch z zadaniawi na stanowisku pracy.

4. Zakres zadariwykonvwanych na stanowisku:
e spraw z zakresu ddalaniarady gminy, komisji rady i solectw,

- prowadzenie rejestru uchwal rady gminy izarz4dzefiw6jta
- prowadzenie ewidencji wniosk6w i interpelacji radnych, ich do realizacji,
- prowadzenie spraw aniryanychz wyborami do organ6w wladzy pafstwowej, samorz4du

terytorialnego, samoru4du wiejskiego oraz referendum og6lnokrajowego i gminnego,
- prowadzenie spraw z konkursami na dyrektor6w plac6wek oSwiatowychoruz

komisji eqzaminacyjnych na stopieri nauczyciela mianowanego,
- prowadzenie archiwum urzgdu.
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5. lnformacja o warunkach pracy na stanowisku:
- pftrca na pelny etat, '

- pierwsza umowa na czas okreSlony do 6. miesigcS
- praca z komputerem (monitorem ekranowym).

6. Informacja o wskaZniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:
- wmiesi4cupoprzedzaj4cym datE upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaZnik zatrudnienia

os6b niepelnosprawnychwUrzqdzie Gminy Mietk6w, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oruz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosil mniej rrtZ 6 %.

URZAD GMINY
ul. kolejowa 35

55-081 MtrrKOw
tel. (71) 31681 13, 3168284



7. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny podpisany ptzezkandydata, zawierajqcy adres poczty elektronicznej lub

numer telefonu do sz,ybkiego kontaktu oraz formulE: "Wyraiam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartychw ofercie pracy, dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustaw4 z dria 10 maja 2A18 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. poz. 1000 zWLn zm.) oruzustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
sarnorz4dowych (Dz. U. 22018 r. poz. 126A zpbin zr.rr.)",

b):{ciorys (c.v.),
c) oSwiadczenie:

- o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- o pehej zdolno$ci do crynno$ci prawnych i korzrystaniu z pelni praw publicznych"
- o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umy5lne Scigane z oskarZenia

publicznego lub umy5lne przestgpstwo skarbowe,
- o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

d) kserokopia dokumentu potwierdzajqcego wyksztalcenie,
e) kserokopia dokumentu potwierdzajQcego posiadanie uprawnief do prowadzenia archiwum

zakladowego,

D inne dokumenty potwierdzaj4ce spelnianie wymagaf,okre5lonych w ogloszeniu.

8. Termin i miejsce sHadania dokument6w:

Ofertg nalery zlozyt (lub przeslai) w zarnknigtej kopercie w siedzibie UrzEdu Gminy
Mietk6w w terminie do dnia 5 lipca 2019 r., w godzinach pracy Urzgdu.

Oferty, kt6re zostanq zlofuote po wymaczonym terminie (dla ofert wyslanych Wc/.tq
decyduje data faktycznego wptywu do Urzgdu), nie bgd4rozpatrywane.

Na kopercie z ofert4 nalez.y poda6 imig, nazwisko i adres kandydata oraz z.arie5cid n-apis

"Dotyczy nabom na stanowisko ds. rady gminy w UG Mietk6w"

Kandydaci,kt6rzy zlozqkompletn4 ofertg oraz spetni4 wymagania zawarte w ogloszeniu o naborze

zostan4 powiadomieni telefoniczrie lub Wc/,t4 elektroniczn4 o miejscu i terminie roanowy
kwalifikacyjnej. Na roanowie kwalifikacyjnej kandydat winien rrnee, przy sobie dow6d osobisty
lub inny dokument potwierdzaj4cy to2lsamo$6 i obywatelstwo polskie, a takZe oryglndy
dokument6w, kt6rych kopie dolqcryl do oferty.


