WOJT GMINY Zolabanikn
MIETKOW do Zarzadzenia nr 41/2019
Wojta Gminy Mietkow
z dnia 25 lipca 2019 1.

Ogloszenie
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wojt Gminy Mietkéw oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mietkowie, ul. Kolejowa 35, 55-081
Mietkéw.

1. Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mietkowie, ul. Kolejowa 35,
55-081 Mietkow.

2. Okreslenie stanowiska: Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

3. Okreslenie wymagan:
1) niezbednych:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztalcenie wyzsze,

¢) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1508 z p6Zn. zm.),

d) co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 lata pracy w pomocy spolecznej,

e) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

) nieposzlakowana opinia,

h) prawo jazdy kat. ,,B”;

2) dodatkowych:

a) preferowany staz pracy na stanowisku kierowniczym w pomocy spotecznej lub na innym
stanowisku kierowniczym, zwigzanym z zarzadzaniem pracownikami,

b) preferowany kierunek wyksztalcenia — pomoc spoleczna, prawo, administracja lub
zblizone, '

¢) umiejetnos¢ poshugiwania si¢ narzedziami informatycznymi przydatnymi na stanowisku
pracy, znajomos¢ portali internetowych i programéw komputerowych,

d) znajomo$¢ prawa administracyjnego i samorzgdowego,

€) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zadaniami na stanowisku pracy.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- kierowanie dzialalnoscig GOPS i zarzadzanie jego majatkiem,

- wykonywanie obowigzkow pracodawcy w stosunku do pracownikow GOPS,

- wydawanie wewnetrznych aktow prawnych (zarzadzen, instrukcji, regulaminow itp.) oraz
nadzoér nad ich stosowaniem,

- planowanie, organizowanie i nadzor nad realizacjg zadan statutowych GOPS,

- opracowywanie planéw finansowych oraz nadzor nad gospodarkg finansowg GOPS,

- przygotowywanie projektéw aktéw prawa miejscowego (uchwat rady gminy, zarzadzen wojta)
zwigzanych z dziatalnoscig GOPS,

- przygotowywanie sprawozdan 1 informacji z dzialalnosci GOPS,

- opracowywanie programow i strategii z zakresu dziatalnosci GOPS, w szczeg6lnosci
wymaganych przepisami prawa.




5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
- praca na pelny etat,
- praca z komputerem (monitorem ekranowym),
- wyjazdy w teren.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:
- w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mietkowie,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych, wynosit mniej niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny podpisany przez kandydata, zawierajgcy adres poczty elektronicznej lub
numer telefonu do szybkiego kontaktu oraz formule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. poz. 1000 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z p6zn. zm.)",

b) zyciorys (c.v.),

¢) o$wiadczenie:

- 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- o braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- 0 posiadaniu prawa jazdy kat. ,,B”,

d) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztalcenie wyzsze,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,

f) kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji
pomocy spolecznej zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy
spotecznej,

g) fakultatywnie inne dokumenty potwierdzajgce spelnianie wymagan okreslonych
w ogloszeniu.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferte nalezy zlozy¢ (lub przesta¢) w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy
Mietkow, ul. Kolejowa 35 w terminie do dnia 5 sierpnia 2019 r., w godzinach 7.15 — 15.15.

Oferty, ktore zostang zlozone po wyznaczonym terminie (dla ofert wystanych pocztg
decyduje data faktycznego wplywu do Urzedu), nie beda rozpatrywane.

Na kopercie z oferta nalezy podac¢ imie, nazwisko i adres kandydata oraz zamiesci¢ napis
"Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika GOPS"

Kandydaci, ktorzy ztoza kompletng ofert¢ oraz spelnig wymagania zawarte w ogloszeniu o naborze
zostang powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng o miejscu i terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. Na rozmowie kwalifikacyjnej kandydat winien mie¢ przy sobie dowéd osobisty
lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé i obywatelstwo polskie, a takze oryginatly
dokumentéw, ktérych kopie dotaezyt do oferty.




