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Oznaczenie sprawy: Skg.3052.1.2021

Zapytanie ofertowe

Nazwa zamoéwienia:

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Mietkéw i jednostek organizacyjnych gminy w
okresie od dnia 11.09.2021 r. do 10.09.2024 r.

Zamawiajacy:

Gmina Mietkow

ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow
tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 316 81 84
e-mail: urzad@mietkow.pl
mietkow.biuletyn.net.pl, www.gminamietkow.pl

Mietkéw, wrzesien 2021




.
ZAMAWIAIJACY:

Gmina Mietkow
ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow
tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 316 81 84
e-mail: urzad @mietkow.pl
mietkow.biuletyn.net.pl, www.gminamietkow.pl

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo Zamoéwieri Publicznych (Dz. U. z 2021 ., poz. 1129) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy.

Il.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi zwigzane z kompleksowg obstugg bankowa budzetu Gminy Mietkdw i
jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia 11.09.2021r. do 10.09.2024 .

2. Nazwa i kod CPV — Wspdlnego Stownika Zamodwien:
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

3. Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamowienia:
1) Gminna Biblioteka Publiczna w Mietkowie,

2) Gminny Osrodek Kultury w Mietkowie,

3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mietkowie,

4) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Mietkowie,

5) Przedszkole Publiczne w Mietkowie,

6) Szkota Podstawowa im. Ojca $w. Jana Pawta Il w Mietkowie,
7) Urzad Gminy Mietkdw.

4. W zakres ustug wchodzi obstuga bankowa zawierajaca:

1) Prowadzenie rachunkéw biezgcych i rachunkéw pomocniczych dla Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy, rachunkéw lokat terminowych, rachunkéw $rodkéw pomocowych i innych rachunkéw
pozabudzetowych (rachunkéw funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem
$rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz z rozliczeniem $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 przez okres trzech lat od dnia podpisania umowy a w szczegblnoéci:

- otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunkéw biezgcych oraz rachunkédw pomocniczych,

- realizacja poleceni przelewu zaréwno w formie bankowosci elektronicznej, jak i papierowej w systemie
ELIXIR,

- realizacja zlecen ptatniczych — przelewéw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz

banku prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowe;j,

- obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych z
zastosowaniem jednolitych procedur,

- dokonywanie wptat i wyptat gotdwkowych z rachunku bankowego w placéwce banku (oddziat, filia,
agencja|),

- Swiadczenia ustug zwigzanych z otwarciem, prowadzeniem i obstugg ptatnosci masowych,

- generowanie codziennie wyciggdw bankowych,

- potwierdzenie sald na kazdy dziers roboczy,

- wydawanie blankietéw czekowych,

- potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

- przeksiggowanie kazdego ostatniego dnia miesigca skapitalizowanych odsetek bankowych z okreélonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na ostatni dzieri kazdego miesigca na rachunek biezacy
Gminy,



- przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych

rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dziert 31 grudnia na rachunek biezgcy Gminy,

- zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach
na rachunek budzetu gminy,

- wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych,

- mozliwo$¢ otwierania i likwidacji w trakcie trwania umowy rachunkédw pomocniczych na wniosek gminy oraz
jednostek organizacyjnych,

- mozliwoé¢ udzielania kredytu krotkoterminowego w rachunku biezagcym gminy,

- mozliwoé¢ lokowania wolnych $rodkéw na lokatach terminowych,

- mozliwo$¢ wydawania o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zagdanie Zamawiajgcego,

- inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatéw zrealizowanych transakji,
przyjecie i przechowywanie depozytéw itp.,

- zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci stanowisk (instalacja systemu,
obstuga i szkolenie pracownikow),

- wykonawca dotozy szczegdlnej starannoséci w zakresie zapewnienia maksymalnego bezpieczenstwa
przechowywania $rodkéw pienieznych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(Dz. U. 22020 r. poz. 1896 z pdzn. zm.).

5. W trakcie realizacji zaméwienia liczba rachunkdw, innych czynnosci bankowych, ustugi produktéw bedzie
zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego,

6. Wysoko$¢ oprocentowania rachunkéw bankowych liczona w oparciu o stope redyskonta weksla na dzien
07 wrzes$nia 2021 .,

7. Odsetki od érodkéw zgromadzonych na rachunkach majg by¢ naliczane i dopisywane do salda rachunku na
koniec kazdego miesigca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sie, ze rok liczy 365 dni,

8. Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezagcym obliczone w oparciu o stawke WIBOR
dla trzymiesiecznych ztotowych depozytéw migdzybankowych, wyliczonej jako $rednia z jednego miesigca
poprzedzajacego okres obrachunkowy, powigkszonej o stata marze banku. Na uruchomienie kredytu
krétkoterminowego w rachunku biezacym Zamawiajgcy podpisze odrebng umowe kredytowa i dokona
wszystkich czynnoéci bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu.

9. Zasady wspdipracy w zakresie przeptywu informacji migdzy Zamawiajgcym a Bankiem w trakcie
$wiadczenia ustug oraz systemu bankowosci elektronicznej

1) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji prowadzonych w
ramach obstugi bankowej,

2) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej wraz z
zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci terminali — zgodnej z wymaganiami
Zamawiajacego oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udzielaé porad i konsultacji.

10. Wykonawca zapewni spetnienie wymagari Zamawiajacego, ktdry zada aby:

1) Wykonawca posiadat odziat, filig lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietkow.

W przypadku nie posiadania przez Wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w miejscowosci Mietkow
Wykonawca zobowiaze sie, ze do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na
koszt banku kasowe] obstugi Zamawiajgcego przez oddziat, filig lub agencjg na terenie miejscowosci Mietkdw.

2) Wykonawca nie bedzie pobieraé innych niz okreslone w formularzu ofertowym opfat i prowizji przez okres
trwania umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu zaciggania kredytu w
rachunku biezgcym.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

5) Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku faczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany
jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

6) Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym byt weksel wtasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.




ll.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 11 wrze$nia 2021 r. do dnia 10 wrzesnia 2024 r. (okres 3 lat).

V.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkdow:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamodwienia.

3. Posiadajg zezwolenie, o ktdrym mowa w art. 30a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U.
22020 . poz. 1896 ze zm.) lub sg utworzone na podstawie przepiséw art. 14 ust. 1 ww. ustawy.

4. Wykonawca posiadat odziat, filig lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietkéw. W przypadku nie posiadania
przez Wykonawce oddziatu/placéwki potozonej w miejscowosci Mietkéw Wykonawca zobowigze sie, ze do
otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi
Zamawiajgcego przez oddziat, filie lub agencje na terenie miejscowos$ci Mietkdw.

V.
ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) ktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw, okreslonych w zapytaniu ofertowym,

VI.

WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA PRZEDLOZYC WYKONAWCY

Wykonawca winien ztozyé wraz z ofertg:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatgcznik.

2) Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii lub punktu kasowego na terenie Gminy Mietkéw lub o$wiadczenie
0 zobowigzaniu sie do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku
kasowej obstugi Zamawiajacego przez oddziat, filie lub agencje na terenie miejscowoéci Mietkow.

3) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych, o ktérych mowa w ustawie — Prawo bankowe;

4) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnieri/petnomocnictw oséb sktadajgcych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

5) projekt umowy bankowej uwzgledniajgcy postanowienia zapytania ofertowego.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub przez osoby upowaznione do poéwiadczenia zgodnosci z
oryginatem kserokopii dokumentow.

VIl.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBA UPRAWNIONA DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie,
faksem lub elektronicznie.

Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawniona jest Adriana Kolenda tel. 71 360 49 11,

e-mail: adriana.kolenda@mietkow.pl, w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00

VIil.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Cena moze byc tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Cene
za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zaproszenia.



Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscia do jednego grosza.

IX.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
niescieralnym atramentem, wtasnorecznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imig i
nazwisko, np. piecze¢ imienna) przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

2. Dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzysta¢ formularz ,Oferta”.

3. Jeseli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotaczy¢é do oferty
petnomocnictwo, z treéci ktérego wynika umocowanie do podpisania oferty przez petnomocnikow.

4. Wszelkie poprawki powinny byé dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujace oferte.

5. Wykonawca moze ztozyé jedng ofertg. Oferta” nie moze zawiera¢ rozwigzan wariantowych,
w szczegdlnosci wiecej niz jednej ceny.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

X.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozyc¢:

w siedzibie Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw, pok. Nr 3 (sekretariat), do dnia 10 wrzesnia
2021 r. do godz. 10:00, co oznacza, ze z uptywem powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalezc sig u
Zamawiajacego - oznaczenie opakowania: Gmina Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw, dodatkowe
oznaczenie Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Mietkow i jednostek organizacyjnych gminy w
okresie od dnia 11.09.2021 r. do 10.09.2024 r.

— OFERTA, Nie otwiera¢ przed dniem 10.09.2021 r. godz. 10:30 oraz opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy,
lub za pomoca e-mail na adres: urzad@mietkow.pl do dnia 10 wrzesnia 2021 r. do godz. 10:00.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkdw, pok. nr 15 Sala Narad
w dniu 10.09.2021 r. o godz. 10:30.

Xl.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostanie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem ostatecznego terminu skfadania ofert.

Xil.

KRYTERIUM OCENY OFERT, SPOSOB OCENY OFERT, WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu réwnym 100%) jest cena, tj. cena oferty (brutto).

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

- zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego postepowania,

- nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

3. Oferta z najnizsza ceng, Wykonawcy spetniajgcego wymagane warunki, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jezeli oferta najkorzystniejsza
przekroczy kwote jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

XIIl.

FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2.Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy zawiadomi o miejscu i terminie zawarcia
umowy.




XVI.

INFORMACIJA DOTYCZACA WYSTAWIANIA FAKTUR

Informujemy, iz Gmina Mietkéw stosuje wytgcznie mechanizm podzielonej ptatnosci, w zwigzku z powyzszym
na fakturze nalezy wskaza¢ numer rachunku bankowego wtasciwy dla prowadzonej dziatalnosci —
umozliwiajgcy ptatnosc¢ ta metoda. Rachunek winien znajdowac sie w elektronicznym wykazie prowadzonym
przez szefa KAS ( tzw. Biatej Liscie Podatnikow VAT).

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okreslonych powyzej, opdznienie w
dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w fakturze nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zgdania od
Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek/odszkodowari lub innych roszczeri z tytutu dokonania nieterminowej
ptatnosci.

XVII.

KLAUZULA INFORMACYJNA OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Mietkéw, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkdw.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem e-
mail: iod@mietkow.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ RODO w celu
przeprowadzanie postepowania na wykonanie zadania pn. Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy
Mietkow i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia 11.09.2021 r. do 10.09.2024 r. prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego oraz - w przypadku wybranej oferty — w celu realizacji przedmiotu umowy.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje nie podania danych to nie
rozpatrzenie oferty w ww. postepowaniu.

5. Dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym, z wyjgtkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa.

6. Dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

7. Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do realizacji
wyzej okreslonych celdéw przetwarzania, lecz nie krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; prawo do sprostowania
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, a dane nie beda poddawane profilowaniu.

Mietkow, dnia 7.09.2021 r.

Zatwierdzam




Oznaczenie sprawy: Skg.3052.1.2021 Zatgcznik

OFERTA

Nazwa zamowienia:
Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Mietkow i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od
dnia 11.09.2021 r. do 10.09.2024 r.

Zamawiajacy:

Gmina Mietkow
ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkéw
tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 316 81 84
e-mail: urzad@mietkow.pl
mietkow.biuletyn.net.pl, www.gminamietkow.pl
Wykonawca (nalezy wpisaé petng nazwe i adres):

Oferuje wykonanie zaméwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym, w tym we za ceng:

Cena oferty brutto ..........cccceniiinnns zt (STOWNIE:L,....is s ztotych )

@110 -1 01111571 1= 1 o QRSN ————————— i, gr.

(STOWNIE ZIOLYCR 1ecvicirericneereririmmsrnieecnssssssssssasmssnssunssessesasssninsssnsosessanssnssesssssnssss sassuneses sunsunsnnsnesansnnssness )
Podatek (VAT) .eevovceeeieiiiieiere e 7| gr.

(STOWRIE ZEOLYCR...uereerreciincscinissi s s st st s s st )

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznaliémy sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskalismy
niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Wykonam zamédwienie publiczne w terminie:

0d dNia o e do dNid e e




Osoby do kontaktdw z Zamawiajgcym:

Osoba/osoby do kontaktdw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzar umowy:

Oswiadczam, ze jestem upowazniony do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, ktérego
reprezentuje, w tym do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



