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l.
zAMAWTAJACY:

Gmina lMietk6w
ul. Kolejowa 35,55-081 Mietk6w

tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 316 81 84

e-mail: urzacl @ mietkow.pl
m ietkow. b i u I etyn. n et. p l, www. gm i na m ietkow. pl

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest z pominielciem przepis6w ustawy z dnia l-L wrze5nia 2019 r.

Prawo Zam6wieri Publicznych (Dz. U. 22021, r., poZ.1,1.291na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ww, ustawy.

il.
OPIS PRZEDMlOTU ZAM6WIENIA
1. Przedmiotem zam6wienia sq ustugi zwiqzane z konrpleksowq obstugq bankowq bud2etu Gminy Mietk6w i

jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia 1,1..09.2021,r. do 10.09.2024 r.

2. Nazwa i kod CPV - Wsp6lnego Stownika Zam6wie6:
66.11.00.00-4 Uslugi bankowe

3. Jed nostki orga nizacyjne objqte przed miotem za m6rvienia :

L) Gminna Biblioteka Publiczna w Mietkowie,
2) Gminny Odrodek Kultury w Mietkowie,
3) Gminny O(rodek Pomocy Spotecznej w Mietkowie,
4)Zaklad Gospodarki Komunalnej w Mietkowie,
5) Przedszkole Publiczne w Mietkowie,
6) Szkota Podstawowa im. Ojca 3w. Jana Pawla ll w Mir:tkowie,
7) Urzqd Gminy Mietk6w.

4. W zakres uslug wchodzi obsiuga bankowa zawierajqca:
1) Prowadzenie rachunk6w bie2qcych i rachunk6w llomocniczych dla Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy, rachunk6w lokat terminowych, rachunk,Sw Srodk6w pomocowych i innych rachunk6w
pozabudzetowych (rachunk6w funduszy celowych i spr:cjalnych) w tym rachunk6w zwiqzanych z rozliczeniem
6rodk6w otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej orzrz z rozliczeniem Srodk6w z Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19 przez okres trzech lat od dnia podpisania unlowy a w szczeg6lnoSci:
- otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunk6w bie2ercych oraz rachunk6w pomocniczych,
- realizacja poleceri przelewu zar6wno w formie barrkowoSci elektronicznej, jak ipapierowej w systemie
ELIXIR,

- realizacja zleced ptatniczych - przelew6w na rachunk.iprowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzqcym obsiugq rachunku przekazywany<:h w formie elektronicznej oraz papierowej,
- obsluga operacji finansowych bud2etu Gminy na poziomie Urzqdu Gminy ijednostek organizacyjnych z

zastosowaniem jednolitych procedur;
- dokonywanie wptat iwypfat got6wkowych z rachunku bankowego w plac6wce banku (oddzial, filia,
agencja l),
- Swiadczenia ustug zwiqzanych z otwarciem, prowadzt:niem i obslugq ptatnoSci masowych,
- generowanie codziennie wyciqg6w bankowych,
- potwierdzenie sald na kazdy dzieri roboczy,
- wydawanie blankiet6w czekowych,
- potwierdzenie otwarcia i zamkniqcia rachunk6w banl<owych,
- przeksiqgowanie ka2dego ostatniego dnia miesiqca skapitalizowanych odsetek bankowych z okre(lonych
rachunk6w bankowych jednostek budzetowych Gminy na ostatni dzieri ka2dego miesiqca na rachunek biezqcy
Gminy,



- przeksiegowanie w dniu 3L grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okre6lonych

rachunk6w bankowych jednostek bud2etowych Gminy na dziefi 3L grudnia na rachunek bie2qcy Gminy,

- zerowanie rachunk6w bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych gminy, zgodnie

z dyspozycjami, polegajqce na przekazaniu z dniem 3l grudnia kwot pozostalych na wskazanych rachunkach

na rachunek bud2etu gminy,

- wydawanie opinii i zaSwiadczef o prowadzonych rachunkach bankowych,

- mo2liwo56 otwierania i likwidacji w trakcie trwania umowy rachunk6w pomocniczych na wniosek gminy oraz

jed noste k orga nizacyj nych,
- mo2liwoSi udzielania kredytu kr6tkoterminowego w rachunku bieiqcym gminy,

- mo2liwoSi lokowania wolnych Srodk6w na lokatach terminowych,
- mo2liwo56 wydawania o5wiadcze6, zaSwiadczeri iopinii na 2qdanie ZamawiajAcego,

- inne uslugi bankowe np. zmiana karty wzor6w podpis6w, wydawanie duplikat6w zrealizowanych transakcji,

przyjqcie i przechowywanie depozyt6w itp.,
- zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej iloSci stanowisk (instalacja systemu,

obsluga i szkolenie pracownik6w),
- wykonawca doto2y szczeg6lnej starannoSci w zakresie zapewnienia maksymalnego bezpiecze6stwa

przechowywania Srodk6w pieniq2nych zgodnie z zapisami ustawy zdnia2g sierpnia L997 r. Prawo bankowe

(Dz. U.22020 r. poz. 1896 zp6in.zm,).
5. W trakcie realizacji zam6wienia liczba rachunk6w innych czynno6ci bankowych, ustugi produkt6w bqdzie

zalelala od o kreS lo nych potrze b Za mawi aj qcego,

6. WysokoSi oprocentowania rachunk6w bankowych liczona w oparciu o stope redyskonta weksla na dzie6

07 wrzeSnia 202! r.,

7. Odsetki od Srodk6w zgromadzonych na rachunkach majq byi naliczane i dopisywane do salda rachunku na

koniec ka2dego miesiqca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje siq, 2e rok liczy 365 dni,

8. Oprocentowanie kredytu kr6tkoterminowego w rachunku bie2qcym obliczone w oparciu o stawkq WIBOR

dla trzymiesiqcznych ztotowych depozyt6w miqdzybankowych, wyliczonej jako Srednia z jednego miesiqca

poprzedzajqcego okres obrachunkowy, powiqkszonej o statq mar2q banku. Na uruchomienie kredytu

kr6tkoterminowego w rachunku bie2qcym Zamawiajqcy podpisze odrqbnq umowq kredytowq i dokona

wszystkich czynno6ci bankowych zwiqzanych z udzieleniem kredytu.

9. Zasady wsp6tpracy w zakresie przeptywu informacji miqdzy Zamawiajqcym a Bankiem w trakcie

Swiadczenia ustug o raz system u ba n kowo6ci elektron icznej

1) Bank zobowiqzany jest dostarczad wszelkich niezbqdnych informacji na temat operacji prowadzonych w

ramach obslugi bankowej,

2) Bank zobowiqzany jest zapewni6 u2ytkowanie funkcjonalnego systemu bankowoSci elektronicznei wraz z

zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilo6ci terminali zgodnej z wymaganiami

Zamawiajqcego oraz bezptatnie przeszkolii pracownik6w. Bank zobowiqzany jest udzielai porad i konsultacji'

10. Wykonawca zapewnispetnienie wymaga6 Zamawiajqcego, kt6ry 2qda aby:

1)Wykonawca posiadal odzial,filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w.

W przypadku nie posiadania przez Wykonawcq oddziatu/plac6wki poto2onej w miejscowo5ci Mietk6w

Wykonawca zobowiq2e siq,2e do otwarcio wterminie 30 dni od dnia podpisania umowy iprowadzenia na

koszt banku kasowej obstugi Zamawiajqcego przez oddzial, filiq lub agencjq na terenie miejscowoSci Mietk6w'

2) Wykonawca nie bqdzie pobiera6 innych ni2 okreSlone w formularzu ofertowym oplat i prowizji przez okres

trwania umowy.
3) Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysoko6ci i terminu zaciqgania kredytu w

rachunku bie2qcym.
4) Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych'

5) Zamawiajqcy wymaga, aby w przypadku tqczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych

Zamawiajqcego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajqcego, Wykonawca zobowiqzany

jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie'

6) Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym byt weksel wlasny in blanco wrazzdeklaracjq wekslowq'



il.
TERMI N WYKONANIA ZAMoWIEN IA
Od dnia 11 wrze6nia 2O2l r. do dnia 10 wrze6nia 2024 r. (okres 3 lat).

!v.
WARUNKT UDZrA&U W POSTEPOWANTU

O udzielenie zam6wienia mogq ubiega6 siq Wykonawcy potwierdzajqcy spelnienie warunk6w:
1. Posiadajq uprawnienia do wykonywania okredlonej dziatalnoSci lub czynnoSci, je2eli ustawy naktadajq
obowiqzek posiadania takich uprawnie6.
2. Posiadajq wiedzq i do6wiadczenie oraz dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdol nymi do wykonywania zam6wienia.
3. Posiadajq zezwolenie, o kt6rym mowa w art. 30a ustawy zdnia2g sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U.

z 2020 r. poz. L895 ze zm.) lub sq utworzone na podstawie przepis6w art. t4 ust. L ww. ustawy.
4. Wykonawca posiadal odzial, filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w. W przypadku nie posiadania
przez WykonawcQ oddziatu/plac6wki polo2onej w miejscowo6ci Mietk6w Wykonawca zobowiq2e siq, 2e do
otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku kasowej obslugi
Zamawiajqcego przez oddziat, filie lub agencjq na terenie miejscowoSci Mietk6w.

V.

ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegajq oferty:
L) kt6rych tre56 nie odpowiada treSci zapytania ofertowego,
2l ztolone przez oferenta niespelniajqcego warunk6w, okreSlonych w zapytaniu ofertowym,

vt.
WYKAZ DOKUMENT6W lRrl r MAJA pRZEDr.OZye WYKONAWCY
Wykonawca wi n ien zlo2yi wtaz z ofe rtq:
1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - zatqcznik.
2) OSwiadczenie o posiadaniu oddzialu, filii lub punktu kasowego na terenie Gminy Mietk6w lub oSwiadczenie
o zobowiqzaniu siq do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku
kasowej obslugiZamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowoSci Mietk6w.
3) Zezwolenie na wykonywanie czynnoSci bankowych, o kt6rych mowa w ustawie - Prawo bankowe;
4) Dokumenty potwierdzajqce posiadanie uprawniefi/pelnomocnictw os6b sktadajqcych ofertq, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokument6w rejestrowych.
5) projekt umowy bankowej uwzglqdniajqcy postanowienia zapytania ofertowego.
Dokumenty, o kt6rych mowa w pkt 3 i4 mogq by6 zto2one w formie oryginatu lub kserokopii poSwiadczonej
za zgodnodi z oryginatem przez Wykonawce lub przez osoby upowa2nione do poSwiadczenia zgodnoSci z
oryginatem kserokopii dokument6w.

vil.
sPos6B PoRozuMtEWANlA slE zAMAWtAJAcEGo z wyKoNAWcAMt, osoBA upRAWNtoNA Do
POROZUMTEWANTA StE Z WYKONAWCAMT
OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajqcy i Wykonawca przekazujq pisemnie,
faksem lub elektronicznie.
Do porozumiewania siq z Wykonawcami uprawniona jest Adriana Kolenda tel. 71 360 49 17,
e-mail: adriana.kolenda@mietkow.pl, w dniach od poniedziatku do piqtku w godz. 8.OO - 15.00

ult.
OPIS SPOSOBU OBTICZENIA CENY

Cena oferty uwzglqdnia wszystkie zobowiqzania, musi byi podana w PLN cyfrowo i slownie,
z wyodrqbnieniem nale2nego podatku VAT.

Cena mo2e byi tylko jedna za oferowany przedmiot zam6wienia, nie dopuszcza siq wariantowoSci cen. Cenq
za wykonanie przedmiotu zam6wienia nale2y przedstawii w Formularzu ofertowym stanowiqcym zatqcznik
do niniejszego zaproszenia.



Wszystkie ceny i kwoty powinny by6 podane z dokladno6ciq do jednego grosza.

tx.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

L. Oferta powinna byi sporzqdzona w jqzyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub

nie$cieralnym atramentem, wtasnorqcznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imiq i

nazwisko, np. pieczqd imienna) przez osoby upowa2nione do skladania oSwiadczef woli w imieniu

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

2. Dla sporzqdzenia oferty nale2y wykorzystai formularz ,,Oferta".
3. Je2eli oferta bqdzie podpisana przez pelnomocnik6q Wykonawca powinien dolqczyi do oferty

petnomocnictwo, z tre5ci kt6rego wynika umocowanie do ppdpisania oferty przez petnomocnik6w.

4. Wszelkie poprawki powinny byi dokonane czytelnie i za/arafowane przez osoby podpisujqce ofertq.

5. Wykonawca mo2e zlolye jedna ofertq. Oferta/ nie mo2e zawierad rozwiqzafl wariantowych,

w szczeg6lno6ci wiqcej ni2 jednej ceny.

6. Koszty zwiqzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajqcy ofertq.

x.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKTADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertq nale2y zlo2y&
w siedzibie Gminy Mietk6W ul, Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok. Nr 3 (sekretariat), do dnia 10 wrzeSnia

2021 r. do eodz. 10:00 , co oznacza, 2e z uptywem powy2szego terminu oferta powinna fizycznie znaleid siq u

Zamawiajqcego - oznaczenie opakowania: Gmina Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6W dodatkowe

oznaczenie Kompteksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w i jednostek organizacyjnych gminy w

okresie od dnia L1'.O9.2OZL r. do 10.09.2O24 r.

- OFERTA, Nie otwierad przed dniem tO.Og.2O2l r. godz. L0:30 oraz opatrzone nazwA i adresem Wykonawcy,

lub za pomocq e-mail na adres: urzad@mietkow.pl do dnia 10 wrze6nia 2021 r. do eodz. 10:00.

Oferty zostanq otwarte w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok. nr 15 Sala Narad

w dniu tO.Og.2O2t r. o godz. 10:30.

xl.
TERMr N ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostanie zwiqzany zto2onq ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siq wraz z

u ptywe m ostatecznego te rmi nu sklada nia ofe rt'

x[.
KRYTER|UM OCENY oFERL spOS6B OCENY OFERL WYB6R oFERTY NAJKoRZYSTNIEJSZEJ

L. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu r6wnym to}%ljest cena, tj. cena oferty (brutto).

2.Zamawiajqcy oceni i por6wna jedynie te oferty, kt6re:

- zostanq zto2one przez Wykonawc6w nie wykluczonych

- nie zostanq odrzucone przezZamawiajqcego'

przez Zamawi ajqcego z n i n iejszego poste powa n i a,

3. Oferta z naini2szq cenq, Wykonawcy spelniajqcego wymagane warunki, zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.
4.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewa2nienia postqpowania bez podania przyczyny'

5.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewa2nienia postepowania je2eli oferta najkorzystniejsza

przekroczy kwotq jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczyi na sfinansowanie zam6wienia.

xlll.
FORMALNOSCI, IRKIE POWINNY ZOSTAE DOPET.NIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

UMOWY
1.po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi Wykonawc6w kt6rzy zto2yli oferty, o wyborze

najko rzystniejszej ofe rtY.

2.Wykonawcq, kt6rego oferta zostala wybrana, Zamawiajqcy zawiadomi o miejscu i terminie zawarcia

umowy.



xvt.
r N FORMACJA DOTYCZACA WYSTAWTAN !A FAKTU R

lnformujemy, i2 Gmina Mietk6w stosuje wylqcznie mechanizm podzielonej ptatnoSci, w zwiqzku z powy2szym
na fakturze nale2y wskazad numer rachunku bankowego wtaSciwy dla prowadzonej dziatalnoSci -
umo2liwiajqcy ptatnoSi tq metodq. Rachunek winien znajdowai siq w elektronicznym wykazie prowadzonym
przez szefa KAS ( tzw. Biatej Li6cie Podatnik6w VAT).

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spelnia warunk6w okre6lonych powy2ej, op6inienie w
dokonaniu ptatno6ci w terminie okre6lonym w fakturze nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do 2qdania od
Zamawiajqcego jakichkolwiek odsetek/odszkodowad lub innych roszczef z tytulu dokonania nieterminowej
ptatnoSci.

xv[.
KLAUZULA INFORMACYJNA OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art, !3 ust. L i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2OL61679 z dnia 27 kwietnia
20L6 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywV 95/a6/WE (o96lne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 204.05.2016, str. L), dalej,,RODOi informujq,2e:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w.
2. Administrator wyznaczyt lnspektora Ochrony Danych, z kt6rym mo2na siq skontaktowai pod adresem e-
mail: iod@mietkow.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w celu
przeprowadzanie postqpowania na wykonanie zadania pn. Kompleksowa obsluga bonkowo budietu Gminy
Mietkiw i iednostek orgonizocyjnych gminy w okresie od dnio LL.09.2021 r. do 70.09.2024 r. prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego oraz - w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji przedmiotu umowy.
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje nie podania danych to nie
rozpatrzenie oferty w ww. postqpowaniu.
5. Dane osobowe nie bqdq udostqpniane podmiotom zewnetrznym,zwyjqtkiem przypadk6w przewidzianych
przepisami prawa.

6. Dane osobowe nie bqdq przekazywane do pa6stwa trzeciego/organizacji miqdzynarodowej.
7. Dane osobowe bqdq przetwarzane na podstawie przepis6w prawa, przez okres niezbqdny do realizacji
wy2ej okre5lonych cel6w przetwarzania, lecz nie kr6cej ni2 okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
8. Posiada Pani/Pan prawo dostqpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych; prawo do sprostowania
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo 2qdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza
przepisy RODO;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, a dane nie bqdq poddawane profilowaniu.

Mietk6w, dnia 7 .09.2021, r.



Oznaczenie sprawy: Ske.3052. 1.202 1 Zatqcznik

dnia

OFERTA

Nazwa zam6wienia:
Kompleksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w ijednostek organizacyjnych gminy w okresie od

dnia 11.09.2021r. do 10.O9.2024r.

Zamawiaiacv:

Gmina Mietk6w

ul. Kolejowa 35,55-081 Mietk6w
tel.: (71) 3L6 81 13, faks: (71) 315 81 84

e-mail: urzad@ mietkow.pl
mietkow. biu letyn. net. pl, www.gmi na mietkow. pl

Wykonawca (nale2y wpisa6 pelnq nazwq i adres):

Tel.: Faks:.

NIP:REGON:

Wpis do wla6ciwego rejestru (nale2y poda6 nr w rejestrze np. KRS\ieielidotyczy

e-mail:

Oferujq wykonanie zam6wienia na warunkach okre6lonych w Zapytaniu ofertowym, w tym we za cene:

Cena oferty brutto .......,.. zl (stownie:..... ........"..'.......zlotych )

Cena oferty netto : ...21................gr.
(stownie zlotych ....'.....'....)

Podatek (VAT) .........21................'gr'
(stownie ztotych........ .........)

OSwiadczam,2e:

!. Zapoznali5my siq z treSciq zapytania ofertowego i nie wnosimy 2adnych zastrze2eh oraz uzyskali6my

niezbqd ne i nformacje do przygotowa nia oferty.

2. Wykonam zam6wienie publiczne w terminie:

od dnia .. do dnia



Osoby do kontakt6w z Zamawiajqcym:

Osoba/osoby do kontakt6w z Zamawiajqcym odpowiedzialne za wykonanie zobowiqzaf umowy:

1) ................ .....te|., fax.,.,,....,.....,

Na potwierdzenie spetnienia wymaga6, do oferty zalEczam:

OSwiadczam, 2e jestem upowa2niony do skladania oSwiadczed woli w imieniu Wykonawcy, kt6rego
reprezentujq, w tym do zto2enia oferty w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego.

OSwiadczam, 2e wypetnitem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOI)wobec os6b
fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpo6rednio lub poSrednio pozyskalem w celu ubiegania siq o
udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym poste;powaniu.

(podpis i pieczqi osoby upowa2nionej

do wystqpowanio w imieniu Wykonowcy)


