
Oznaczęnie sprawy: Or.27 2.2.202I Mietków, dnia 18 listopada 202l r.

"I*;ł*i§iffi-
Zapytanie ofertowe

na świadczenie usług pocztowych
w obrocie krajowym izagranicznym

Niniejsze PostęPowanie prowadzone jest bez stosow antaprzepisów ustawy z dnta 1 1 września
2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.lJ. z 2021 r, poz. lIzg Ż późn, zm.) napodstawie arl. 2
Pkt 1 cYtowanej ustawy oraz z zastosowaniem § 12 Zarządzenia nr UG-2l202i Wójta Gminy
Mietkow z dania 28 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielanja zamówieR publicznycir
do kwoty 130 000,00 zł

Kod według CPV:
64.1 1.00.00 - 0 Usługi pocztowe

I. Zamawiający:
Gmina Mietków
ul. Kolejowa 35
55-081 Mietków
NIP: 913 10 25 850
tęL.71 316 81 13, fax 71 316 81 84
1t_yyyq.mietkow.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia:
L Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dlapotrzeb Urzędu Grniny Mietków, w zakresie przyjmowania,przemi""i"ruńiu,
doręczania przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów po wyczerpaniu rnozliwości ich
doręczenia lub wydania odbiorcy.

2. Zunawiający Wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie zprzepisami
powszechni e obowiązuj ącego pf aw a, w szczegolno ś ci :

a) ustawy z dnta 23 listopad a2012 r. Prawo pocztowe - tekst jedn olity z dniaŁ5 pażdziemika
2018 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 104I z pożn. zm,);

b) ustawy zdnla74 czerwca1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z2021
r.,poz.735 zpożn. zm.) oraz obowiązujących przepisów wykonawczych;

c) ustawy zdniaL9 sierpnia 1997 r, Ordynacja podatkowa (Dz.U, z2021r.,poz.I54O zpożn.
Zm,);

d) ustawy z dnia 17 listopada1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z2O2t r.rpoz.
1805 z późn. zrn.);

e) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz.U . z2O2l
0 rozporządzenia Ministra Administracji i CyfryzaĄi z dnia26 listopada2}t3

reklamacji usfugi pocztowej (Dz.U. z2019 r.,poz.474 zpóźn. zm.);
g) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.

zpóźn.nn.);
h) regulaminu PoczĘ Listowej, Światowy ZwiązekPocztowy sporządzony w Bernie dnia28

stycznia20}Sr. (Dz.U. z2007 r. nr 108, poz.744zpóźn.zm.);
i) innychpowszechnie obowiązującychprzepisach.

r.,poz.534);
r. w sprawie

z2019 r.,poz.1781



3. poprzezprzesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

3.1.przesyłki iistowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g, o wymiarach okreŚlorrYch jako

Format S - do 500 g, Format M- do 1000 g i Format L - do 2000 g:

a) zwykłe_ przesyłka nierejestrowana niebędąca najszybszej kategorii;

b) zwykłe priorytetow e - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii;

c) poleconó przesyłka rejestrowana, niebędąca przesyłką nĄszybszej kategorii,' 
przemierr"runi i doręczana w sposób zabezpiecząący ją przed utratą, ubYtkiem

zaw artości lub uszkodzeniem ;

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana I

doręczana w sposób zabezpl,eczający ją przed uIratą, ubytkiern zawarloŚci lub

uszkodzeniem;
e) polecone za zwrotnytn potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana,

niebędąca nalszybszĄ kategorii, przyjęta za potwl,erdzęniem nadania t doręczona za

pokwitowaniem odbioru;

0 polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesyłka

rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za

pokwitowaniem odbioru.
FORMAT S to przesyłki o wymiarach,.
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejszę niż 90 x 140 mm
MAKSIMUM -żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długoŚĆ 230 mm,

szerokośó 160 mm
FORMAT M to przesyłki o wymiarach:
MINIMUM wyrniary strony adresowej nie mogą być rnniejszęntż 90 x 140 mm
MAKSIMUM -zaden z wymiarow nie moze przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 3Ż5 mm,

szerokośc 230rnm
FORMAT L to przesyłki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejszę ntż 90 x 140 mm
MAKSIMUM -suma długości, szerokości i wysokości 900 mrn, przy czym największy z tych

wymiarów (długość) nie moze przekroczyć 600 rnm
3.2.paczkipocztowe o wadze do 10.000 g o wymiarach określonych jako Gabaryt A i Gabaryt B:

a) zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii;
b) priorytetow e - paczki rej estrowane będące paczkami naj szybszej kategorii;
c) zazwrotnyrn poświadczeniem odbioru (ZPO) -paczkirejestrowane zwykłe i priorytetowe

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.
Wymiary paczek pocztowych wynoszą:
MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innyrn kierunku niz długość
-3000 mm,przy czymnajwiększy wymiar nie moze przekroczyć 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniej s zę niż 90 x 1 40 mm) z tolerancją +l -

ż mm, przy azym:
GABARYT A to paczki o wymiarach: MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą byĆ

mniejsze nlż90 x 140 mrn MAI(SIMUM -żadęnzwymiarow nie moze przekroczyc: długość 600
mtn, szerokośó 500 mm, wysokość 300 mm,
GABARYT B to paczki o wymiarach: MINIMUM -jeśli choć jeden z wymiarow przekracza
długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm MAKSIMUM -suma długości i
największego obwodu mierzonego w innym kierunku niz długość -3000, przy czyln największy
wymiar nie moze przekroczyć 1500 mm

4. Wykonawca zobowiązany jest do świadczęnia usług dostarczania przesyłek pocztowych do

każdego miejsca w Polsce i na świecie, wskazane go przęz Zamawiającego jako adres przesyłki.
5. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem jako minimum wskazników

terminowości doręczeń przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, wynikających



z obowtąnłjących przepisów prawa, tj. Rozporz ądzeniaMinistra Administra cji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechn}ch przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z2020 r\poz. 1026),

6. Nadawane przez Zamawiającego przesyłki będą dostarczane adresatom przez pracowników
WYkonawcY, aw Ptz/F,adku niemożliwości doręczenia, odbierane przezadrósatówprzesyłki we
właściwie oznaczonych placówkach pocztowych.

7. WYkonawca, do realizacji niniejszego zamówieni a zobowiązany jest wykorzystywaó placówki,
które muszą spełniać następujące waruŃi:
a) czYl7ne co najmniej we wszystkie dni robocze,zwyjątkięm sobót onzdniustawowo wolnych

od pracy;
b) muszą bYÓ odPowiednio oznaczone nazwą lub logo Wykonawcy, umieszczonym w obrębie

witryny, jednonlacznie wskazuj ącymna jednostkę Wykonawcyi
c) gdY znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna dziŃ,alnośó gospodarcza musi

Posiadaó wyodrębnione stanowisko obsfugi klientów w zakresie 
"rług 

pocztowyń,
oznakowane w sposób widoczny nazwąlub 1ogo Wykonawcy.

8. WYkonawca zobowiązany jest do utrzymania przez cały okres realizacji zamówienia placówki
nadawczej, znajdĄącej się w miejscowości będącej siedzibą 

-Zamawiającego, 
daJąc

Zamawiającemu możliwośó osobistego dostarczania przesyłek pocztowych prr"Żnu"ronych-do
nadania. Przedmiotowa placówka musi spełniaó warunki okróślone wkoŹdziale II pit 7, z
zaznaczeniem iZ zakręs godzinowy świadczenia usług przez tą placówkę musi pokrywaó się z
zakresem godzinowym pracy ZamawiĄącego (od 7:15 do 15:15) w wymiarzeco najrrrniej jednej
godziny dziennie.

9. Nadanie Przesyłek następowaó będziew dniu ich odbioru przezWykonawc ę odZamawiającego,
Pod warunkiem prawidłowego ich przygotowania. Zamawiający ma vzyskaó pieczęć- z datą
potwieńzającą nadanie przesyłki oraz podpis pracownika wykorlawcy w iejestrach
nadawczych. W przypadhl zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek Wykonawca
niezwłocznie skontakĘe się z Zamawiającym. W razie braku możliwości w}jaśnienia
zastrzeżeń o których mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od, Zatnaw'iąącego,
nadanie przezWykonawcę przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym, aw przypadku braku
mozliwoŚci usunięcia niezgodnoś ci Zamawiający wycofa przesyłkę przeznacroną do nadania.

10. Po sprawdzeniu zgodności wpisów danych adresowych, Wykonawcazobowiązany jest zwróció
koPię książki nadawczej Zamawiającemu, jednak niepóźniej niżnanastępny dzieńroboczy po
przyjęciu przesyłek.

11. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania do siedziby Zamawiającego (sekretariat
Urzędu Gminy Mietków) iprzekazania/wydaniawszelkich przesyłek pocztowych orazzwrotów
Przesyłek pocztowych po wycze{paniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy w dni
robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00.

12. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie każdej nadawanej przesyłki listowej
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej ksiązce nadawczĄ dla
Przesyłek rejestrowanych), określĄąc rodzaj przesyłki (zwyl<ła, polecona, piorytetowa, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) orazpieczątki (nadruku, napisu) zawierĄącej pełną
nazwę i adres ZamawiĄącego orazoznaczenie (odcisk pieczątki,napis, nadruk) potwierdzające
wniesienie opłaty za usfugę, ustalone z Wykonawcą na etapie podpisania umowy.

13. ZamawiEący zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania
zestawień dla przesyłek. Zamawiający zastrzega sobie prawo (możliwość) stosowania własnych
książek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory pocztowej książki
nadawczej oraz zestawienia ilościowo-wartościowego, zostaną uzgodnione z Wykonawcą
w momencie podpisania umowy.

14. Zamawiąący zobowiąnlje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, ptzez co
należy rozumieó:

a) dlaptzesyłek poleconych (rejestrowanych) - wpisanie każdej przesyłki do ksiązki nadawczej
(rejestr pocztowylzestawienie przesyłek), sporządzonego w dwóch egzempluzach, zktórych



oryginałbędzieprzęznaazony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a koPia będzie dla

ZńawiĄącego potwierdzeniem nadania danej partii przesyłek;

b) dla przes}łe[ zwykłych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia iloŚciowego
' 

przesyłek- wedfu§ poszczególnych kategorii wagowych, spotząĆlzonego dla celÓw

tozliczeniowych ń Ówóch Ógzemplarzań, z których oryginał będzie przeznaczonY dla

Wykonawcy w celach rozliczęniowych, a kopia stanowió będzie dla Zmawiającego

potwierdzenia nadania danej partii przesyłek,

15. opakowanie przesyłek listown}Óh stanowi koperta ZamawiĄącego, odpowiednio zabezPieczona

(zaklejona).
16. Żamawiający nie wyrńa zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania PrzesYłek

krajowych t zagranióznych. Wyjątkiem będą przesyłki uszkodzone, gdzie w celu zabezpteczeria

zawartości doplsszcza się zabezpieczenie w przezxoczystej folii.
17. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia własnego rejestru doręczeń przesyłek

rejestrowanych, na których adresaci kwitowaó będą odbiór korespondencji.

18. Z Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanyń Zarnawiającego, Zamawiający WYmaga

przestrzegania przóz Wykonawcę wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów

urzędowych w zakresie:
a)-skutiów nadania pisma (moc doręczęnia - zachowanie terminu) - m.in. art. 57 § 5 Pkt 2

ustawy Kodeks postępówania administracyjnego /termin uważa się za zachowany, jeżeli Przed
jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego,

wlozumieniu ustawy z dńa 23 listopada 20|2 r. - Prawo pocztowe albo placówce pocztowej

operatora świadczącego pocztowe usługi powszechne w innym państwie członkowskim Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo pństwie członkowskim Europejskiego
porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarue

Gospodarcryml art. 165 § 2 - Kodeks postępowania cywilnego/ oddanie pisma procesowego

*pót.t i"3 piacówcepocztowej operatorawyznaczone1o wrozumieniuustawy zdnia23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe lub w placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe usługi
powszechne w innym pństwie członkowskim Unii Europejskiej jest równoznaczne
Ż wniesieniem go do sądu. Przedstawiciel Wykonawcy doręczaptzesyłki do każdego wskazanego

pr zez Z amaw i aj ące go adresu ;

b) skutków potwierdzenia przyjęcia przesyłki oraz przekanl pocztowego (moc dokumentu

urzędowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe /potwierdzenie nadaniaprzesyłki rejestrowanej lub
przekazlpocztowego wydane ptzez placówkę pocztową operatora wyznaczonego.

19. Wykonawcabędzie doręczał do siedziby Zamawiającego (sekretańatUrzędu Gminy Mietków)
potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez jej adresata, niezwŁocznie po dokonaniu doręczenia

przesyłki .

20. W przypadku niemozności doręczenia/nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (AWIZO)
na zasadach określonych przęz bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa. Obowiązkiem
Wykonawcy będzie wskazanie na zawiadomieniu o próbie doręczenia przesyłki, miejsca
i terminu, w którym adresat moze odebrać awizowanąprzesyłkę.

21. Termin do odbioru przesyłki rejestrowanej przez adresata wynosi 7 dn| licząc od dnia
pozostawieniapierwszego zawiadomienia (AWIZO). W przypadku niepodjęciaprzesyłki w tym
terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie poprzęz pozostawienie przez Wykonawcę
drugiego zawiadomięnia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuzszym niż 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia.

22. W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgłosi się po odbiór przesyłki
rejestrowanej w terminie 14 dni, licząc od dnia następnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, następuje zwrot przesyłki do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. Informacje o wszystkich powyższych czynrtościach Wykonawca
umieszcza na kopercie przesyłki, której one dotyczą oraz wypełnia odpowiednie punkty
w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru -ZPO.



23. ZamawiEącY będzie korzystał ze wzorów druków potwierdzenia odbioru, odpowiad ającyń
PrzePisom ustawY z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administra.}3n.go, ,]J1u*y
z dnia 23 kwietnia t964 r. Kodeks Postępowania Cywilnegb, ustawy z dniazl ŚÓrpiió §9Ę r.
OrdYnacja Podatkowa. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru w obrocie powszechnym
bezPłatnie zaPewni WYkonawca. Wykonawca dostarczaó będzie przesyłki pocztowe do
adresatów z uży ciem wymienionych drŃów.

24, W PrzYPadkuniezrealizowania usługi potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowan ej, opłata zatę usfugę będzie zwraaana Zamawiającemu. Zwrot tej opłaty dókonywany będńs poprr",
Pomniejszenie kwotY oPłaĘ zazwrócone przesyłki. Róńid kvłotzazńotprles}łek oraz'opłat
naleŻnYch z tYtufu niewYkonania usług potwiórdzenia odbioru stanowió będzianale żność dla
Wykonawcy.

25, W PrzYPadku niewYkonania lub nienalezytego wykonania usfug, Zamawiającemu przysŁagują
Procedury reklamacYjne określone w rozporiądzeniu Ministra AŹministra ciii cyrryzuĆii ,Óniu
26 listoPad a20l3 r. w sPrawie reklamacjiusługi pocztowej oraz ustaw ie z diiazr tstopaa a2OI2
r. Prawo Pocztowe.

26, ZamawiającY wskazuje rodzaje przesyłek pocztowych (usług pocztowych), jakie będą zlecane
WYkonawc[ oraz ich szacuŃową ilośó w okresie obowiąz/wania ninióiŚ""go zamówienia
(w Formularzu cenowym stanowiącym Zńącznikttr 2 do zap3rtania).

27, RodzĄe i iloŚci PrzesYłek pocztowych (usług pocztowyĄ pod*. w Zńączniku nr 2 są
szacunkowe i stanowią Podstawę do wyliczeniaprŻezWykonawóę ceny oferty. ZamawiĄący niejest zobowiązanY do zrealizowania w tO\%o poaanyóh ilości przesyłek pocztowych (usług
PocztowYch). Zamawiający zasttzega, że będą one ulegały zmianie lzmniejŚzeniu lub
zwiększeniu) w zależności od aktualnych potrzeh ZarnawiĘ"Ógo, ,ru co Wykon iwca wyraża
zgodę i nie będzie dochodził roszczęń z tytŃu zmian ,oariiołych i ilościowych w tr-akcie
realizacji Przedmiotu zamówienia. Rzeczywiste ilości rea|izońanych przesyłek mogą odbiegać
od PodanYch szacunkowych ilości, jednakże zrnianie nie może uiec wartose ,r*orniy za cńóść
(wyjątek zmianavAT).

28. Przez całY okres realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawc ą, a Zamawiającym będą
dokonYwane na Podstawie faktycznie nadanych iloŚci 

-przósyłek 
poóztowych i zwr'ócon}ch

PrzesYłek z Powodu braku możliwości ich doręczenialub wydania, według cen jednostkowych
brutto określonych przezWykonawcę w Formularzu cenowym (ZŃącznitL z;.

29. W PrzYPadku nadania przez Zamawiającego większej ilości pizes}łek z danej kategorii (niż
PrzewidzianYch w Formularzu cenowym), usługi te będą rozliĆzanewedług cenl'ednoJtkowych
brutto wynikających z Formulatza cenowego (Żńącznik nr 2).

30. W PrzYPadku nadania Przez Zamawiającego przesyłek pocztowych (usług pocztowych)
w kategoriach nie ujętych w Formularzu cenowym (Załączniinr z),pid.tu*ą rćzliczńmiĘdzy
WYkonawc ą a Z amawiaj ący m będą ceny zaw arte w ob owiązuj ący ń w daci e pr zy ję ciaprzeslel
pocztowych cenniku usług pocztowych Wykonawcy.

3 1 . CenY jednostkowe Podane przezWykonawcę nie będą podlegały zrnianom ptzęzokres realizacji
zamówieni a, z dw oma wyj ątkami :

1) w PrzYPadku, zmianY stawki podatku VAT na usługi pocztowe moze nastąpić zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2) w PtzYPadku, jeśli konieczność wprowad zenia zmianumowy wynika z uregulowań prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen zausługi pocżowe w rozumieniu ustawy prawo
Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności
powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym;

ZamawiĄącY zobowiązuje się do uiszczenia należności za świadczenie usług pocztowych w
formie oPłatY z dofu. Dla przesyłek opłacanych z dołu za okres rozliczeńorĘprzyjmuje się
j eden miesiąc kalendarzowy.
RzeczYwiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług
zrealizowanYch w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych bruttJ
okreŚlonYch w Formularzu cenowym (ZŃącznik nr 2). Liczba tabędzie potwierdzona co do

32.
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ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczYch. Faktura VAT ma

dokumentowaó ilośó i cenę poszczegóInych kategorii usfug Świadczonych w danYm okresie

r ozliczeniowym na rzecz Zamawiaj ącego,
34. Wykonawca'zawykonany przedmiót Źamówienia wystawi fakturę VAT w terminię 7 dni od

zakoiczenia okresu rozlicŹęniowego. Nalęzności wynikające z faktury YAT ZartawiającY

regulowaó będzieprzelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie 2I dnt od datY

wistawienia faktury. Za dziętt zapłaty strony przyjmąą dziefi obcięenia rachuŃu bankowego

ZarnawiĄącego.
35. ZgodnięŹ'art. ą ust. 3 ustawy z dnia9 listopada 2018 r. o elektroniaznym

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowalne lub usługi oraz

partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z2020 r.,poz. 7666 zpóźn. zm.), Gmina Mietków nie

przyjmuje usirukturyzo**y"i, faktur elektronicznych (dla zamówień poniżej 130.000 zł.).

so. Wybrany wyko.ru*ca zawrzę z Zamawiającym umowę stanowiącą Zńącznik nr 3 do

niniejszego Zapytania ofertowego.

ilI. Termin realizacji zamówienia:
Termin rea\izacjizamówienia od 03.01 .20ż2 r. do 31.12.ż022r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu:
o udzielenie zamówienia mogą ubiegaó się Wykonawgy,którzy spełniają następujące warunki:

1. Wykonawca składają"y Óf.rtę powinien posiadaó kompetencje lub uprawnienia, zdolnoŚĆ

teóhnicznąlub zawodbwą, znajdować się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantującej

wykonanie zamówienia. Zatrtawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoĘ
oświadczenie, żeposiada uprawnienia do wykonywania określonej działalnoŚci lub czYnnoŚci w

zakresie przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawca składając ofertę powinien wykazaó, ze posiada uprawnienia do wykonYwania

działalności pocztowej na obszarze Polski oraz zagranicą, tzn.jest wpisany do rejestru oPeratorów

pocztowychf prowadzonęgo przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6

ustawy Ź an i zz listopada 2012 r. Prawo Pocztowe - tekst jednolity z dnia 25 października 201 8

r. QŹ. IJ. z 2020 r., poz. I04I z późn. zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagrańcznego.

Weryfikacja spełnieniawarunku odbędzie się napostawie dostarczonego przez Wykonawcęwraz
z ofertądokumentu potwierdzającego wpis wykonawcy do ww. rejestru.

3. Wykonawca składając ofertę powinien wykazać,ze w okresie ostatnich trzeńIatprzedupływem
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,

wykonał na|eżycie co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usfug pocztowych, tj.

pizyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i
Żagtańcznym, obejmujące min. 4 tysiące nadań dla podmiotu publicznego, w okresie co najmniej

1f miesięóy, na kwotę co najmniej 20 tysięcy zł brutto. Zatnawiający, w przypadku gdy

przedmioiem zamówienia są świadczenia okresowe lń ciągje, dopuszcza nie tylko zamówięnią

wykonane (zakoflczone), |ecz takze wykonywane. W takim przypadku część zamówienia już

faktyczńe wykonana musi spełniać wymogi określonę przez Zamawiającego. Weryfikacja
spełnienia warunku odbędzie się na postawie dostarczonego przez Wykonawcę wraz z ofertĄ

wykazl,1 usług wykonanych, & w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również

w}konywanych,wrazz podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz

których usługi zostńy wykonane, zgodnie z treścią Zńącznika nr 4 oraz załączeniem dowodów
określającychczy te usługi zostały lub są wykonane nalleĘcie. Dowodami, o których mowa, Są

referencje bądźime dokumenty wystawioneprzęzpodmiot, t7arzecz którego usługi były lub są

wykonywane, a jeżelizuzasadnionejprzyczyny o obiektywnym charaktqze Wykonawca nie jest

w stanie uzyskaó tych dokumentów - oświadczanie Wykonawcy. W przypadku Świadczeń

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencjebądź inne dokumenty potwierdzające

ichnależryte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem



terminu składani a ofert.
4. WYkonawca składając ofertę powinien wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował

w momencię roz9oczęcia realizacji zamówienia i w trakcię trwania umowy 
- 
piacówką

zlokalizowaną w miejscowości będącej siedzibą Zamawiającego lub złoży oświadczenie o
odbiorze PocztY Przeznaczonej do nadania odZamawiającegó beiaoaattowego wynagrodzenia.

V. Warunki wykluczenia:
WYkonawca nie może bYĆ Y żaden sposób powiązanym z ZamawiĄącym osobowo lub kapitałowo.
PrzezPowiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązanie międz y ZarnawiĄącym
lub, osobami uPowżnionymi do zaciągania zobowiązań-w imiiniu Zarrtawiającógo lub osÓ|ami
wYkonującYmi czYnnoŚci związane z wyborem Wykonawcy aWykonawóą,-polegające w
szczególności na:

a) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10%oudziałów lub akcji;
c) Pełnieniu funkcji cńonkaorganu nadzorczegohń zaruądzającego,prokurenta, pełnomocnika,
d) Pozostawaniu w nviązkumałzeńskim, w stosunku pot<rewión.i*u trrU powinowactwa w linii

prostej;
e) Pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, żemożetobudzić

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.
powiązanie takie stanowi o wykluczeniuwykonawcy z postępowania.

VI. Odrzucenie oferty:
Odrzuceniu podlegaj ą oferty :

a) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
b) złoŻonę Przez ofer er/la niespełniaj ącego waruŃów, ońeślony ch w zapfianiu ofertowym.c) złożonę oferty poprzęzwykluczenie wykonawcy z postępowania.

VII. Wykaz dokumentów jakie mają przedłożyćWykonawcy:
1. Wykonawca winien złożyó wraz zofertą:

a) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy - Zńączniknt 1;
b) wypełniony i podpisany Formularz cenowy -Zńączniktt 2;
c) zaakceptowany wzór umowy - Zńączniknr 3;
d) wYkaz wYkonanych lub wykonywanych ushug (wrazz dowodami) -Załącznik nr 4;
e) wPis do rejestru operatorów pocztowych ,prowadzonego przęzPrezesa Urzędu Komunikacji

Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z dnia23 listopa_da2012 r. Prawo pocztowe _ tekŚt
jednolitY z 25 pńdziernika 2018 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. I04I z późn. zrn.) w zakresie
obrotu krajowego i zagraricznego;

0 Pełnomocnictwo, jeżeli umocowanie osoby podpisującej ofertę nie wynika z wpisu do
rejestru operatorów pocztowych, zńączonego do oferty;

g) oŚwiadczenie że Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował w momencie rozpoczęcia
rea|izacji zamówienia i w trakcie trwania umowy placówką zlokalizowatąw miejŚcowósci
będącej siedzibą Zamawiającego lub złoży oświadczenie o odbiorzepoczty przeznaczonej
do nadania odZamawiającego bez dodatkowego wynagrodzenia- ZałĄcznikrlr 5;

h) oŚwiadczenie o braku powiązaiosobowych lub kapitałowych - Zńącznikrlr 6;i) odPis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacj i o dzińalności gospod arczej,
jeżeli odrębne przepisy wyrrragają wpisu do rejestru lub ewidencji.

DokumentY sPorządzone przez Wykonawcę powinny być własnoręczniepodpisane ptzez osoby
uPowaznione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodńe 

-z 
zasadami

rejestracji Wykonawcy czytelny podpis wskazujący imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli
identYfikacjimożnadokonaó w inny sposób (czytelnienapisane jest imięi nazwisko np. pióczęó
imienna) - dopuszczalna jest forma skrócona.
Dokumenty mogą byó złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej zazgodność z
oryginałem przez Wykonawcę lub przez osoby upoważnione do poświadczenia z§odności z

2,
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oryginałem kserokopii dokumentów.

yIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, osoba uPrawniona do

porozumiewania się z Wykonawcami:

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz infotmacje Zamawiający i Wykonawca Przekazują
pisemnie lub faksem. Do porozumiewania się z Wykonawcami uprawniona jestZofi,aDrÓŻdŻ, tel.

il, src 81 13 fax77 rto st 84, e-mail: urzad@mietkow.pl w dniach od poniedziałku do Piątku
w godz. od7:I5 do 15:15.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) oiertę- stanowi wypełniony Formularz ofertowy (Zil,ącznik nr l) wraz z Formularzem' 

cenowym (Załączniknr 2). Wypełniony przęzWykonawcę Formularz cenowy (Zńączntknr

Z)będzie stanowić załączntkdo umowy zawartej z wybranym wykonawcą;
b) w treści ofeńy (Załącznlk nr 1) Wykonawca poda cenę brutto za rea|izację przedmiotu

zamówienia. Cenę należy podać w warlości brutto w ujęciu liczbowym i słownie. Cenabrutto

będzie stanowiła podstawę ocęny oferty. Podstawą do wyliczenia ceny oferly stanowi

niniejsze zapytante ofeftowe wraz z wszystkimi załącznikamt;
c) cena musi być wyrażona w złotych polskiclr (PLN), z dokładnością do dwoch miejsc Po

przecinku;
d) Wykonawca musi uwzględnić w cęnie oferty wszęlkie koszty niezbędne dla prawidłowego i' 

p"in"go wykonania zamówieni aorazwszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązującYch

przepisów;
e) Zamawiający nie przewiduje roz\iczęń w walutach obcych.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

"l oierta wTaz zę wszystkimi załączntkami powinna być wypełniona w języku Polskim,
napisana pismem lnaszynowym, komputerowym lub nieścieralnym atramentetn,

*iu.,ro.ę"rnie podpisan aprzęz osoby upowaznione do składania oświadczeń woli w imieniu

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy (czytelny podpis wskazującY

imię i nazwisko, a jeżeli identyfikacjimożnadokonać w inny sposób (czytelnie napisane jest

imię i nazwisko, np. pieczęć imienna) - dopuszczalna jest forma skrócona);

b) dla sporządzęnia oferty na\eży wykorzystać Fonnularz oferlowy (Załączntk nr I) oraz

Fotmularz cenowy (Załączniknr 2);

c) jeżell, oferta będzie podpisana przęz pełnomocników, Wykonawca powinien doŁączyc do

oferty pełnomocnictwo, z tręści którego wynika umocowanie do podpisania oferty przęz
pełnomocnikow;

d) wszelkie poprawki powinny byc dokonarrie czytelnie t zaparafowane przez osoby

podpisujące ofertę;
e) Wykonawca możę złożyc tylko jedną ofeńę; oferta nie może zawlęTac rozwiązań

wariantowyQh,w sz;zegolności więcej niz jednej ceny;

f) koszty związane zprzygotowaniem oferty ponosi składający ofeńę;
g) treść oferly musi odpowiadać treści zapytanta;,

h) Wykonawcamożę wprowadzic zmiany lub wycofaó złożoną ofeńą przed upływem terminu

składania ofert;
i) Wykonawca powinien umieśció oferlę w zarnkniętej kopercie zaadręsowanej na adręs

Zamawiającego; na kopercie na7eży.umteścić nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta na wykonanie zadania pn. .,Swiadczenie usług pocztowych w obrocie kraiowym i



XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofeń:
Ofertę należy ńożyó w siedzibie Gminy Mietków, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietków, pokój nr 3
(Parter - sekretariat) do dnia 26 listopad a202I r., godz.09:00, co oznacza, że zupływem pówyzszego
terminu oferta powinna fizycznie znaleźó się u Zamawiającego.
Oferty zostaną otwarte w siedzibie Gminy Mietków, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietków, pok. nr 15
Sala Narad, w dniu 26 listopada2l2l r., godz.09:30 r.

XII. Termin związania ofertą:
WYkonawca pozostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się
wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert.

XIII. Kryterium oceny oferty:
Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczęniurównym 100%)jest cena, tj. cena oferty brutto. Oferta
z najniższą ceną zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Xry. Badanie ofert:
W toku badania i oceny oferty Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących
treŚci ńożonych ofert orazuzupełnienia oferty, je żeli zawiera ona braki nadające się do uzupełnienia;

XV. F'ormalnościo jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferĘ w celu zawarcia
umowy:

a) po wyborze najkorzystniejszej oferty zarnawiĄący zawiadomi wykonawców, ktorzy złożyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty;

b) wykonawcę, którego oferta została 1vybrana, zamawiający zawiadomi o miejscu i terminie
zawarciaumowy;

c) przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta zostŃa wybrana, będzie zobowiązany
przekazaó informacje niezbędne do przygotowania umowy, zgodnie zewzoręmumowy.

XVI. Informacje dodatkowe:
a) w przypadku złożeniamniej niZ dwóch ofert,Zartawiający zastrzegasobie możliwośó zawarcia

umowy z Wykonaw cą, który złożyłj edną w ńną o fertę lub ponow ienia zapsĄania ofertowego ;

b) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych orazwańantowych;
c) Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia

podwykonawcom;
d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania nakuizdymjego etapie bez

podawania przyczyny.
XVII. Wzór umowy
wzór umowy zawarty jestzzałączniku nr 3 do zapytania do składania ofert.
Zńączniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Wzór umowy.
4. Wykaz wykonanych lub wykonywanych usług.
5. Oświadczenie o dysponowaniu lub nie dysponowaniu w momencie

zamówienia i w trakcie trwania umowy placówką.
6. Oświadczenie o braku powiązańosobowych lub kapitałowych.

r o zp o czę cia r ealizacji

Ada

zagranicznym". Nie otwierać przed dniem 26 listopada 2021 r. do godz. 09:00.



Oznaczenie sprawy : Or .27 2.2.202l Zńączniknr 1

do Zapytańa ofertowego
z dnia 18 listopada2)2tr.

Formularz ofertowy
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego bez stosowania przepisów
ustawy zdnia 11 września}}l9 r. Prawo ZamówięńPublicznych (Dz. U. z2Ożl r.,poz.I|29 z
późn.zm)napodstawie art.2pkt 1 cytowanej ustawy orazzzastosowaniem § 72 Zarządzenianr
UG-2l2021Wójta Gminy Mietków z dartia}8 stycznia}}21, r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamówieńpublicznych do kwoty 130 000,00 zł.

na o, Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym".
Termin wykonania zamówienia: od 03.0I.2022 r. do 3I.12.2022 r.

Zamawiający: Gmina Mietków, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietków, NIP: 913 10 25 850
Dane Wykonawcy:
Nazwa:.

Adres:

REGON: NIP:
tel.: fax: ..

e-mail:

Wpis do właŚciwego rejestru (na\eży podać nr w rejestrze np. KRS): Qeżeli dotyczy):

Osoba odpowiedzi a|na za
Dane teleadresowe na
postępowaniem:
tel.:
e-mail:

Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres siedziby):

1. Oferujemy wykonanie zamówienia na warunkach określonych w Zapytańu ofertowym, wtym
w załączńkach do Zapytania, które niniejszym akceptujemy,załączną cenę brutto*:

Wartość oferĘ brutto ..,,,. zł
(słownie: .złotych),
w tym ,........ zł netto.

*Łączna cena ofertowa stanowi całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty związane z
realizacją przedmiotu zamówięnia zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w Ęm z załącznlkami do Zapytania.
Łączla cena ofertowa brutto (razem wartość przedmiotu zamówięnia brutto) wynika zFormu|arza oęnowęgo

stanowiącego Załączńknr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Oświadczamy, że posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności w
zakresie przedmiotu zamówięnia.

3. Oświadczamy, że cena wskazana w Formularzu ofertowym obejmuję cŃ zakres przedmiotu zamówienia
wskazanego przezZamawiającego w zaplltaniu ofertowym iw załącznikach, uwzględnia wszystkie opłaty
i koszty niezbędne do zrealizowania całości przedmiotu zamówienia,bez względtl, na okoliczności i źródła
ich powstania.

4, Akceptujemy warunki wskazane w Zapytaniu ofertowym iw załącznikach do niniejszego Zapytania.
5. Zapoznaliśmy się z Zapytaniem ofertowym, w tym z załączńkami i nie wnosimy do nich zastrzężeń oraz

zdobyliśmy koniecznę informacje do przygotowania ofeńy,

kontakĘ z Zamaw iającym :

które należy przekazywać korespondencję związaną z niniejszym
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6. OŚwiadczamy, że pozostaniemy związani niniejszą ofertą 30 dni od ostatecznego upływu tetminu składania
ofefi.

7. Akceptujemy wzór umowy stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zobowiązujemy się, w
PIZYPadku Wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczofiym przęz
Zamawiającego.

8. Zobowiązujemy się wykonaó przedmiot zamówięniazgodnie zwymaganiamiZamawiającego określonymi
w Zapytaniu ofetlowym orazw załącznikach do niniejszego Zap5Ąania.

9. AkcePtujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofeftowym oraz wzorze
umowy stanowiącym Załączntk nr 3 niniejszego Zapytania.

1O.OŚwiadczamY) iż w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, umowa zZamawiającym
zostanie podpisana przęz,.

(wpisaó irnię i nazwisko osoby która będzie podpisywała umowę)
11.OŚwiadczam, żejestem upowazniony do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, którego

rePrezentuję, w tym do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówięniapublicznego.

Załącznikami do niniejszej oferty są:

1

2.

J.

4,

5.

6.

7,

8.

..., dnia
(rniejscowość i data) (pieczątka i podpis osobyiosób uprawnionej/- ych

lub upoważnionej przez Wykonawcę)
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Oznaczenie sprawy: Or.27 2.2.2021 Załączniknr 2
do Zapfiania ofertowego

z dńa 1 8 listopada 2021 r.

F'ormularz cenowy

W Tabeli nr 1 znajdują się rodzaje przesyłek pocztowych (usług pocztowych), jakie będą

zlecane Wykonawcy oraz ich szacunkowe ilości w trakcie realizacji zamówienia. Ponizsze dane

stanowią podstawę do wyliczenia przez Wykonawcę cony oferty. Faktyczne ilości realizowanych

przesyłek pocztowych w trakcie realizacji zamówięnia mogą odbiegać od podanych szacuŃowych

ilości. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek

pocztowych (usług pocztowych). Zamawiający zastrzega, żebędą one ulegały zmianię (zmniejszeniu

lub zwiększeniu) w za\eżności od aktualnych potrzeb Zamawiającego. Rzeczywiste ilości

ręalizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych szacuŃowych ilości, jednakze zmianie nie

może ulec wartośó umowy za cńość (wyjątek zrniana VAT).

Zamawiający informuj e, że w przypadku gdy w poszczegóInych pozycjach Tabeli nr 1

w kolumnie ,,3" (Szacowana ilość przesyłek w szt.) wpisano wartość 1, wskazane w tych pozycjach

rodzaje przesyłek nie były dotychczas nadawane lub przypadki ich nadania występowały

sporadycznie, niemniej Zamawiający nie wykluczamozliwości ich nadania w przyszłości.

Wykonawca zobowiązany jest podać cenę jednostkową brutto w PLN i obliczyć wartość brutto za

szacowanąilośó (szt.), zgodnie ze sposobem określonym w tabeli.

Następnie należy zsumować wszystkie wartości z Kolumn ,rF", n wynik podać w Tabeli

nr 2 - Tabela zbiorcza. Podana wartość w Tabeli zbiorczej stanowi łączną cenę oferĘ brutto i

naleĘ ją przepisać do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania.
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Tabela nr 1

Kolumn:ł E i F w]lpełnia Wykonawca

Lp. Rodzaj przesyłek Przedział wagowy
szacunkowa ilość

przesyłek w szt.

Cęna

jednostkowa

brutto w PLN

wartość brutto

wPLN
(E xF)

A B c D E F
I. przesylki listowe w obrocie krajowym

I.1 zwykłe (nierejestrowane, niebędące przesylką najszybszej kategorii)

l Format S do 500 g 420

2 FormatM do 1000 g 50

J Format L do 2000 g 5

I.2 zwykłe priorytetowe (nierejestrowane, będące przesyłką najszybszej kategorii)

l Format S do 500 g 30

2 FormatM do 1000 g 5

J Format L do 2000 g 1

I.3 polecone (rejestrowane, niebędące przesyłką najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 300

2 FormatM do 1000 g 50

3 Format L do 2000 g 5

1.4 polecone priorytetowe (rejestrowane, będące przesyłką najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 35

2 Format M do 1000 g 5

J Fotmat L do 2000 g 1

I.5
Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO (rejestrowaneo niebędące przesylką

najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 2320

2 FormatM do 1000 g 50

3 Format L do 2000 g 1

L6
Polecone priorytetowe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO (rejestrowaneo będące

przesyłką najszybszej kategorii)

1 Format S do 500 g 60

2 Format M do 1000 g 10

3 Format L do 2000 g 1

RAZEM - suma wartości z kolumny,rF"
II. przesyłki listowe w obrocie zagranicznym

II.2 zwykłe priorytetowe (nierejestrowane, będące przesyłką najszybszej kategorii)

1 Kraje Europejskie

łącznie z Cyprem,

do50g 1

2 ponad 50 g do l00 g 1
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3 całą Rosją i

Izraelem)

stręfa A

ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

1

Kraje

pozaeuropejskie

stręfa B

do50g 0

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

1l ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

stręfa C

do50g 0

l4 ponad 50 g do 100 g 0

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 0

17 ponad 500 g do 1000 g 0

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

19

Kraje
pozaeuropejskie

stręfa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do l000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

II.3 polecone priorytetowe (rejestrowaneo będące przesyłkl najszybszej kategorii)

1

Kraje europejskie

łącznie z Cyprem,

całą Rosją i

Izrae|em)

stręfa A

do50g 1

2 ponad 50 g do 100 g 1

3 ponad 100 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g l
6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g 0

8 ponad 50 g do 100 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

10 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

12 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

strefa C

do50g 0

14 ponad 50 g do 100 g 0

15 ponad 100 g do 350 g 0

16 ponad 350 g do 5009 0

17 ponad 500 g do 1000 g 0
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18 ponad 1000 g do 2000 g 0

18

Kraje
pozaeuropejskie

stręfa D

do50g 0

20 ponad 50 g do 100 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

lI.4 Polecone priorytetowe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO 1relestrowane3ęące
przesyłką najszybszej kategorii)

1

Kraje europejskie

łącznie zCyprem,

całą Rosją i

Izraelem)

strefa A

do50g 5

2 ponad 50 g do 100 g 1

J ponad l00 g do 350 g 1

4 ponad 350 g do 5009 1

5 ponad 500 g do 1000 g 1

6 ponad 1000 g do 2000 g 1

7

Kraje

pozaeuropejskie

strefa B

do50g 0

8 ponad 50 g do i00 g 0

9 ponad 100 g do 350 g 0

l0 ponad 350 g do 5009 0

11 ponad 500 g do 1000 g 0

|2 ponad 1000 g do 2000 g 0

13

Kraje
pozaeuropejskie

stręfa C

do50g 0

14 ponad 50 g do l00 g 0

l5 ponad l00 g do 350 g 0

1,6 ponad 350 g do 5009 0

1,7 ponad 500 g do 1000 g 0

18 ponad 1000 g do 2000 g 0

19

Kraje
pozaeuropejskie

strefa D

do50g 0

20 ponad 50 g do l00 g 0

21 ponad 100 g do 350 g 0

22 ponad 350 g do 5009 0

23 ponad 500 g do 1000 g 0

24 ponad 1000 g do 2000 g 0

RAZEM - §uma wartości z kolumny,,F"
III. paczki w obrocie krajowym

III.1 zwykle (rejestrowaneo niebędące paczkami najszybszej kategorii)

1

GabarytA

dolkg 1

2 ponad 1 kg do 2 kg l
3 ponad2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do l0 kg 1
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5

GabarytB

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

7 ponad2 kg do 5 kg 1

8 ponad 5kg do 10 kg 1

1II.2 priorytetowe (rejestrowane, będące paczkami najszybszej kategorii)

1

GabarytA

dolkg 1

2 ponad 1 kg do 2 kg 1

3 ponad2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do 10 kg 1

5

GabarytB

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

,7 ponad 2 kg do 5 kg 1

8 ponad 5kg do 10 kg 1

III.3
zwykłe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO (rejestrowane, niebędące paczkami

najszybszej kategorii)

1

Gabaryt A

dolkg 1

2 ponad l kg do 2 kg 1

J ponad2 kg do 5 kg 1

4 ponad 5kg do 10 kg 1

5

Gabaryt B

dolkg 1

6 ponad 1 kg do 2 kg 1

7 ponad2 kg do 5 kg 1

8 ponad 5kg do 10 kg 1

III.4
priorytetowe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru -ZPO (rejestrowane, będące paczkami

najszybszej kategorii)

1

Gabaryt A

dolkg 0

2 ponad 1 kg do 2 kg 0

3 ponad 2 kg do 5 kg 0

4 ponad 5kg do l0 kg 0

5

Gabaryt B

dolkg 0

6 ponad 1 kg do 2 kg 0

,7 ponad 2 kg do 5 kg 0

8 ponad 5kg do 10 kg 0

RAZEM - suma wartości kolumny rrFo'

IV Uslugi

Iv.1 Zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego w obrocie krajowym

1 Format S do 500 g 400

2 Format M do 1000 g l

J Format L do 2000 g 1

Iv.2 Zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiaiącego w obrocie zagranicznym
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1 Format S do 500 g 0

2 Format M do 1000 g 0

3 Format L do 2000 g 0

RAZEM - §uma wartości z kolumny roF'

CenY jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę w Tabeli nr 1 - w kolumnię ,,E" będą obowiązywały
w trakcie całego okresu umowy i stanowió będą podstawę wynagrodzenia Wykonawcy.

Tabela nr 2 - Tabela zbiorcza

Łączna cena brutto w PLN*

(suma wartości z Tabeli nr 1 -RAZEM I, IL ilI, IV) | ............. .............. zł

*Łączna cena brutto podana przez Wykonawcę w Tabeli nt 2 - Tabela zbiorczawinna odpowiadaó wartości
oferty brutto podanej w Załączńlllnr 1 do Zapytańaofertowego (Formularz oferty).

dnia
(miejscowość i data) (pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/- ych

lub upoważnionej przez Wykonawcę)
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Oznaczenie sprawy: 0r.272.2.2021 Zńącznlknr 3

do Zapytania o fertowego
z dnia 1 8 listopad a 202I r.

(ProjekO
UmowaNr.......

naśwtadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagrantcznym

zawartaw dniu r., w Mietkowie pomiędzy:

Gminą Mietków z siedzibą przy uI. Kolejowej 35, 55-081 Mietków, NIP: 9I3 10 25 850,

reprezentowaną przezi
Wójta Gminy Mietków - Adama Kozarowicza
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Mietków- Adriany Kolendy
zw anym w treści Umowy rrZamawiającym ", :

a

z siedzlbą ...,...., ul. ............ ....., wpisanym/wpisaną do

Krajowego Rejestru Sądowego Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przęz Sąd Rejonowy w
Wydziń KRS, pod Nr KRS..........................., o kapitale zakładowym....,.,...............zł.,

1ub

Panem/Panią .............. ......zarfl,.... ....(adres), przedsiębiorcą prowadząaymdziałalność pod

firmą .. (nazwa),wpisanym do ewidencjidziałalności gospodarczejUMlUG w ..................
pod numerem............. REGON ....,.,......., NIP .................................,

zw anym w dal szej czę ści umowy rrWyko naw cą", r epr ezentow anym przez:
1......
2. .,..

§1
37. Zamawiający powlerza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania zamówienia

na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym t zagranicznym dla potrzeb Urzędu

Gminy Mietków, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych

i ich ewentualnych zwrotów po wycze{paniu mozliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.

38. Zamawiasący wymaga od Wykonawcy rea|izacji przedmiotu zamówienia zgodnie z przepisami
powszechni e obowiązuj ącego prawa, w szczegolno ści :

a) ustawy z dnia 23 listopada 20Iż r. Prawo pocztowe - tekst jednolity z dnta 25 października
201 8 r. (Dz, U. z 2020 r., poz. I04I z poźn. zm.);
b) ustawy z dnta 14 czerwca 1 960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U . z 202I r.,

p oz. 7 3 5 z p óżn. zm.) or az obowi ązuj ą cy ch pt zepi sów wyko naw czy ń;
c) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z202I r., poz. 1540 zpóżn.

Zm,);
d) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. z 2027 t., poz.

1805 z późn, zm.);
e) ustawy z dnia 6 częrwca 1997 r. Kodeks postępowania kamego (Dz.U. 202I r., poz. 534 z
poźn. zm.);

0 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacjt z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z2019 r.,poz.474 zpóźn. zm.);

g) ustawie z dnia 10 maja 2018 r.,o ochronie danych osobowych (Dz.U. z20I9 r.,poz.1781);
h) regulaminu Poczty Listowej, Swiatowy Związek Pocztowy sporządzony w Bemie dnia 28

stycznta2005 r. (Dz.U, z2007 r, nr 108, poz.744);
i) innych powszechnie obowiązujących przepisach.
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39. PoPrzezprzesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
3.1 PrzesYłki listowe w obrocie krajowym o wadze do 2000 g, o wymiarach określonych jako
Format S, do 500 g, Format M - 1000 g i t'ormat L - do 2000 g:
g) zwykłe - ptzesyłkanierejestrowana niebęd ąca najszybszej kategorii;
h) zwYkłe Priorytetowe - przesyłka nierejestro,wuna-nujsrybŚzej ki'tegorii;
i) Polecone - Przesyłka rejestrowana, niebędąóa przósyłką nĄszybszej kategorii,

Przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczEący ją przedutratą,-ub iem zawaiości
lub uszkodzeniem;

j) Polecone PriorYtetowe - przesyłka rejeshowana najszybszej katego ńi, przemieszczana i
doręczanaw sPosób zabez-pieczający jąprzedutratą,uUflti.rn 

"u*ńś"ilub uszkodzeniem;
k) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPOi - przesyłka rejestrowana, niebędąca

najszYbszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i dóręczon a za pokwitowanióm
odbioru;

l) Polecone Priorytetowe zazwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesyłka rejestrowana
nĄszYbszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowanięm
odbioru.

F'ORMAT S to przesyłki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą być mniejszeniż90 x 140 mm
MAKSIMUM -zaden zwymiarów nie moze przelłoczyó: wysokośó 20 mm, długośó 230 mm,

szerokośó 160 mm
FORMAT M to przesyłki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą byó mniejs ze niż 90 x 140 mm
MAKSIMUM -żaden zwymiarów nie może przel<roczyó: wysokośó 20 mm, długość 325 mm,

szerokośó 230mm
FORMAT L to przesyłki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą byó mniejszeniż9O x 140 mm
MAKSIMUM -suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych

wymiarów (długość) nie może przekroczyó 600 mm
39.1. Paczki pocztowe o wadze do 10.000 g o wyniarach określonych jako Gńaryt A i
Gabaryt B:
a) zw Yl<łe - p aczki rej estrowane ni eb ędąc e p aczkami naj szyb szej kategorii ;
b) priorytetowe - paczki rejestrowane będące paczkaminajszybszĄ kńgorii;
c) zazwrotnym poŚwiadczeniem odbioru (ZPO) - paczkirejestrowane zwyl<Łei priorytetowe
PrzYjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary paczek po cztowych wynoszą:
MAKSIMUM: suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długośó
-3000 mm,przy cTW największy wymiar nie może przel<roczyć 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą byó mniejszeniż90 x 140 mm) ztolerancją+/-
2mmprzy czw:
GABARYT A to paczki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie mogą byó mniejszeniż 90 x 140 mm
MAKSIMUM -żaden zwymiarów nie możeprzel<roczyó: długośó 600 mm,

wysokośó 300 mm
GABARYT B to paczki o wymiarach:

szerokośó 500 mm,

MINIMUM -jeśli choć jeden z wymiatów prze)<racza długośó 600 mm lub szerokośó 500 mm
lub wysokośó 300 mm
MAKSIMUM -suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kieruŃu niz
dfugoŚÓ -3000 mm,przy czymnajwiększy wymiar nie moze przel<roczyó 1500 mm.

40. WYkonawca zobowiązany jest do świadczenia usfug dostarczania przesyłek pocztowych do
kuZdego miejsca w Polsce i na świecie, wskazan ego przaz Zamawiającego jako adres przesyłki.

41. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem jako minimum wskaźników
terminowoŚci doręczeń przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, wynikających

19



z obowiązującychprzepisówprawa,tj.RozporządzeńaMinistraAdministracji iCYfryzacjizdnia
29 kwietni a 20t3 .. * ,pru*ie waruŃÓw wykonywania usfug powszechnych przez operatora

wyzrtaczonego (Dz. I]. z 2020 r., poz. 1026).

4z. Nadaw un" §ou ZamawiĄą..gó prr..yłki będą dostarczane adresatom przez Pracowników
Wykonawc}, aw przwadku niemoŻliwości doręczenia, odbierane przez adresatów przesyłki we

właś ciwi e oznaazonych pl acówk ach p o cztowy ch.

43. Wykonawca, do reaiiraóii niniejszeg-o zamówieni a zobowiązany jest wykorzYstYwaĆ Placówki,
które muszą spełniać następujące waruŃi:
a) czynneco najmniej we wsŹystkie dni robocze,zwyjątkiem sobót oruzdniustawowo wolnYch

od pracy;
b) muszą byó odpowiednio oznaczonę nazwą lub logo Wykonawcy, urnleszczonym w obrębie

witryny, jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy;
q Źai Źnajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna dzińalnośó gospodarcza musi

posi-adaó wyodiębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane

w sposób widoczny nazwąlub 1ogo Wykonawcy.
4a. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymańa przez cały okres realizacji zamówienia Placówki

nidawczei, znajdującej się w miejscowości będącej siedzibą Zarnawiającego, dając

ZarnawiĄącemu-mózliwośó osobistego dostarczania przesyłek pocztowych przęznaczonych do

nadania. Przedmiotowa placówka musi spełniać waruŃi określone wRozdziale II pkł 7, z
zaznaczeniem iż zal<res godzinowy świadczenia usług przez tą placówkę musi pokrywaĆ się z

zakresem godzinowym pracy Zamawiającego (od 7:15 do 15:15) w wymiarze co najmniej jednej

godziny dziennie.
45. Ńadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przezWykonawcę odZamawiającego,

pod warunkiem prawidłowego ich przygotowania. Zamawiający ma uzyskaó pieczęĆ z datą

potwierdzającą nidanie przesyłki oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych.

W przypadku zastrzeżei dotyczących odebranych przesyłek Wykonawca niezwłocznię
skontakĘe się z Zamawiającym. W razię braku mozliwości wyjaśnienia zastrzężęń o których

mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek odZamawiającego, nadanie przez Wykonawcę
przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym, a w przypadku braku możliwości usunięcia

niezgodnoś ci Zamawiający wycofa przesyłkę przęznaczoną do nadania.

46.po sprawdzeniu zgodności wpisów danych adresowych, Wykonawcazobowiązany jest zwróciÓ

kopię ksiązki nadawczej Zamawiającemu, jednak nie później niżna następny dziń roboczy po

przyjęciu przesyłek.
47. W}konawia zobowiązanybędzie do dostarczania do siedziby Zatnawtającego (sekretariat Urzędu

Gminy Mietków) i przekazania/wydania wszelkich przesyłek pocztowych oraz zwrotów
przesyłek pocztowych po wyczerpaniu mozliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy w dni
robocze, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do l5:00.

48.Zatnawiający zobowiąntje się do urnieszczania na stroniekużdej nadawanej przesyłki listowej
naTwy odbiorcy wraz zjego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla
przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwylła, polecona, priorytetowa, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz pieczątki (nadruku, napisu) zawierĄącej pełną

nazwę i adres Zamawiającęgo oraz oznaczęnie (odcisk pieczątki, napis, nadruk) potwierdzające
wniesienie opłaty za usługę, ustalone z Wykonawcą na etapie podpisania umowy.

 9.Zama,wiEący zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzaria
zestawień dla przesyłek. Zamawiający zastrzega sobie prawo (mozliwość) stosowania własnych
ksipek nadawczych (np. w postaci wydruku komputerowego). Wzory pocztowej książki
nadawczej oraz zesta:wienia ilościowo-wartościowego, zostaną uzgodnione z Wykonawcą
w momencie podpisania umowy.

50. Zamawiający zobowiąn$e się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co
należy rozumieó:
a) dla przesyłek poleconych (rejestrowanych) - wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczĄ
(zestawienie przesyłek), sporządzonego w dwóch egzemplarzach, zktórych oryginał będzie

20



PrzeznaczonY dla WYkonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia będzie dla Zamawiającego
potwierdzeniem nadania danej partii przesyłek;
b) dla Przesyłek zwykłych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia ilościowego
PrzesYłek według Poszczególnych kategorii wagowych, sporządzonego dla celów
rozliczeniowYch w dwóch egzemplarzań, z których oryginaf będzie przeznaczony dla
WYkonawcY w celach rozliczeniowych, a kopia stanowió aęazie aUZmawiającego potwieró zenia
nadania danej partii przesyłek.

51. OPakowanie Przesyłek listownych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zńezpieczona
(zaklejona).

52. ZalnawiającY nie wytaża zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesyłek
krajowYch i zagranicznych. Wyjątkiem będą przesyłki uszkodzone, góziew celu zabeipiecienia
zawartości dopuszcza się zńezpiecze,nie w przezroczystej folii.

53. WYkonawca zobowiązany jest do prowadzenia własnego Ęestru doręczeń przesyłek
rejestrowanych, na których adresaci kwitowaó będą odbiór koiespondencji.

54.Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanych Zarnawiijącego,-Zamawiający wymaga
Przestrzegańa PrzęZ Wykonawcę wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów
urzędowych w zakresie:

a) skutków nadania pisma (moc doręczenia - zachowanie terminu) - m.in. art. 57 § 5 pkt 2
ustawY Kodeks postępowania administracyjnego /termin u,wńa się za zachowany, jeie|i przed,
jego uPłYwem Pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczo1ego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo placówce poczto,iej
oPeratora Świadczącego pocztowe usfugi powszechne w innym państwie człoŃowskim Unii
EuroPejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo państwie cŻłonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim 

^obszńe

GosPodarczYml art. 165 § 2 - Kodeks postępowania cywilnego/ oddanie płsma procesowego
w Polskiej placówce p ocztowej operatora w yznaczonego w rozumieniu ustawy z dniiZl listopaóa
2012 r. - Prawo pocztowe lub w placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe .rrłogi
Powszechne w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej jóst równornu"ri"
z wniesieniem go do sądu. Przedstawiciel Wykonawcy doręczaprzes5Ąki dokńdego wskazanego
pr zez Z amaw iaj ącego adresu ;

b) skutków Potwierdzenia przyjęcia przesyłki oraz przekazl,s, pocztowego (moc dokumentu
urzędowego) - alt. 1 7 ustawy Prawo pocztowe lpotwierdzenie nadania p rr"ryłkirejestrowanej lub
Przekanl Pocztowego wydane przezplacówkę pocztową operatora wyznaczone1o.

55. WYkonawcabędzie doręczał do siedziby Zalnawiającego (sekretańatLJrzędu Óminy Mietków)
Potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez jej adresata, nięzwłocznie po dokonaniu doręczenia
przesyłki .

56. W Przypadku niemożności doręczenia/nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej,
Przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o próbie doręczeniaprzesyłki (AWIZCi)
na zasad,ach okreŚlonych ptzez bezwzględnie obowiązlljące przepisy prawa. Obowiązkiem
WYkonawcy będzie wskazanie na zawiadomieniu o próbie doręcz:eria przesyłki, miejsca
i terminu, w którym adresat może odebraó awizowanąprzesyłkę.

57. Termin do odbioru przesyłki Ęestrowanej przez adresata wynosi 7 dń, licząc od dnia
Pozostawienia pierwszego zawiadomięnia (AWIZO). W przypadku niepodjęcia przesyłki w tym
terminie, przesyłka jest awizowana powtórni epoprzezpozostawienieprzezWykonawcę drugiego
zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dfuzszyrrr niż 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

58. W Przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgłosi się po odbiór przesyłki
rejestrowanej w terminie 14 dni, licząc od dnia następnego po zostawieniu pierwszego
zawiadomienia, następuje zwrot przesyłki do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania ptzez adresata. Informacje o wszystkich powyższyń czynnościach Wykonawca
vrńęszcza na kopercie przesyłki, której one dotyczą oraz wypełnia odpowiednie punkty
w przypadku zwrotnego potwierdzenia odbioru -ZPO.
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S9,Zarnawiyący będzie korzystd, zę wzorów druków potwierdzenia odbioru, odpowiadających

przepisom ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego, ustawY

Ża^u23 kwietnia L964 r. Kodeks postępowania cywilnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

ordynacja podatkowa. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru do usług powszechnych

beząłŃne zipewniWykonawca. Wykonaw ca dostarczaćbędzie przesyłki pocztowe do adresatów

z uży cierl wymi eni onych druków.
60. W pizypadku niezrealizowania usfugi potwierdzenia odbioru przesyłki rejestrowanej, opłatazatę

usługę będzie zwracana ZarnawiĄącemu. Zwrot tej opłaty dokonywany będzie PoPrZęz
pom-nieis"enie kwoty opłaty za zwrócone przesyłki. Różnica kwot za zwrotprzesyłek oraz OPŁat

naleznych z tytŃa niewykonania usług potwierdzenia odbioru stanowió będzie naleznoŚÓ dla

Wykonawcy.
6LW przypadku niewykonania lub nienależ5Ąego wykonania usług, Zamawiającemu przysługują

procedury reklamacyjne określone w rozporządzeniu Ministra Administracji iCyfryzacji z dnia

Żo ti.topua a2Ol3 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej oraz ustawte z dnia23 listopada}}LZ
r. Prawo pocztowe.

62.Zamawiiiący wskazuje rodzaje przesyłek pocztowych (usług pocztowych), jakie będą zlecane

Wykonawc} oraz ich szacunkową ilośó w okresie obowiązywania niniejszogo zamówienia
(w Formularzu cenowym stanowiącym Załączniknr 2 do zapytania).

63. Rodzaje i ilości przesyłek pocztowych (usfug pocztowycĘ podane w Załączniku nr 2 są
szacunkowe i stanowią podstawę do wyliczeniaprzezWykonawcę ceny oferty. ZamawiĄący nie
jest zobowiązany do zrealizowania w l00% podanych ilości przesyłek pocztowych (usług

pocztowych). ZamawiĄący zastrzega, że będą one ulegały zmianię (zmniejszeniu lub

zwiększeniv) w zależności od aktualnych potrzeb Zatnawiającego, na co Wykonawca wyraża
zgodę i nie będzie dochodził roszczęń z trtliu zmian rodzajowych i ilościowych w trakcie
rea|izacji przedmiotu zamówienia. Rzeczywiste ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegaó

od podanych szacunkowych ilości, jednakze zrriante nie może ulec wartośó umowy za całość

(wyjątek zmianavAT).
64.Przęz cały okres realizacji zamówienia rozliczeniamięózy Wykonawcą, a Zamawiającym będą

dokonywane na podstawie fakĘcznie nadanych ilości przesyłek pocztowych i zwróconych
przesyłek z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania, według cen jednostkowych

brutto określonych przazWykonawcę w Formularzu cenowym(Zńącznik nr 2).

65. W przypadku nadania przez ZamawiĄącego większej ilości przesyłek z danej kategorii (niż
przewidzianych w Formularzu cenowym), usfugi te będą rozliczane według cen jednostkowych

brutto wynikających z Formularza cenowego (Zńącznik nr 2).

66. W przypadku nadania przęz Zamawiającego przesyłek pocztowych (usług pocztowych)
w kategoriach nie ujętych w Formularzu cenowym (Zńączniknr 2), podstawą rozliczeńmiędzy
Wykonawcą aZamawiającym będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęciaprzesyłek
pocztowych cenniku usług pocźowych Wykonawcy.

67. Ceny jednostkowe podane przezWykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji
zamów ienia, z tr zerna wyj ątkami :

1) w prrypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpió zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zrrlian umowy wynika z uregulowań prawnych w
zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za usfugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, atakże w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących,
iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym;

§2
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Niniejsza Umowa, zostaje zawartana czas określony i obowiązuje od dnia od 03.01 .2022r. do dnia
3I.12.2022r.

§3

1 , WYkonawca wskaĄe jako osobę odpowiedz ialnązarea|izacjęumowy oraz zakoordynację pracy
przedstawi ci eli Wykonawcy r ealizĄ ących umowę :

mail .

2, WYkonawca w dniu zawarcia umowy przekaże do Zamawiającego nazwy i adresy placówek,
które będą obsługiwał y Zamawiającego.

3, ZamawiającY wskazuje jako osobę odpowiedzialną za realizację umowy oraz za koordynację
pracy ze strony Zamawiającego:
Imię i nazwisko: Zoftę DrÓżdż nr tel.: 7l/3 168 113 nr faksu: 7I/3 I6s284 adres e_mail:
urzad@mietkow.pl

§4

1, TYtułem wYnagrodzenia brutto zarealtzację przedmiotu umowy, Zamawiający zobowiązuje sięzaPłacic WYkonawcy wynagrodzenie zgodne zę złózoną ofertą, tj.: w Lwocie:
złotych brutto, (słownie

il;;il;; ......:................:... ;|;;yeil;. """""""""""), wtYm

2. Za wYkonanie Przedmiotu umowy Zamawiający uiszczał będzie zapłatę zgodnie z warunkami
cenowYmi okreŚlonYmi w formularzu cenowym Wykonawcy - sianowiącym załącznik do
niniejszej umowy.

3. Zaoferowane cenY, o których mowa w ust. 2 obejmują wszelkie koszty zwiryane zrealizacją
postanowień niniej szej umowy.
ZamawiĄącY zobowipuje się do uiszczenia nalężności za świadczenie usfug pocztowych
w formie oPłatY z dołu. Dla przesyłek opłacanych z doŁu za okres rozliczęniowy pizyjmuje się
j eden miesiąc kalendarzowy.
RzeczYwiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczone jako iloczyn ilości usług
zrealizowanYch w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych bruttó
okreŚlonYch w Formularzu cenowym. Liczba tabędzie potwierdzorra Óo do ilościi wagi na
Podstawie dokumentów nadawczych i oddawczyń.Faktura VAT ma dokumentowaó ilośó ń"rrę
PoszczególnYch kategorii usług świadczonych w danym okresie rczliczeniowym na rzecz
Zamawiającego.

lYkonawca za wykonany przedmiot zamówienia wystawi fakturę VAT w terminie 7 dni
od zakończenia okresu rozliczeniowęgo. Należności wynikające z faktlxy yAT ZamawiĄący
regulowaó będzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie 2I dni oa auty
wYstawienia faktury. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciĘeniarachunku bankowegó
Zamawiającego.
Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zanówieniach Publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usfugi oraz partnerstwie
Publiczno-Prawnym Qz. U. z 2020 r., poz. 1666 z późn. zm.), Gmina VtietkOw nń przyjmuje
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych (dla zamówieńponizej 130 tyś. zł.).Gminavtiótt<ow
stosuje wyłączniemechanizm podzielonej płatności, w zvviązluw powyższym na fakturzenależy
wskazać numer rachuŃu bankowego właściwy dla prowadzonej działahoŚci.

i:::::i::1 :::*,:1", ":: 1,i?.,:1]. :11i..:::#63§,T: .:.::1::1]:::.:" 
adres:

4.

5.

7.

8.
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§5

7. zamawiający dopuszczamozliwość zmiany umowy w przypadku:

1)zmiany piŹ"piro* prawapowszechnie obowiązuj ących, w szczególności zmian stawki Podatku

VAT 
-_- 

w 
-za1esie 

dosiosowania jej do tych zmian Wykonawca zobowiązarry jest do

poinformow aniaZamawiającego o zmianięprzepisów w terminie 7 dni od uchwalenia l wYdania

przepisów, wskazując zmianę i określając jaki ma ona wpływ narealtzacje umowY;

2)wysiąpienia siły iyzszĄ (siła wyzsza - zdarzenie lub połączenie zdarzęi obiektywnie
'ni"rii"znych od sńn umowy, któie zasadniczo i istotnie utrudniają wykonYwanie częŚci lub

całości zóbowiązańwynikająóych z umowy, których Strony nie mogły ptzewtdzieó i którYm nie

mogły zapobiec ani ich pizezwyciężyć i im przeciwdziŃaó poprzez dzińanię z należrltą

starannośóią ogólnie prz€widziana d\a cywilnoprawnych stosunków zobowiązaniowYń) -
w zakresie dostosowania umowy do zmian nią spowodowanych;

3)konieczności usunię ciarozbieżności lub niejasności w rozumieniu Pojęó lub sformułowń w niej

firyĘń, których nie będzie można usunąó w inny sposób, azmiana treŚci umowy będzie

umozliwiaó usunięcie rozbiezności lub niejasności lub doprecyzowanie jej Postanowień w celu

jednoznacznej j ej interpretacj i ;

2. Śtrony zobowiąn4ą się do niózwłocrrtego,wzĄemnego, pisemnego powiadamiania się przesyłką

polecóną, o zmianań określonych w umowie rLazw) adresów, osób, bęz koniecznoŚci

sporządzania aneksu do niniejszej Umowy.
:. Ńszelki e zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wYrazonej w formie

pisemnej, pod rygorem niewazności.

1.

§6

Zamawiający zobowiązńę się, do przestrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa, wrozumieniu
przepisów.r.iu*y z 16 kwietniat993 roku o zwalczaniunieuczciwej konkurencji niezaleznie od

i"go', "ry 
naniesiono na nich stosowną klauzulę, z wyjątkiem dokumentów stanowiącYch

ińrmację pńticzną w myśl ustawy z dnia6 wrzęśnta 2001 roku o dostępie do informacji

publicznój, w zakresię informacji oraz mateńńów przekazywanyń lub wytworzonych przez

Wykonawcę w trakci e realizaĄi Umowy.
W zwlrykv z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zahęsu świadczenia usług

pocztowych, w iozumieniu ustawy z dnia23 listopada20I2 r. Prawo pocztowe, z którego wynika
możliwośó zapoztania się Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiającego danymi

osobowymi i innymi informacjami, dokumentami i materiałatni, Wykonawca zobowiązuje się

do szczógólnej ochrony przekazanych mu do przetworzęniawszystkich danych i do zachowania

ichwtajómniCy inieprzekazywaniaichosobom trzęcim, jakrównieżdotrwaŁego ich zńszczęnia
niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub na każdężądanieZamawiającego.
Wykonawca jest zobowiązany przed rozpoczęciem przetwarzarlia danych do podjęcia środków

za|ezpieczających ńiór danych, o których mowa w art. 36 - 39 ustawy o ochronie danych

osobowych i oświadcza , iż w ratrtach umowy będzie dzińń na zasadzie art. 31 ustawy o ochronie

danych osobowych i że nie zleu przetwaruańa innemu podmiotowi.
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umową, aw szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnion;rm.

§7

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy zgodnie
z rozdziałerrl 8 ustawy Prawo Pocztowe.

ż,

4.

24



2,

1.
§8

WPrzYPadkuniedotrzYmaniawaruŃów niniejszej Umowy każdejze stronprzysfugujeprawo jej
r ozw iązania b ęz zachow ani a okresu wyp owi edzeni a.
Kńda ze Stron może rozw iązaó Umowę z zachow aniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.
OŚwiadczenie o rozwiązaniulub wypowiedzeniu Umowy wymaga fo.my pisemnej pod rygoremniewazności.

§9
lPorY mogące wYnikn ąÓ pomiędzy Zamawiającim a Wykonaw cą,tozstrzygaóbędziesąd właściwy
dla siedziby Zamawiającego.

§10
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie lezy w
interesie PublicznYm, czego nie można było przewi dzieó w ctrwiti zawarciaumowy, Zamawia!ący
ma Plawo odstąPió od umowY w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
W takim PrzYPadku Wykonawcy przysfuguj" *yrragrodzónie należne z tytułu wykonania części
umowy.

§11W sPrawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego, Prawa zatnowieńpubiiczn}ch
Umowę niniejszą wraz z załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemp1arzań,
pojednym dlakażdej ze Stron.

§12
W imieniu Zamawiającego obowiązki wynik ające ztreści niniejszej uniowy wykonywać będzie Wójt
Gminy Mietków.

W ykaz Z ał ącznikow s t an o wi ących i nt e gr alną czę ś c um o wy :

1) Zapytanie ofeńowe
2) Formularz cenowy Wykonawcy
3) Formularz oferlowy Wykonawcy

Wykonawca:

1.

2.
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Oznaczęńe sprawy: Or.27 2.2.2021

(miejscowość i data)

ZŃącznikm 4
do Zapytani a o fertowego

z dnia 1 8 listopada 202l r.

Wykaz usług

dnia.
(pleczątkai podpis osoby/osób uprawnionej/- ych

lub upoważnionej przez Wykonawcę)

Lp.

Nazwa i adres podmiotu, na

rzęcz którego usługi zostńy
wykonane lub są

wykonywane

przedmiot

zamówienia
(w tym
ilośó

przesyłek
nadanych)

Wartośó
zamówienia

Termin wykonania
(dd/mm/rrn)

Dowody
określające czy
usługi zostały

wykonane
na|eżycieod do

1

2

a
J

4
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Oznaczenie sprawy: Or.27 2.2.202I

Zńącznik
do Zap5Ąania o fertowego

z dnia 1 8 listopada 2021 r.

oświadczenie

Dane Wvkonawcv:
Nazwa:...

....Adres:

REGON: NIP:

fax:tel.:

OŚwiadczamY, że w momencie rozpoczęcia realizacji zamówienia będziemy posiadać placówkę
nadawczą w miejscowoŚci będącej siedzibą ZamawiĄącego, o której mowa w Rozdziale II pkt 8
Zapytania ofertowego z dnia 18 listopada})Zl r.

ZobowiąrujemY się do jej utrzymaniaprzęz cały okres realizacji zadaniapn. ,,Świadczenie usług
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym'' .

Adres ww. placówki Wykonawcy:

...., dnia
(miejscowość i data) (pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/- ych

lub upoważnionej przez Wykonawcę)

*niewłaściwe skreślic
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Oznaczenie sprawy: Or.27 2.2.2021,

Dane Wykonawcy:

Zńącznik
do Zapytania ofeńowego

z dńa 1 8 listopada 2027 r.

oświadczenie
o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

Nazwa:.

Adres:

REGON:

tel.:

NIP:

fax:

oświadczamy, ze nie jesteśmy w żadęnsposób powiązani zZamawiĄącym osobowo lub kaPitałowo.

przęzpowiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązanie między ZamawtającYm

lub osobami upowaznionymi do zaciągania zobowiązań w imięniu Zamawiającego lub osobami

wykonującymi czynności zwlązanę z wyborem Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w

szczególności na:

a) uczestnictwo w spółce jako wspolnik społki cywilnej lub społki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej I0oń udzlałow lub akcji

c) pełnieniu funkcji członkaorganu nadzorczegolub zarządzającego,prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniuw zwtązku małzeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii

prostej,

e) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, żemożę to budziĆ

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.

(rniejscowość i data)

dnia .

(pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/- ych
lub upoważnionej przez Wykonawcę)
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