WOJT GMINY
MIETKOW Zarzadzenie Nr 404/2023
Wajta Gminy Mietkow
z dnia 25 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Mietkéw wewnetrznej procedury w zakresie obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. 2023, poz. 40 zm. ), w zwigzku z art. 86 | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tekst jednolity Dz. U. 2022, poz. 2651 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedure realizacji przez Gmine Mietkéw obowigzkéw w zakresie identyfikacji
schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych” w Urzgdzie
Gminy Mietkéw, jednostkach budzetowych Gminy Mietkdw oraz zakfadzie budzetowym, stanowigcg
Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom i dyrektorom jednostek budzetowych oraz zakiadu
budzetowego.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Mietkow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PROCEDURA
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Zakresem niniejszej Procedury objete s3 oprocz Urzedu Gminy w Mietkowie (dalej: Urzad Gminy) rowniez wszystkie
jednostki organizacyjne Gminy Mietkow podlegajace tzw. centralizacji rozliczen VAT (dalej tacznie: Jednostki) tj

- Szkota Podstawowa w Mietkowie

- Przedszkole Publiczne w Mietkowie

- Gminny Osérodek Pomocy Spofecznej w Mietkowie

- Zaklad Gospodarki Komunalnej w Mietkowie

Podstawa prawna Procedury sa przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej:
Ordynacja podatkowa).

Procedura podlega okresowym przegladom, pod katem jej zgodnosci z obowiazujacymi W Gminie Mietkow (dalej:
JST) innymi procedurami oraz z obowiazujacymi przepisami, w szczegdlnosci w Swietle wprowadzanych zmian
przepisow oraz linii interpretacyjnej organow podatkowych, a takze orzecznictwa.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy nalezy stosowac.

Procedura uwzglednia rolg JST w procesie MDR, w szezegolnosci z perspektywy wystgpienia w roli Korzystajacego
w szczegdlnosci w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszezeg6lnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;

b) oceny zdarzen wystepujacych w JST jako Schematdw Podatkowych;

¢) reguly monitorowania powyzszych zdarzen.

Koordynator MDR, weryfikuje w stosunku do JST spetnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego
dla Gminy, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

Na okolicznos¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR sporzadza notatke. Rownoczeénie zamieszcza sie
powyzsza informacje w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP). BSP prowadzona jest w formie skrzynki e-mail.
Okreslone w niniejszej Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych maja zastosowanie
tylko wtedy, w stosunku do JST, gdy ta speinia powyzsze kryterium.

Procedura w swych zalozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT JST oraz Jednostek, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, a takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w
sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

Zalaczniki do Procedury sa integralna jej czgscig.




1. Celem Procedury jest przeciwdzialanie niewywigzywaniu si¢ z obowiazkéw przekazywania informacji o

schematach podatkowych, wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowe;j.

Zakresem niniejszej Procedury objete sa w réwnym stopniu Jednostki.

Zakresem niniejszej Procedury objeci sa wszyscy pracownicy JST, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej tacznie:

pracownicy).

4. Szczegblowe obowiazki i zadania JST i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury
z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej JST moze wystepowaé w procesie identyfikacji schematéw podatkowych
oraz przekazywania przez JST informacji o schematach podatkowych.

5. Stosowanie sig przez pracownikéw do regut postepowania i obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej wprost
nakladaja okreslone obowiazki.

6. Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania informacji
o schematach podatkowych JST opiera si¢ na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédlach informacji, w szczegdlnosci dostepnych interpretacjach, objasnieniach
1 wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych, a takze na orzecznictwie W przypadku, w ktorym procedura
odnosi si¢ do przepiséw prawa, objasnien i wyjasnier Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych, to
stosuje si¢ je z uwzglednieniem wszelkich ewentualnych zmian w zakresie niniejszych dokumentéw.

7. Koordynatorem MDR w JST ustala si¢ Pania Anne Polanska- Gtownego Specjaliste ds. ksiggowosci budzetowej i
podatku VAT.

8. Kazdorazowo, gdy w Procedurze jest mowa o korespondencji, przekazywaniu informacji, wiadomosci, o§wiadczen,

etc. —rozumie si¢ przez to korespondencje wysylana za pomoca stuzbowych skrzynek e-mail.
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1. JST w celu najlepszego dochowania obowiazkéw w zakresie przekazywania informaciji o Schematach Podatkowych
udziela Pracownikom (na ich prosbe) dostepu do BSP. BSP prowadzona jest w formie elektronicznej. BSP tworzy i
prowadzi Koordynator MDR. Wsparcia w tym zakresie udzielaja mu stuzby informatyczne JST.

2. Pracownicy zobowigzani sg do:
a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;j,
b. udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkéw MDR (w zakresie i na zasadach wynikajacych z
informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),
c. korzystania z materiatéw stanowiacych zatgezniki do Procedury,
d. uwzgledniania w ramach obowiazkéw informacji zawartych w BSP,
e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR,

Zatacznik nr 1 — Formularz wraz z kartg weryfikacji istnienia schematéw podatkowych
Zatacznik nr 2 - Cechy rozpoznawcze schematéw podatkowych

Zalgcznik nr 3 — Obowigzki raportowe i formularze

Zafacznik nr 4 — Czynnosci potencjalnie niepodlegajace raportowaniu MDR

Zalacznik nr 5 — Czynnosci potencjalnie podlegajace raportowaniu MDR

Zatacznik nr 6 — Pomocnicza procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowiazkowi raportowania na podstawie
przepisow MDR

Zalgeznik nr 7 — Czynnoscei nietypowe dla funkcji Promotora — tzw. Biata lista”

Zatacznik nr 8 — Wzér oswiadczenia pracownika o zapoznaniu sie z Procedura
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PODSTAWOWE INFORMACJE

1.1 Podstawa prawna (w szczegélnosci)
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Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz.
2159),

a takze

Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. .. Informacje o schematach podatkowych (MDR)”.

1.2 Definicje

2

BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych przez JST,

cechy rozpoznawcze schematéw podatkowych — rozumie si¢ przez to ogolna ceche rozpoznawcza schematu

podatkowego lub szczegdlng ceche rozpoznawcza schematu podatkowego lub inng szczegolna ceche rozpoznawcza

schematu podatkowego, przy czym:

a) ogdlna cecha rozpoznawcza — to wlasciwosé uzgodnienia, ktéra po facznym spelnieniu z kryterium gldwne;j
korzy$ci wskazuje na istnienie schematu podatkowego,

b) szczegolna cecha rozpoznawcza — to whasciwos¢ uzgodnienia wskazujaca na istnienie schematu podatkowego,

¢) inna szczeglna cecha rozpoznawcza — to wiasciwosé uzgodnienia wskazujaca na istnienie schematu

podatkowego;

Opis cech rozpoznawczych w zataczniku nr 2 do niniejszej Procedury,

~

2.

formularze MDR — rozumie si¢ przez to odpowiednio:

a) formularz MDR-1 — Informacja o schemacie podatkowym,

b) formularz MDR-2 — Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

¢) formularz MDR-3 — Informacja Korzystajacego o schemacie podatkowym,

d) formularz MDR-4 — Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego,

jednostka organizacyjna — rozumie si¢ przez to kazda jednostke organizacyjng JST podlegajaca centralizacji VAT w

ramach JST,

JST — rozumie si¢ przez to Gming Mietkow,

kierownik jednostki — rozumie si¢ przez to kierownika jednostki organizacyjnej,

Korzystajacy — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna lub osobe prawna albo jednostke organizacyjna niemajaca

osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktdrej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do

wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

korzys$¢ podatkowa — rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowiazania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowiazania podatkowego lub
obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku,

d) brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w lit. a,

kryterium gtéwnej korzysci - wystepuje wtedy, gdy na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw nalezy przyjac,

ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnigcie korzysci podatkowe;j

mogtby zasadnie wybraé inny sposob postepowania, z ktorym nie wiazaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej
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rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzy$é podatkowa jest gtéwna lub jedna z

gtéwnych korzysci, ktéra podmiot spodziewa si¢ osiagna¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,

kryterium kwalifikowanego Korzystajacego — uwaza sig za spenione, jezeli:

a) przychody lub koszty Korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyly w poprzednim roku lub
w biezacym roku obrotowym réwnowarto$é 10.000.000 euro; lub

b) jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartoéci rynkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 2.500.000 euro; lub

c) Jjesli Korzystajacy jest podmiotem powiazanym w rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT z podmiotem,
ktéry spehnia, co najmniej jedng z dwdch ww. przestanek,

kryterium transgraniczne — uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego panstwa

cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej i pafistwa trzeciego oraz spetnia co

najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego
panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium wiecej niz
Jjednego panstwa,

c) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é na terytorium danego panstwa za posrednictwem
zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czgs$¢ albo calosé dzialalnosci gospodarczej tego
zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é¢ na terytorium innego panstwa nie majac
zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zakladu na terytorium
tego panstwa, uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczna wymiane informacji, o ktérej mowa w dziale III
ustawy z dnia 9 marca 2017 roku o wymianie informacji podatkowych z innymi pafstwami, lub na wskazanie
beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia | marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu,

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylgcznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow

i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,

naruszenie — rozumie si¢ przez to identyfikowane przez pracownika rzeczywiste lub potencjalne dzialanie niezgodne z

przepisami MDR Iub postanowieniami Procedury MDR, nowelizacja MDR — rozumie si¢ przez to ustawg z 23

pazdziernika 2018 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawy o podatku dochodowym

od o0s6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw,

. numer NSP — rozumie sie przez to numer schematu podatkowego,
14.

Objasnienia podatkowe — rozumie sie¢ przez to Objasnienia podatkowe z 31 stycznia 2019 roku — Informacje o
schematach podatkowych (MDR)”,

Osoba upowazniona do reprezentowania JST — Wojt Gminy Mietkow,

Ordynacja podatkowa — rozumie si¢ przez to ustawe z 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa,

Platforma MDR — rozumie si¢ przez to udost¢pniona na stronie internetowej Ministerstwa Finansow platforme
dedykowana do wypelniania i sktadania dokumentéw MDR, dostgpna pod adresem https:/mdr.mf.gov.pl,

podatek dochodowy od 0séb prawnych — rozumie sig przez to podatek dochodowy od oséb prawnych, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

podatek dochodowy od o0s6b fizycznych — rozumie sie przez to podatek dochodowy od 0séb fizycznych, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

podatek VAT — rozumie si¢ przez to podatek od towarow i ustug, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 rok
o podatku od towaréw i ushug,
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. podatki lokalne — rozumie si¢ przez to podatek od nieruchomosci i podatek od $rodkéw transportowych, o ktérych

mowa w ustawie a dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych,

. podmiot powiazany — rozumie si¢ przez to podmiot powiazany z innym podmiotem poprzez, co najmniej ze sposobdw

okreslonych ponizej:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w
zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w
sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitalowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw
gtosu,

¢) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej posiada bezposrednio
lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos¢ udziatu
posredniego ustala sie mnozac wysokos¢ udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sig, ze osoba posiadajaca
ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest uprawniona do, co
najmniej 25% zyskow innego podmiotu,

. pracownik — rozumie sie przez to kazda osobe fizyczna pozostajaca z JST w stosunku pracy, jak rowniez wykonujaca

na rzecz tych jednostek $wiadczenia na podstawie powotania, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub jakiejkolwiek innej
umowy cywilnoprawnej, ktora w zwiazku z wykonywanymi obowiazkami bierze lub moze bra¢ udziat w uzgodnieniu
mogacym spelnia¢ przestanki schematu podatkowego,

Procedura MDR, Procedura — rozumie sie przez to niniejsza Wewnetrzna procedurg postgpowania w zakresie
przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz w
sprawie obiegu dokumentéw zwiazanych z identyfikowaniem i przekazywaniem informacji,

. Promotor — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci

prawnej, w szczegélnosci doradeg podatkowego, adwokata, radcg prawnego, pracownika banku lub innej instytucji
finansowej, doradzajacego klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania,
siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza
wdrazaniem uzgodnienia,

. przepisy MDR — rozumie si¢ przez to przepisy Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej ,.Informacje o schematach

podatkowych™ oraz przepisy nowelizacji MDR (Mandatory Disclosure Rules),

. schemat podatkowy — rozumie sie przez to uzgodnienie, ktore:

a) spelnia kryterium gtéwnej Korzysci oraz posiada ogolna cechg rozpoznawcza, lub
b) posiada szczeg6lna ceche rozpoznawczg lub
¢) posiada inng szczegolna ceche rozpoznawcza,

. schemat podatkowy standaryzowany — rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub

udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczego6Inosci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego,

schemat podatkowy transgraniczny — rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktére spetnia kryterium transgraniczne oraz
spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek z ogdlnych cech rozpoznawezych lub spetia kryterium
transgraniczne i szczegdlng cechg rozpoznawceza,

. Szef KAS —rozumie si¢ przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej,

. ustawa o CIT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0sob prawnych,

. ustawa o PIT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

. ustawa o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug,

. ustawa o podatkach lokalnych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach

lokalnych,

. udostepnienie — rozumie si¢ przez to:



37.

38.

a) oferowanie uzgodnienia Korzystajacemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o
uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazanie Korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna, telefoniczna lub osobiscie,
informacji o uzgodnieniu w szczegdlnosci poprzez przedstawienie jego zalozen,

. uzgodnienie — rozumie si¢ przez to czynnos¢ lub szereg powiazanych ze soba czynnosci, w tym czynnosci

planowanych, ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego, lub dla

ktorych co najmniej jedna ze stron jest podatnikiem,

wdrazanie — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub

zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci zwiazanych z
uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny
podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwiazanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych elementow czynnosci bedacych elementem uzgodnienia lub

d) oferowanie ww. czynnosci, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sa te czynnosci lub przyjmowanie
wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy,

Wspomagajacy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, w szczegdlnosci bieglego rewidenta, osobe $wiadczaca ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych,
ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji praz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjela si¢ udzieli¢,
bezposrednio luz za posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udost¢pniania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

1.3 Zakres Procedury MDR

Procedura MDR okresla:

1.
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obowigzki wszystkich pracownikéw zwiazane z identyfikowaniem schematéw podatkowych i przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych,

obowiazki kierownikow jednostek organizacyjnych ,

szczegollne obowiazki Koordynatora MDR,

zasady identyfikowania schematéw podatkowych,

zasady wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych,
zasady upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepiséw MDR oraz zasady zglaszania rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen tych przepisow,

zasady przechowywania dokumentdw i informacji oraz kontroli wewnetrznej, przestrzegania przepiséw MDR i zasad
postgpowania okreslonych w Procedurze MDR.

1.4 Realizacja Procedury MDR

1. Realizacja procedury ma sprostaé¢ obowigzkom informacyjnym w zakresie dziatalnosci JST, jako jednostki samorzadu
terytorialnego, realizujacej zadania wilasne i zadania zlecone, ktérym podlegaja schematy podatkowe transgraniczne oraz
krajowe schematy podatkowe: standaryzowane i niestandaryzowane, w zakresie podatkéw bezposrednich (PIT, CIT),
podatkéw posrednich (VAT), podatkéw lokalnych (podatek od srodkéw transportowych, podatek od nieruchomosci) oraz
innych uzgodnien uregulowanych w przepisach prawa podatkowego.



2. Procedura znajduje zastosowanie w jednostkach organizacyjnych JST. Kierownicy jednostek organizacyjnych,
odpowiadaja za wprowadzenie i stosowanie Procedury w podleglych im jednostkach.

3. Procedura ma zastosowanie réwniez do informacji o schematach podatkowych, jezeli pierwszej czynnosci zwiazanej z
wdrozeniem takiego schematu dokonano w okresie od tzw. daty granicznej( tj. od dnia 1 listopada 2018 r.) do dnia wejscia
w zycie niniejszej Procedury.

4. Aktualizacje Procedury MDR zwigzana ze zmianami w przepisach powszechnie obowiazujagcych lub zmianami w
praktyce stosowania i wykladni przepisow przygotowuje Koordynator MDR. Whnioski o aktualizacje Procedury
zobowiazani sa réwniez sktadac¢ kierownicy jednostek organizacyjnych.

5. Pracownicy dziafaja zgodnie z przepisami prawa podatkowego, uwzgledniajac przy realizacji wynikajacych z nich
obowiazkéw podatkowych orzecznictwo sadowe i utrwalona praktyke organdow podatkowych w zakresie adekwatnym do
rozmiaru i ryzyka zwiazanego z ich statusem prawnym. Pracownicy nie angazuja si¢ w czynnosci dokonywanie przede
wszystkim w celu osiggnigcia korzysci podatkowej, sprzecznej w danych okolicznosciach z przedmiotem i celem przepisow
ustaw podatkowych, w szczegdlnosci, jezeli wiazaloby sig¢ to ze sztucznym sposobem dziatania majacym na celu unikanie,
zanizenie, opdznienie opodatkowania. Pracownicy nie swiadczg ustug doradztwa podatkowego.

§2 )
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW
PODATKOWYCH ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH

2.1 Obowiazki wszystkich pracownikéw

I) Postanowienia niniejszego paragrafu maja zastosowanie do wszystkich pracownikéw, ktérzy w ramach wykonywania
powierzonych im obowigzkéw dokonuja czynnosci, ktére moga prowadzié¢ do uznania JST za:

a) Promotora, tj. opracowuja, oferuja, udostepniaja, wdrazaja, etc. lub zarzadzaja wdrazaniem uzgodnienia mogacego
stanowi¢ schemat podatkowy,

b) Korzystajacego, tj. dziatajac samodzielnie lub we wspélpracy z Promotorem doprowadzaja do udostgpnienia
zatrudniajacej ich jednostce uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, do wdrozenia takiego
uzgodnienia, przygotowywania do wdrozenia lub dokonania czynnosci stuzacej takiemu wdrozeniu,

¢) Wspomagajacego, tj. podejmuja si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia, etc. do wdrozenia
lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia mogacego stanowié schemat podatkowy,

2) Kazdy pracownik — dochowujac nalezytej starannosci — zobowigzany jest:

a) do zapoznania z niniejsza Procedurg MDR i jej stosowania,

b) do posiadania wiedzy o schematach podatkowych w zakresie umozliwiajacym prawidlowe ich identyfikowanie
oraz do jej aktualizowania, w tym poprzez uczestniczenie w szkoleniach z zakresu przepisow MDR,

¢) do analizowania, zgodnie z formularzem wraz z karta weryfikacji istnienia schematow podatkowych stanowigcym
zatacznik nr 1 do Procedury czy uzgodnienie, w ktérym uczestniczy moze stanowié schemat podatkowy,

d) w przypadku zidentyfikowania, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy lub powziecia uzasadnione;j
watpliwosci w tym zakresie: do zawiadomienia o tym fakcie kierownika jednostki organizacyjnej, w ktdrej jest
zatrudniony lub Koordynatora MDR - przekazywane zawiadomienie powinno zawiera¢ mozliwie najwiecej
szezegotowych informacji odnosnie dzialan, ktére sa lub maja byé podejmowane, a ktére w ocenie pracownika
spetniaja lub moga spemia¢ definicje schematu podatkowego, jak réwniez informacii, jakie przestanki
spowodowaly, ze pracownik uznat uzgodnienie za schemat podatkowy lub co wzbudzito jego watpliwosci w tym
zakresie, w szczegdlnosci:

- wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danej czynnosci za schemat podatkowy, w tym wskazanie cechy
rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje (Promotor, Korzystajacy, Wspomagajacy),
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- wskazanie, jakiego schematu podatkowego dotyczy przekazywana informacja (krajowy, krajowy standaryzowany.
transgraniczny, transgraniczny standaryzowany),
- streszczenie opisu uzgodnienia majacego stanowi¢ schemat podatkowy,
- szacunkowa warto$é korzysci podatkowej lub przyblizona wartos¢ aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepuja i s3 znane pracownikowi lub mozliwe do oszacowania przez niego,
- wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza pracownika znajduje si¢ uzgodnienie, w szczegdlnosci informacji o
terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie podjecia czynnosci w ramach uzgodnienia,
- wskazanie znanych pracownikowi danych identyfikacyjnych innych podmiotow uczestniczacych lub majacych
uczestniczy¢ w schemacie podatkowym,
- wskazanie czy uzgodnienie jest dokonywane we wspdipracy z Promotorem, a jezeli tak to czy Promotor jest objety
prawnie chroniona tajemnicg zawodowa.
3) Zawiadomienia nalezy dokonaé niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dokonania takiej
identyfikacji, do zawiadomienia nalezy dofaczy¢ kopig¢ wypelnionego przez pracownika formularza wraz z Karta
weryfikacji istnienia schematéw podatkowych (zatacznik nr 1 do Procedury).
4) Na wezwanie kierownika jednostki organizacyjnej lub Koordynatora MDR, pracownik zobowiazany jest udzielic
dodatkowych informacji w zwiazku z przestanym zgloszeniem, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni
roboczych.

2.2 Obowiazki kierownikéw jednostek organizacyjnych

1) Kierownicy jednostek organizacyjnych, dochowujac nalezytej starannosci — zobowiazani sa:

a) do dokonywania wstgpnej weryfikacji zawiadomien w formie formularza wraz z karta weryfikacji istnienia
schematéw podatkowych (zatgeznik nr 1) otrzymanych od pracownikéw oraz réwnolegle do samodzielnego
identyfikowania potencjalnych schematéw podatkowych,

b) w przypadku stwierdzenia, ze zgloszone uzgodnienie stanowi lub moze stanowié¢ schemat podatkowy — do
przekazania otrzymanego od pracownika lub samodzielnie wypeionego formularza wraz z karta weryfikacji
istnienia schematéw podatkowych do Koordynatora MDR. W przypadku takiej koniecznosci, kierownik jednostki
organizacyjnej, uprawniony jest do uzupelnienia formularza wraz z karta weryfikacji istnienia schematow
podatkowych, przekazanego mu przez pracownika. Formularz wraz z karta weryfikacji istnienia schematow
podatkowych nalezy przekaza¢ nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych odpowiednio od dnia otrzymania
zawiadomienia od pracownika lub od dnia dokonania identyfikacji przez kierownika jednostki organizacyjnej.

¢) do udzielania—na wezwanie Koordynatora MDR — dodatkowych informacji w zwiazku z przestanym formularzem,

d) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego — do zarchiwizowania otrzymanej informacji,

e) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, ale obowiazek zgtoszenia w stosunku do tego schematu zostat juz wypetniony —do zarchiwizowania
otrzymanej informacji, Przedmiotowa informacja zwrotna powinna zawiera¢ numer NSP tego schematu;

f) w przypadku zawarcia umowy z radeg prawnym, doradca podatkowym, rewidentem, adwokatem, notariuszem —
przekazania kopii tej umowy do Koordynatora w ciagu 7 dni od dnia zawarcia, celem zaopiniowania tej umowy
pod katem schematéw podatkowych, a w razie zapytan Koordynatora dotyczacych przedmiotu umowy — do
udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi.

2) Przy wykonywaniu ww. obowiazkow kierownicy jednostek organizacyjnych moga positkowac si¢ wyznaczonymi przez
siebie pracownikami.

3) W jednostkach organizacyjnych w zakresie podpisywanych umow, szczegdlny nadzér i wynikajacg z tego
odpowiedzialnosé dotyczaca identyfikowania schematow podatkowych sprawuja kierownicy jednostek organizacyjnych.
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2.3 Dodatkowe obowiazki Koordynatora MDR

Do obowiazkéw Koordynatora MDR nalezy:

1) weryfikacja informacji zglaszanych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych/pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach urzedniczych, dotyczacych potencjalnych schematow podatkowych oraz udzielanie tym osobom
informagji, co do prawidtowosci kwalifikacji danego uzgodnienia, jako stanowigcego lub niestanowiacego schemat
podatkowy,

2) przygotowywanie wszelkich informacji MDR (niezaleznie od rodzaju informacji) oraz przekazywanie ich do podpisu
osobie upowaznionej do reprezentowania JST, monitorowanie i przypilnowanie procesu podpisania i zlozenia
informacji MDR do Szefa KAS oraz zarchiwizowanie calego procesu. Powyzsze czynnos$ci powinny byé zrealizowane
w taki sposob, aby zachowane zostaly ustawowe terminy,

3) prowadzenie i biezaca aktualizacja przez Koordynatora MDR wykazu uzgodnien wystepujacych w JST, ktére zostaly
zgloszone do szefa KAS,

4) monitorowanie stanu prawnego oraz publikowanych objasnien, interpretacji indywidualnych i orzeczen sadéw
administracyjnych oraz innych informacji dotyczacych schematéw podatkowych i aktualizowanie Procedury MDR,

5) identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszer Procedury lub przepisow MDR oraz kierowanie do
kierownika jednostki organizacyjnej uwag celem usuniecia tych naruszen, a takze analiza zglaszanych naruszen
Procedury MDR i podejmowanie dziatan naprawczych w tym zakresie.

2.4 Dodatkowe obowiazki osoby upowaznionej do reprezentowania JST

Do obowiazkéw osoby upowaznionej do reprezentowania JST nalezy podpisywanie i skladanie informacji MDR po
przekazaniu ich przez Koordynatora MDR.

Podpisanie i zlozenie informacji MDR-3 to obowiazek, ktéry spoczywa wylacznie na osobie upowaznionej do
reprezentowania JST (nie ma mozliwosci ustanowienia w tym zakresie pelnomocnika).

§3
ZASADY IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH

I. Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowiazuja nastepujace domniemania:

1) w przypadku uzasadnionych watpliwosci czy JST spefnia kryterium Korzystajacego, kwalifikowanego Korzystajacego.
Wspomagajacego lub Promotora - domniemywa sig, ze JST spetnia to kryterium,

2) w przypadku uzasadnionych watpliwosci, czy dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy - domniemywa sie, ze
stanowi ono schemat podatkowy.

2. Identyfikowania schematow podatkowych nalezy dokonywa¢ zgodnie ze wzorcem (tzw. check-lista) przedstawionym w

formularzu wraz z karta weryfikacji istnienia schematow podatkowych stanowiacym zatacznik nr 1do Procedury.
3. Przykfady zdarzen potencjalnie niepodlegajacych raportowaniu MDR wskazano w zafgezniku nr 4 do Procedury.

Przykiady zdarzen mogacych potencjalnie zosta¢ uznanymi za schemat podatkowy wskazano w zalgezniku nr 5 do
Procedury.
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§4
ZASADY WYKONYWANIA OBOWIAZKOW OBEJMUJACYCH PRZEKAZYWANIE
SZEFOWI KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ INFORMACIT O
SCHEMATACH PODATKOWYCH

4.1 Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowiazuja nast¢pujace domniemania:

1) w przypadku uzasadnionych watpliwosci czy w danym przypadku istnieje obowiazek przekazania formularza MDR po
stronie JST - domniemywa sie, ze obowigzek taki istnieje,

2) w przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do terminu przekazania formularza MDR - domniemywa sie, ze wlasciwy
jest termin najwczesniejszy sposrod rozpatrywanych.

4.2 Schematy podatkowe wdrazane bez udzialu Promotora zewnetrznego (JST pelni jednoczesnie funkcje
Promotora i Korzystajacego)

1) W przypadku schematow podatkowych wdrazanych w J ST bez udziatu Promotora zewnetrznego, obowiazek przekazania
formularza MDR-1 ciazy na JST.
2) Powyzsza informacj¢ nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni:

a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

- w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi weczesniej.
3) Informacja o schemacie podatkowym skladana na formularzu MDR-1 zawiera:

a) dane identyfikujace JST jako Korzystajacego,

b) podstawg prawna przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego
uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te¢
informacje,

c) wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego standaryzowanego lub schematu
podatkowego transgranicznego,

d) streszczenie opisu uzgodnienia stanowiacego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja nadano oraz opis
dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych
tajemnica handlowa, przemysiowa, zawodowa lub procesu produkcyjnego,

e) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowiacego schemat podatkowy,
wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnoéci, zalozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w
ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powiazan pomiedzy podmiotami powiazanymi,

f) wskazanie znanych przekazujacemu informacje celow, ktérych realizacji schemat podatkowy ma stuzyc¢,

g) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie w schemacie
podatkowym,

h) szacunkowa wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizona wartos¢ aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepuja i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego,

i) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie podatkowym, wraz ze
wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc stuzaca wdrozeniu tego schematu,

j) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje sie schemat podatkowy, w
szczegdlnoéci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach
uzgodnienia,
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k) wskazanie znanych przekazujacemu informacj¢ danych innych podmiotéw uczestniczacych lub majacych
uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére schemat podatkowy moze mieé wptyw lub ktérych moze
dotyczyé,

I) wskazanie innych znanych podmiotéw obowiazanych do przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli

wystepuja,
m) adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania numeru NSP.

4.3 Schematy podatkowe wdrazane we wspélpracy z Promotorem zewnetrznym

1) W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych we wspétpracy z Promotorem, obowigzek przekazania formularza
MDR-1 cigzy w pierwszej kolejnosci na Promotorze. Obowiazek ten ciazy na JST w przypadku, gdy:
a) Promotor udostepniajacy uzgodnienie nie wypeknit obowiazku przekazania informacji o schemacie podatkowym,
b) Promotor nie poinformowat JST o nadaniu numeru NSP,
¢) JST nie zwolnita Promotora z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, a schemat podatkowy jest
schematem innym niz schemat standaryzowany.
2) Informacje o schemacie podatkowym nalezy w takim przypadku przekazaé w terminie 30 dni:
a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.
3) informacje o schemacie podatkowym skfadane na formularzu MDR-1 nalezy wykazaé zgodnie z pkt. 4.2 ppkt 3.

4.4 Dodatkowe obowiazki Korzystajacego

1) W przypadku, gdy JST dokonuje w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskuje wynikajaca stad korzy$¢ podatkowa, jej dodatkowym obowiazkiem jest przekazanie
do Szefa KAS informacji o zastosowaniu schematu podatkowego na formularzu MDR-3. Obowiazku przekazania
informacji MDR-3 nie mozna scedowaé na Promotora.
2) Informacja MDR-3 sktadana jest w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres, w ktérym uzyskano korzysé
podatkowa w danym podatku i zawiera:
a) numer NSP, a w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada numeru NSP, informacja ta zawiera dane
dotyczace schematu podatkowego skladane na formularzu MDR-1,
b) wysokos¢ korzysci podatkowej, ktora wynika ze schematu podatkowego, jesli w danym okresie rozliczeniowym
uzyskiwano taka korzysé.

4.5 Schematy podatkowe, w ktérych JST pelni funkcje Promotora (w stosunku do podmiotu zewng¢trznego)

1) W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego JST petni funkcje Promotora, jest zobowiazana do
przekazania Szefowi KAS informacji o tym schemacie podatkowym na formularzu MDR-1.
2) Informacjg o schemacie podatkowym nalezy przekazaé w terminie 30 dni:

a) od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrozeniem schematu podatkowego,

- w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

3) Informacje o schemacie podatkowym sktadane na formularzu MDR-1 nalezy wykaza¢ zgodnie z pkt. 4.2 ppkt 3.
4) Niezwlocznie po otrzymaniu numeru NSP, numer ten nalezy przekazaé Korzystajacemu.
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5) W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego JST wystepuje w roli Promotora schematu
podatkowego standaryzowanego, jest zobowiazana do przekazania Szefowi KAS dodatkowo kwartalnej informacji o
udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na formularzu MDR-4.

6) Kwartalna informacje o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego nalezy przekazaé¢ w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia kwartahy, w ktérym nastapito udostepnienie schematu.

4.6 Schematy podatkowe, w ktérych JST pelni funkcje Wspomagajacego

1) W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego JST pehi funkcje Wspomagajacego, zobowiazana
jest uzyskaé od Korzystajacego lub Promotora numer NSP tego schematu podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat
oczekuje na nadanie numeru NSP. Przedmiotowy numer lub potwierdzenie nalezy uzyska¢ najpdzniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie czynnosci Wspomagajacego.

2) Jezeli JST nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym mowa w pkt 1), a przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych przez nia czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzone;j
dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, powziela lub powinna byla powziac
watpliwoéé, ze uzgodnienie, w odniesieniu, do ktérego jest Wspomagajacym, moze stanowié¢ schemat podatkowy,
zobowigzana jest:

a) niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigta lub powinna byta
powziaé watpliwosé, o ktérej mowa powyzej, wystapi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajacego
zlecajacych wykonanie czynnoéci o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego,

b) w tym samym terminie ztozy¢ do Szefa KAS formularz MDR-2 o wystapieniu przedmiotowej sytuacji wskazujac
dzien, w ktérym JST powzigta watpliwosé, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotdw, do
ktérych wystapita o przekazanie jej pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

3) Pozostate obowiazki Wspomagajacego dotyczace ztozenia formularza MDR-1 okresla art. 86d Ordynacji podatkowej.

e ,
ZASADY UPOWSZECHNIANIA WSROD PRACOWNIKOW WIEDZY Z ZAKRESU
PRZEPISOW MDR

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowiazani sa we wspolpracy z Koordynatorem MDR oraz Skarbnikiem do
upowszechniania wsrod pracownikéw wiedzy z zakresu przepiséw MDR, w tym do:
1) przekazywania pracownikom informacji o przepisach MDR oraz o Procedurze i obowiazku jej stosowania,
2) kierowania pracownikéw na szkolenia, majace na celu aktualizowanie i uzupenianie informacji w zakresie:
a) obowiazku przestrzegania przepiséw MDR oraz stosowania Procedury MDR,
b) zasad identyfikowania schematéw podatkowych,
¢) zasad i terminéw przekazywania Szefowi KAS formularzy MDR,
d) udzielenia odpowiedzi i wyjasnien na pojawiajace sie pytania i watpliwosci, co do praktycznych aspektow
stosowania przepiséw MDR i Procedury.
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§6 ,
ZASADY ZGLASZANIA RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH NARUSZEN
PRZEPISOW MDR ORAZ PROCEDURY MDR

1) Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznego zglaszania wszelkich stwierdzonych przez niego w trakcie
wykonywania obowigzkéw stuzbowych rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw MDR oraz Procedury MDR.
Zgtoszenia w tym zakresie nalezy kierowadé:

a) w przypadku pracownikéw jednostek organizacyjnych - do kierownika jednostki organizacyjnej,

b) w przypadku Urzedu Gminy — do Koordynatora MDR lub do Skarbnika,

¢) w przypadku kierownikéw jednostek organizacyjnych— do Koordynatora MDR lub do Skarbnika.
2) Zglaszajgc naruszenie pracownik podaje wszelkie znane mu fakty i okolicznosci dotyczace naruszenia, w szczegdlnoscei:

a) date zidentyfikowania naruszenia, a w przypadku, gdy pracownik posiada informacj¢ na temat daty wystapienia

naruszenia, takze te date,
b) charakter naruszenia,
¢) informacje na temat 0séb uczestniczacych w naruszeniu oraz posiadanych przez pracownika dowodéw istnienia
tego naruszenia.

3) Kierownik jednostki organizacyjnej lub Koordynator MDR i Skarbnik analizuja zgloszone naruszenie prowadzac w razie
koniecznosci postepowanie wyjasniajace. W przypadku potwierdzenia zaistnienia naruszenia, kierownik jednostki
organizacyjnej, Koordynator MDR lub Skarbnik okresla niezbedne dziatania naprawcze i koordynuje ich realizacje.
4) Zgtoszenia mogg by¢é réwniez dokonywane anonimowo - poczta elektroniczng lub korespondencyjnie.
5) Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie naruszenia podlegaja
ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Kierownik jednostki organizacyjnej/Koordynator
MDR, Skarbnik zobowiazani s3 do zachowania poufnoéci w przypadku ujawnienia toZzsamosci osoby dokonujacej
zgloszenia oraz osoby, ktérej zarzuca si¢ dokonanie naruszenia.

§7 ,
ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW I INFORMA CJI

1) Kierownicy jednostek organizacyjnych/ dokonuja archiwizacji dokumentow wytworzonych w swoich jednostkach i
informacji gromadzonych przez nich w toku wykonywania obowiazkéw zwigzanych z przestrzeganiem przepiséw MDR
oraz stosowaniem niniejszej Procedury oraz przekazujg je do dodatkowej archiwizacji przez Koordynatora MDR.

2) Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja do Koordynatora MDR dokumenty i informacje zgromadzone przez
nich w toku wykonywania obowiazkéw zwigzanych z przestrzeganiem przepiséw MDR oraz stosowaniem niniejszej
Procedury dla schematow podatkowych zgloszonych Szefowi KAS - celem archiwizacji,

3) Koordynator MDR przechowuje w BSP wszelkie otrzymane od pracownikéw dokumenty i informacje zwiazane z

NSP, materiaty ze szkolen — przez okres 6 lat.

4) Wszystkie informacje zwigzane ze schematami podatkowymi i realizacja Procedury MDR podlegaja ochronie i kryteriom
okreslonym w odrebnych regulacjach wewnetrznych, w szczegdlnosci dotyczacych ochrony tajemnicy zawodowej i
stuzbowej oraz ochrony danych osobowych (RODO).
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§8
KONTROLA PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW ORDYNACII PODATKOWEJ I
PROCEDURY

Za aktualizacje Procedury odpowiada Koordynator MDR i Skarbnik .

Pracownicy odpowiadaja za kompletnoé¢ oraz rzetelnosé danych przekazywanych kierownikom jednostek
organizacyjnych oraz Koordynatorowi MDR oraz za wilasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.
Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktdrych dotyczy Procedura
zobowiazany jest niezwlocznie zglosic to swojemu przefozonemu oraz Koordynatorowi MDR lub Skarbnikowi.
Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania MDR oraz niniejszej
Procedury odbywa si¢ w drodze okresowego audytu, w ramach ktorego elementem przegladu wypelniania procedur i
obowiazkéw wewnetrznych zwiazanych z raportowaniem MDR przez JST, bedzie ocena jakoéci wywiazywania si¢ Z
obowiazkéw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej.

Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradcg lub wewnetrznie przez wyznaczonego

Pracownika, ktorego wskaze Skarbnik JST.
W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen

dotyczacych wypelniania obowiazkéw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowe]j wyznaczony Pracownik
lub zewnetrzny doradca, dokonujacy kontroli jest zobowiazany niezwiocznie, nie pozniej niz w ciagu 5 dni roboczych
od identyfikacji naruszenia, zgtosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz do osoby upowaznionej do reprezentowania
JST. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usuniecia naruszen stwierdzonych w wyniku kontroli
wewnetrznej/zewnetrznego doradcy oraz niezwiocznie informuje o dziataniach podjetych w celu usunigcia
stwierdzonych naruszen osobg upowazniona do reprezentowania JST.
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Zalacznik nr |
Formularz wraz z karta weryfikacji istnienia schematéw podatkowych

Ponizej znaiduje sie formularz umozliwiajacy identvfikacje schematu podatkowego. W przvpadku

watpliwo$ci _uniemozliwiajacvch wypelnienie formularza, prosimy o zapoznanie sie z instrukcja
identvfikacii schematéw podatkowvch, ktéra znajduje sie na kolejnvch stronach. Instrukcja zawiera
definicje potrzebne do wvpelnienia formularza.

W celu przygotowania przez JST kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa
KAS, Pracownicy przeéla do Koordynatora MDR, nastepujace informacje o okolicznosciach formalnych i
faktycznych zwiazanych z dana sytuacja:

a) opis w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedlug dostgpnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartoici przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujacych powiazan pomiedzy podmiotami powiazanymi (o ile taka sytuacja ma migjsce);

b) wskazanie znanych celdw, ktorych realizacja uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzyc;

¢) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem przez JST informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza czynnosg;

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepna wiedza znajduje si¢ w szczegdlnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

¢) informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;
f) wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych

sytuacja moze dotyczyc.

1. Opis zdarzenia (punkty a-f)

2. Zaznacz, jesli wystepuje:

e R Kryterium
- Kryterium glownej kwalifikowanego Kryterium Ogdlna cecha Numer ogdlnej cechy -

- korzysci - korzystajacego transgraniczne rozpoznawcza rozpoznawczej

a) W przypadku zaznaczenia:

= ® ]
Wystepuje schemat podatkowy krajowy - obowiazek przekazanié informacji o schemacie p.odatkowym

b) W przypadku zaznaczenia:

e

Wystepuje schemat podatkowy transgraniczny - obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym

W przypadku zaznaczenia innej konfiguracji nalezy przejs¢ do kolejnego punktu.



3. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterium kwalifikowanego Szczegdlna cecha Numer szczegolnej cechy

2 Kryterium transgraniczne S
korzystajgcego b g rozpoznawcza rozpoznawczej

O ] o O

a) W przypadku zaznaczenia:

® 0 = 0
Wystepuje schemat podatkowy krajowy - obowiazek przekazania informacji o schemacie podatkowym

L | £ | &® | 0
Wystepuje schemat podatkowy transgraniczny - obowiazek przekazania informacji o schemacie podatkowym

b) W przypadku zaznaczenia:

W przypadku zaznaczenia innej konfiguracji nalezy przejs¢ do kolejnego punktu.

4. Zaznacz, jesli wystepuje:

Inna szczegolna cecha rozpoznawcza Numer innej szczegdlnej cechy
rozpoznawczej

o 8 O

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego

a) W przypadku zaznaczenia:

Whvstepuie schemat podatkowv krajowy - obowiazek przekazania informacji o schemacie podatkowym

W przvpadku braku pokrvcia z jakakolwiek z powvzszvch konfiguracji. schemat podatkowy nie wystepuje.

DEFENICJE

Zgodnie z definicja zawarta w_art. 86a §1 pkt 16 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj.
Dz.U. 22020 r. poz. 1325 ze zm.) uzgodnieniem jest czynno$¢ lub zespét powiazanych ze soba czynnosei, w tym
czynno$é planowana lub zesp6t czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
ktére maja lub moga mieé wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego. Z kolei okreslenie
,.czynnos¢” dotyczy zaréwno czynnosci prawnych (w tym czynnosci jednostronnych) jak i czynnosci faktycznych,
np. uzgodnienie stanowié moga czynnosci zwiazane z wyborem okreslone] formy opodatkowania,
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia.

W zwiazku z tym, uzgodnieniem moze by¢ kazde dziatanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradea podatkowym, prowadzenie
korespondencji, podpisanie umowy itp.). Okolicznoécig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane
7a schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spetnienie przez takic uzgodnienie
wskazanych ponizej kryteriéw. Tym samym dzialanie podatnika, ktére speinia ustawowa definicje ,uzgodnienia”,
lecz nie bedzie spelniato/ posiadato ustawowych kryteriéw/cech, nie bgdzie schematem podatkowym.



Przez schemat podatkowy rozumie si¢ uzgodnienie, ktore:
1. spehia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng cechg rozpoznawcza,
2. posiada szczegolna ceche rozpoznawcza, lub
3. posiada inna szczegdlna cechg rozpoznawcza.

Kryterium glownej korzysci:

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za speinione, jezeli:
1) gléwnym lub jednym z gtéwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci podatkowej
(Podatnik spodziewa sie osiagna¢ korzysé w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia), oraz
2) mozna stwierdzié na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktéw, ze podatnik dziatajacy rozsadnie 1
kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niZ osiagnigcie korzysci podatkowej mégiby zasadnie
wybra¢ inny sposob postepowania, z ktérym nie wiazatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie
oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Przez korzy$¢é podatkows rozumie sig (art. 86a §1 pkt 4):

— niepowstanie zobowiazania podatkowego,

— odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

—  obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,

~  powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

— powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

— zawyzenie kwoty nadptaty,

— zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

— brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania,
podatkowego, odsunigcia w czasie powstania zobowiazania podatkowego lub obnizenia jego wysokosci,
podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Ogélne cechy rozpoznawcze:

Aby analizowane uzgodnienie byfo schematem podatkowym, poza spetnieniem kryterium giéwnej korzysci
uzgodnienie musi jeszcze posiadaé ogdlna ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie
uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowiazkowi raportowania. Ogdlna cecha rozpoznawcza to
wiasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze speliony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1. Klauzula poufnosci — np. klauzula, w ktérej zastrzezono poufnos¢ w stosunku do korzysci podatkowej

2. Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej
z uzgodnienia;

Zobowigzanie promotora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czeéci w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa
nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;
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4. Znacznie ujednolicona dokumentacja;

5. Celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszace;j straty;

6. Zmiana kwalifikacji dochodéw — np. zmiana zasad opodatkowania;

7. Czynnosci prowadzace do okreznego obiegu srodkow pienigznych;

8. Transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powiazanymi podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania

przychoddw;

9. Nie naklada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek dochodowy od osob
prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%;

10. Piatnodci korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi zasadami opodatkowania;

11. Zobowiazanie korzystajacego — np. do wyplaty odszkodowania lub wynagrodzenia promotorowi.



Kryterium kwalifikowanego korzystajacego:

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza si¢ za spelnione, jezeli wystepuje co najmniej jeden z
ponizszych warunkéw ( art. 86a § 4):

—  przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci ustalone na podstawie prowadzonych ksiag rachunkowych, przekroczyly w poprzednim
roku lub w biezacym roku obrotowym réwnowartos¢ 10.000.000 euro; lub

— jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej réwnowartosé 2.500.000 euro; lub

—  jesli korzystajacy jest podmiotem powiazanym w rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z podmiotem, ktéry spetnia co najmniej jedna z dwdch
ww. przestanek.

Kryterium transgraniczne:

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktére spetnia:
1) kryterium transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek z ogélnych cech
rozpoznawezych lub,
2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlna ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spefnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz jednego panstwa
cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panistwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z
ponizszych warunkow ( art. 86a §3):

—  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium tego
samego panstwa,

—  co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
wiecej niz jednego panstwa,

— co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego pafistwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czgs¢ albo calod¢
dziatalno$ci gospodarcze] tego zagranicznego zakfadu,

- co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego panstwa nie majac
miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu
na terytorium tego panstwa,

- uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczna wymiang mfoxmacp o ktérej mowa w dziale III ustawy
z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi paistwami, lub na wskazanie
beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

—  z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od
towaréw i ushug, podatku akcyzowego lub cel, nakiadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej.

Szczegdlne cechy rozpoznawcze:

W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegdlnej cechy rozpoznawczej
nalezy pamietaé, e nie jest wymagane aby réwniez wystapita korzys¢ podatkowa dla uznania uzgodnienia za
schemat podatkowy.

Szczegblna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden z ponizszych

warunkow (art. 86a §1 pkt 13):
1. Zaliczenie do kosztéw uzyskania przychodéw platnosci do odbiorcéw z krajéw stosujacych szkodliwa

konkurencje podatkowa;



(S
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Dokonywane sa odpisy amortyzacyjne wzgledem tego samego érodka trwatego lub wartosci niematerialne;
i prawnej w wigcej niz jednym panstwie;

Dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego opodatkowania w wigcej niz
jednym panstwie;

Przenoszenie aktywow miedzy panstwami prowadzace do roznicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%;
16. Obejécie przepiséw o wymianie informacji podatkowych z innymi pafistwami;

Wystepuje nieprzejrzysta struktura;

Uproszczenie w stosowaniu przepiséw zwiazanych z ustalaniem cen transferowych;

Pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartosci niematerialnych trudnych
do wyceny;

Pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed
odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniosiby mniej niz 50%
przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia.

Inne szczegolne cechy rozpoznawcze:

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie Kryterium korzysci podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za
schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spelnia co najmniej
jeden z ponizszych warunkow (art. 86a §1 pkt 1):

|

P

Wplyw na czgséé odroczonego podatku dochodowego lub aktywa, rezerwy przekracza kwotg 5 min zi;
Platnik bylby zobowiazany do pobrania podatku w wysokosci przekraczajacej 5 min zk;

Dochody (przychody) nierezydenta wynikajace z uzgodnienia przekraczaja facznie kwotg 25 mln zk;
Réznica pomiedzy polskim podatkiem a faktycznie podlegajacym zaplacie podatkiem w innym panstwie
przekracza kwote 5 min zt.




Zalacznik nr 2

Cechy rozpoznawcze schematow podatkowych

A.  Ogdlna cecha rozpoznaweza
B. Szczegolna cecha rozpoznawcza
C. Innaszczegolna cecha rozpoznawcza

CECHY ROZPOZNAWCZE SCHEMATOW PODATKOWYCH

A. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA

Podstawa prawna w
Ordynacji podatkowej

Numer
cechy

Ustawowe okreslenie ogdlnej cechy rozpoznawczej

Praktyka

art. 86a § 1 pkt 6 lit. a)

Promotor lub Korzystajaey zobowigzali si¢ do
zachowania w poufnosci wobec osob trzecich, w
szezegdlnosci wobec innych Korzystajacych,
Promotoréw lub organdw podatkowych, sposobu, w jaki
Uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j.

klauzula poufno$ci nie dotyczy sytuacji zawarcia przez strony
wykonujgce zawody zaufania publicznego (Promotora,
Korzystajacego) standardowych klauzul poufnosci zwiazanych z
tajemnica przedsiebiorstwa i tajemnicy zawodowa:

klauzulg poufnosci sprowadza si¢ do zastrzezenia klauzuli
poufnosdei w stosunku do sposobu osiggnigcia korzysci
podatkowej, tj.: np. planowanych sposobow osiggnigcia korzysci
podatkowej, czy sckwencji czynnosci Uzgodnienia;

art. 86a § 1 pkt 6 lit. b)

Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia,
ktdrego wysokogé uzalezniona jest od wysokosci
korzysci podatkowej wynikajgcej z Uzgodnienia.

dotyczy praktyki zawierania umow o wynagrodzeniu tzw.
success fee:

umowa przewiduje wyplate wynagrodzenia w wysokosci
uzaleznionej od wysokoscei korzysci podatkowej;

art. 86a § 1 pkt 6 lit. ¢)

Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z Uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czedei, w przypadku, gdy
korzy$é podatkowa nie powstanie lub powstanie w
wysokoscei nizszej, niz zakladano.

dotyczy praktyki zawierania umow o wynagrodzeniu tzw,
success fee:

umowa przewiduje zwrot wynagrodzenia lub czesci
wynagrodzenia w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstala w wysokosci nizszej niz zakladano;

art. 86a § 1 pkt 6 lit. d)

Dokonywane w ramach Uzgodnienia czynnogci opierajg
si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicona forme, ktére nie
wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia Schematu u
wigcej niz jednego Korzystajacego.

ujednolicong dokumentacjq jest sytuacja, w ktorej wdrozenie
Uzgodnienia nie wymaga dodatkowych dzialaii lub modyfikacji
ze strony Korzystajacego (np. wewnetrzny regulamin dzialan we
wszystkich spotkach z PGK majacy na cely zastosowania 50%
kosztow uzyskania przychodéw);

ujednolicona dokumentacja nie obejmuje standaryzowanych

produktow; |
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Korzystajacy zobowigzal sie, ze w przypadku wdrozenia

zobowigzanie Korzystajacego moze mie¢ rozne formy prawne,
moze zosta¢ zawarte ustnie lub pisemnie

siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,
- odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania,
siedzibg lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym

szkodliwg konkurencje podatkows, okreslonych na

628 1 pkt 6 lit. i Uzgodnienia bedzie wspolpracowal 2 Promotorem, ktéry | ° choM_mwb_.:o fo nie musi dotyczy¢ wdrozenia calego
& I, ¢ . - . - . !. i « 5
art.86a§ 1 p b 9 udostepnil Uzgodnienie, albo zaplaci Promotorowi \mo_ _:_w:_m.— detiaw tni iesli zobowi ie d
. - e 7 (4 { £ ] . « & 2 « ...n
wynagrodzenie lub odszkodowanie. przestanka ta bedzie bowiem spely iona, jesli zo bowigzanie do
wspolpracy (lub wyplaty wynagrodzenia lub odszkodowania)
bedzie dotyczylo wybranych czynnosci Uzgodnienia, czynnosci
___prawnych zwigzanych z Uzgodnieniem lub faktycznych dziatan:
. i ¥ H Z n..(a_ﬁ. ; ak j i ‘_\..
— Promotor lub Korzystajacy faktycznie respektuja co *  dolyezy sytuacji, w kidrych bralk jest w umowie wyraznej
art. 86a § 1 pkt 6 lit. j) M L FE podstawy do wyplaty lub zwroty sucess fee;
10. najmniej jedno z zobowiazan wskazanych w lit, b i c. . . ) :
¢ pomimo tego bedzie nalezne dodatkowe wynagrodzenie, rabat,
darowizna;
® dotyczy sytuacji, w ktérych brak jest w umowie wyraznej
podstawy do wyplaty lub zwroty sucess fee;
°  wystepuje tzw., hipotetyczny test poufnoéci polega na weryfikacji,
Na podstawie istnicjacych okolicznogci nalezy przyjac, czy rozsadnie dzialajacy Promotor lub Korzystajacy cheieliby
ze rozsgdnie dzialajacy Promotor lub Korzystajacy, do zachowac w poufnogci informacje dotyczgce sposobu osiggniecia
it. Ik ktérych nie stosowalyby si¢ obowigzki przewidziane w korzysci podatkowej;
art. 86a § 1 pkt 6 lit. k) 11. przepisach niniejszego rozdzialu, cheieliby, zeby co ® cechata, co zasady, bedzie spelniona w przypadku uzgodnien
najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c bylo sinnowacyjnych”, o ktorych wiedza zapewnia Promotorowi lub
faktycznie respektowane. Korzystajagcemu przewage konkurencyjna oraz uzgodnien,
ktorych optacalnodé dla Promotoréw lub Korzystajacych
zhaczaco by spadla w sytuaci, gdyby sposéb uzyskiwania
korzygci podatkowe; stat sig transparentny dla organéw
podatkowych;
B. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA
B g ume Y . . ;
12.2:5&.? ki . Numer Ustawowe okreglenie ogolnej cechy rozpoznawczej Praktyka
Ordynacji podatkowej cechy
Obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosziow
uzyskania przychodow transgraniczne platnogci . ; A ; ;
s . : ) : ] e malezy posilkowaé si¢ lista panstw wskazana w rozporzadzeniu
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz: o i . ;i e Y S
. ; e i . . Ministra Finanséw w sprawie okreslenia krajow i terytoriow
art. 86a § 1 pkt 13 lit. a) 12 - odbiorca platnosei nie ma micjsca zamieszkania,

stosujgeych szkodliwa konkurencje podatkowa. Odbiorca
platnosci moze mic¢ micjsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad w
panstwie UL, panstwie lub terytorium poza UE;
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rachunkach finansowych, wlaczajge umowy [ub
porozumienia z paistwami trzecimi tub wykorzystywaé
brak réwnowaznych przepisow, umow lub porozumien
lub ich niewlagciwe wdrozenie;

art. 86a § 1 pkt 13 lit. )

Wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej
lub trudny do ustalenia Jest beneficjent rzeczywisty z
uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowoéci prawne;j,
konstrukeji tub struktur prawnych:

®  ktore nie prowadzy znaczyeej dzialalnosci
gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego
w prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej,

e ktore sy zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg
si¢, sq kontrolowane lub zalozone W panstwie
tub na terytorium innym niz panstwo lub
terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich 0sdb prawnych
oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych
osobowosci prawnej, konstrukeji tub struktur
prawnych

- jezeli nie mozna wskazaé beneficjenta rzeczywistego
0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowogci prawnej, konstrukeji lub

struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z

porozumien prawnych;

-—_—

wykorzystywane 53 podmioty, porozumienia umowne lub
struktury, ktore prowadza lub ktérych celem Jest doprowadzenie
do braku raportowania o Przynajmniej jednym posiadaczu
rachunku lub przynajmniej jednej osobie kontrolujacej w ramach
autematycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych,
wykorzystywana jest nieskutecznosé lub niedoskonatosc procedur
nalezytej starannogci stosowanych przez instytucje finansowe w
celu wywiazania sic z obowigzkéw raportowania informacji o
rachunkach finansowych, wiaczajae wykorzystanie panstw z
nicadekwatnymi tub nicefektywnymi systemami egzekwowania
przepiséw dotyczacych przeciwdzialania praniu brudnych
pienicdzy lub posiadajgcymi nieefektywne przepisy dotyczgce
przejrzystosci w odniesieniu do 0s6b prawnych, jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej lub

W przypadku weryfikacji czy w danym przypadku wystepuje
nieprzejrzysta struktura nalezy zachowaé starannosc ogoélnie
Wymagang w stosunkach biznesowych, obejmujacy na przyklad
takie czynnosci jak weryfikacja dokumentow rejestracyjnych
kontrahenta, weryfikacja umocowania petnomocnikéw
kontrahenta, weryfikacja spefnienja przez kontrahenta informacji
wynikajgeych z dotychczasowej wspolpracy;
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Podstawa prawna w
Ordynacji podatkowej

Numer
cechy

Ustawowe okreslenie ogélnej cechy rozZpoznawczej

Praktyka

art. 86a § 1 pkt 1 lit. a)

21.

Wplyw na czgs¢ odroczong podatku dochodowego lub
aktywa albo rezerwy z tytulu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
Uzgodnienia u Korzystajacego jest istotny dla danej
Jjednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000
000 zl;

aby zaistnial obowigzek informacyjny w tym zakresie, wplyw na
czgsé odroczong podatku dochodowego - wynikajacy lub
oczekiwany w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia - jest dla
Korzystajacego: istotny w rozumieniu przepisow o
rachunkowosci oraz przekracza lacznie, bez wzgledu na okres,
kwotg 5 000 000 zlotych.

Nie beda podlegaly temu obowigzkowi, co do zasady, sytuacje, w
ktoryeh wplyw na czeé¢ odroczona podatku dochodowego bedzie
wynikal z typowych/standardowych czynnodci wykonywanych przez
podatnikow wynikajacych z zasad przewidzianych w odpowiednich
regulacjach standardach prawa bilansowego takich jak np.:

gdy powstanic aktywa lub rezerwy z tytutu podatku odroczonego
wynika z wyceny bilansowej aktywow i pasywow na koniec
okresu sprawozdawczego takich jak np. wycena
niczrealizowanych réznic kursowych, wycena naleznosci i
zobowigzan w walutach obeych;

gdy powstanie aktywa lub rezerwy z tytulu podatku odroczonego
wynika z wyceny bilansowej aktywow i pasywow do wartosei
godziwej;

gdy wplyw na cz¢s¢ odroczong podatku dochodowego wynika z
dokonania odpisu aktualizacyjnego zgodnie z wymogami prawa
bilansowego lub utworzeniem rezerwy;

ady wplyw na czes¢ odroczona podatku wynika z rdznego ujecia
w czasie kosztow remontéw dla celéw bilansowych i
podatkowych;

ady wplyw na czgséé odroczong podatku wynika z réznic
momentu uj¢cia odsetek dla celow prawa podatkowego i
bilansowego;

art. 86a § 1 pkt 1 lit. b)

22.

Platnik podatku dochodowego bylby zobowiazany do
pobrania podatku przekraczajacego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 z1, jezeli w odniesieniu
do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w
zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia nie mialyby

w przypadku, gdy podmioty dokonuja podzialu platnosci
transgranicznych, w wyniku ktorego warto§é hipotetycznego
podatku w stosunku do danego podatnika jest nieznacznie ponizej
kwalifikowanego progu 5 min zl, nalezy si¢ zastanowic, czy
zastosowania nie znajdzie sytuacja, w ktorej podzial ten zostat
dokonany celem unikniccia obowigzku informacyjnego;
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Zalacznik nr 3
Obowiazki raportowe i formularze

1 MDR-1 Informacja o [promotor] P

romotor przekazuje Szefowi KAS informacje o

schemacie schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po
podatkowym udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego dnia po

przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia

dokonania pierwsze]j czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu

podatkowego - w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi
wczesniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematéw podatkowych

standaryzowanych  oraz (i) schematéw  podatkowych

niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony z

obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP,

przekazuje Szefowi KAS informacjg o schemacie podatkowym,

jezeli dostrzegi lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy, w terminie:

— 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

— 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych  opracowaniz, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego [termin biegnie od
najwczesniejszego z powyiej wskazanych zdarzen).

[korzystajacy] Jezeli korzystajgcy nie zostat poinformowany o

NSP/ braku NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie

podatkowym, przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie

podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez
niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwsze]j czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego przez korzystajgcego, w zaleznodci od tego, ktore z

tych zdarzen nastapi wczesniej.

Korzystajacy przekazuje informacjg o schemacie podatkowym do
Szefa KAS rowniez w przypadku schematu podatkowego innego
niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej.




Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawna
celem polepszania sytuacji podatkowej.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji
przeksztatcenia jednostki budzetowej w zakfad
budzetowy, gdyz pre-wspdtczynniki dla zaktadow
budzetowych osiggaja zasadniczo wyzsze wartosci
lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w spétke,
co pozwolitoby udostepni¢ majgtek nalezacy do JST
na rzecz spotki na podstawie umowy dzierzawy.

Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérej
ST planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do
ktorej podtaczone miatyby zostaé m.in. siedziby
jednostek budzetowych, jednak ostateczny przebieg
inwestycji zostatby zmieniony, w ten sposéb, ze
siedziby jednostek budzetowych zostatyby
pominiete, a inwestycja objetaby wytacznie
podmioty zewnetrzne (mieszkaricow,
przedsiebiorstwa), celem petnego odliczenia
podatku VAT i osiggniecia z tego tytutu korzysci
podatkowych.

Wprowadzanie wysokosci optaty na poziomie

symbolicznej ztotéwki za czynnosci zasadniczo
nieodptatne (celem unikniecia opodatkowania
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji
naktadania symbolicznych optat na czynnosci
nieodptatne celem unikniecia opodatkowania ustug
nieodptatnych — przyktadowo, gdy JST zechce
uzyczy¢ lokal spétce, (co nie bedzie zadaniem
wtasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosc
opodatkowana, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy
o VAT), jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia,
postanowi odptatnie wynajaé taki lokal za
symboliczng optfatg np. 1 zt, Zzeby méc odprowadzic
podatek VAT wytacznie od tejze symbolicznej optaty,
jak wskazano powyzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodptatnych.

10

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania
majatku JST, skutkujacego mozliwoscig odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
pierwotnie wykorzystywataby efekty inwestycji
wytacznie w zakresie czynnosci niepodlegajacych
ustawie o VAT, jednak w wyniku zmiany, zaczetaby
wykorzystywaé efekty inwestycji na rzecz czynnosci
opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty
wieloletniej.

11

Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami
zuzytych mediéw

W szczegdlnodci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
podejmie decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu
dzierzawnego z tytutu udostepnienia danej
nieruchomosci, jednakie obcigiac bedzie
uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuzytych
mediow.

12

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru
dziatalnosci na rzecz jednostki organizacyjnej JST
(przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym)
celem stosowania wskaznikéw odliczenia VAT
witasciwych dla tejze jednostki

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST
zrealizowataby inwestycje, zas prowadzenie
dziatalnosci przy uzyciu efektow tej inwestycji
powierzytaby jednostce organizacyjnej, ktorej
wskazniki odliczenia VAT bytyby wyzsze od
wskaznikow jednostki, ktorej JST pierwotnie
zamierzata powierzy¢ prowadzenie danej
dziatalnosci przy uzyciu efektdw inwestycji.

m Kozagfowicz
‘




Zatacznik nr 6
Pomocnicza procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowiazkowi raportowania na podstawie przepisow

MDR

Uzgodnienie
NE h 4 ~
S - Czy spelnia hiia e
Czy u.?got{me:.nc krvierium Czy uzgodnizsnie wypeinia
wype-l.ma znamiona slownej znamiona choéby jednej
choéby jednsj ze A Eorzvacs? NIE z ogdlnych cech
szezegdlaych cech = ) rozpoznawezych (86a § 1
rozpoznawezych? ek Czy spelnione jest pkt 6 lit. a-k)?
} kryterium
NIE transgraniczne? TAK
v ] .
Czy uzgodnienie NIE | TAK Czy spelnions jest
= C P s - ) cryterium
“'ijelfm e | Uzgodnienie spelnia ) R
chocby jedagj z inaych | definicje schematu R et
szczegdlnych cech po Aatkowaso
rozpoznawcezych? | .
SR | e
. TAK
/ TAK
S \ Czy spelniona jest
jedna z cech z art,
v 86a § 1 pkt 6 lit. a-
Czy spelnione jest h?
~NE lu"}'renu m =
1 . kwalifikowanego TAK
Uzgodnienie nie korzystajacego? ’ -
spelnia definicji - +- Czy uzgodaieaie
schemaru podatkowego TAK NIE wypelnia znamiona
chocby jednzj ze
szezegdlnych cech
rozpoznawezych?

Uzgodnienie spelnia
definicje schematu
podatkowego krajowego




Zalacznik nr 7
Czynnosci nietypowe dla funkcji Promotora

,,Biala lista” czynno$ci nietypowych dla funkeji Promotora

Co do zasady, nie beda powodowaty obowiazku raportowania ponizej wskazane grupy czynnosci,
wykonywanych w ramach s$wiadczenia ushug dotyczacych kwestii podatkowych, jezeli nie zawieraja
rekomendacji co do podejmowania przez JST okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktorych
rezultatem ma by¢ osiagniecie przez nia korzysci podatkowych w przysztosci (udzielanie takich rekomendacji
stanowi czynnosci typowe dla funkcji promotora):

1) przygotowywanie i pomoc W przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan
podatkowych,

2) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie pozwolefi/zezwolen,
3) przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

4) przygotowywanie i pomoc W przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

5) opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca informuje klienta o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych i
orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszie i
zamkniete),

6) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujacymi przepisami i praktyka podatkowa,

7) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowiazan podatkowych,

8) szkolenia dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach
prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze),

9) ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

10) wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami administracyjnymi,
sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym,

11) wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.




Zatacznik nr §
Wzor oéwiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z Procedura

Mietkow, dnia ...
Gmina Mietkow

ul. Kolejowa 35
55-081 Mietkow

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

JednoStha OTEAMIZACY I < oivisnvsssnssnssnsnsinnes soarsvssusaii o nissi b oo oavasainan vuRRa oI TA RV

1. Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z .Procedurq realizacji przez Gmine Mietkéw
obowigzkéw w zakresie identyfikacji schemtow podatkowych oraz przekazywania informacji
o schematach podatkowych™, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 404/2023 W¢jta Gminy
Mietkéw z dnia 25.09.2023 r.

2. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania i postegpowania zgodnie z Procedurg wewnetrzng MDR
w sytuacjach przewidzianych w Procedurze oraz w przepisach dotyczacych przekazywania

informacji o schematach podatkowych.

3. Udostepniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

Podpis pracownika




