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l.

ZAMAWTAJACY:

Gmina Mietk6w
ul. Kolejowa 35,55-081 Mietk6w

tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 315 81 84
e-mai I : urzad @ mietkow.pl

mietkow biu letyn. net. pl, www.gmi na mietkow pl

Niniejsze postqpowanie prowadzone jest z pominiqciem przepis6w ustawy z dnia LL wrzeSnia 2019 r.

Prawo Zam6wied Publicznych (Dz. U. z2O2t t., poz. LL29l na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1-) ww. ustawy.

[.
OPIS PRZEDM!OTU ZAM6W!ENIA
L. Przedmiotem zam6wienia sq ustugi zwiqzane z kompleksowq obstugq bankowq bud2etu Gminy Mietk6w i
jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia t1.09.2027r. do 7O.O9.2024 r.

2. Nazwa i kod CPV - Wsp6lnego Slownika Zam6wie6:
66.11.00.00-4 Uslugi bankowe

3. Jed nostki o rga nizacyj ne objqte przed miotem za m6wie nia :

1) Gminna Biblioteka Publiczna w Mietkowie,
2) Gminny O6rodek Kultury w Mietkowie,
3) Gminny O6rodek Pomocy Spotecznej w Mietkowie,
4)Zaklad Gospodarki Komunalnej w Mietkowie,
5) Przedszkole Publiczne w Mietkowie,
6) Szkota Podstawowa im. Ojca 5w. Jana Pawta ll w Mietkowie,
7l Urzqd Gminy Mietk6w.

4. W zakres ustug wchodzi obsluga bankowa zawierajqca:
1) Prowadzenie rachunk6w bie2qcych i rachunk6w pomocniczych dla Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy, rachunk6w lokat terminowych, rachunk6w Srodk6w pomocowych i innych rachunk6w
pozabudietowych (rachunk6w funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunk6w zwiqzanych z rozliczeniem
5rodk6w otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz z rozliczeniem Srodk6w z Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 przez okres trzech lat od dnia podpisania umowy a w szczeg6lno6ci:
- otwarcie, prowadzenie izamykanie rachunk6w bie2qcych oraz rachunk6w pomocniczych,
- realizacja poleced przelewu zar6wno w formie bankowo6ci elektronicznej, jak i papierowej w systemie
ELIXIR,

- realizacja zlecefi platniczych - przelew6w na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzqcym obstugq rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej,
- obstuga operacji finansowych bud2etu Gminy na poziomie Urzqdu Gminy i jednostek organizacyjnych z

zastosowaniem jednolitych procedur,
- dokonywanie wptat i wyptat got6wkowych z rachunku bankowego w plac6wce banku (oddziat, filia,
agencja l),
- Swiadczenia ustug zwiqzanych z otwarciem, prowadzeniem i obstugq ptatno6ci masowych,
- generowanie codziennie wyciqg6w bankowych,
- potwierdzenie sald na ka2dy dzie6 roboczy,
- wydawanie blankiet6w czekowych,
- potwierdzenie otwarcia i zamkniqcia rachunk6w bankowych,
- przeksiqgowanie ka2dego ostatniego dnia miesiqca skapitalizowanych odsetek bankowych z okredlonych
rachunk6w bankowych jednostek bud2etowych Gminy na ostatni dzied ka2dego miesiqca na rachunek bie2qcy
Gminy,



- przeksiQgowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okre6lonych

rachunk6w bankowych jednostek bud2etowych Gminy na dzien 31 grudnia na rachunek bie2qcy Gminy,

- zerowanie rachunk6w bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajqce na przekazaniu z dniem 3l grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach
na rachunek bud2etu gminy,
- wydawanie opinii i zaSwiadczed o prowadzonych rachunkach bankowych,
- mo2liwoSi otwierania i likwidacji w trakcie trwania umowy rachunk6w pomocniczych na wniosek gminy oraz
jed nostek orga nizacyj nych,
- mo2liwo6i lokowania wolnych 6rodk6w na lokatach terminowych,
- mo2liwo56 wydawania oSwiadcze6, za6wiadcze6 iopinii na 2qdanie Zamawiajqcego,
- inne usfugi bankowe np. zmiana karty wzor6w podpis6w, wydawanie duplikat6w zrealizowanych transakcji,
przyjqcie i przechowywanie depozyt6w itp.,
- zapewnienie elektronicznego systemu obslugi bankowej dla dowolnej iloSci stanowisk (instalacja systemu,
obsluga i szkolenie pracownik6w),
- wykonawca dolo2y szczeg6lnej starannoSci w zakresie zapewnienia maksymalnego bezpieczefstwa
przechowywania Srodk6w pieniq2nych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(Dz. U. z2O2O r. poz. 1895 zp6in.zm.l.
5. W trakcie realizacji zam6wienia liczba rachunk6w, innych czynno(ci bankowych, uslugi produkt6w bqdzie
zaleiata od o kre6 I o nych potrze b Za mawiajqcego,
6. Wysoko6i oprocentowania rachunk6w bankowych liczona w oparciu o stopq redyskonta weksla na dzief
08 wrze6nia 2O2l r.,

7. Odsetki od 6rodk6w zgromadzonych na rachunkach majq byi naliczane i dopisywane do salda rachunku na

koniec ka2dego miesiqca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje siq, 2e rok liczy 365 dni,

8. Zasady wsp6tpracy w zakresie przeptywu informacji miqdzy Zamawiajqcym a Bankiem w trakcie
6wia dczen ia ustug oraz syste m u ba n kowo6ci ele ktro nicznej
1) Bank zobowiqzany jest dostarczai wszelkich niezbqdnych informacji na temat operacji prowadzonych w
ramach obstugi bankowej,
2) Bank zobowiqzany jest zapewnii u2ytkowanie funkcjonalnego systemu bankowoSci elektronicznejwrazz
zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilo6ci terminali zgodnej z wymaganiami
Zamawiajqcego oraz bezptatnie przeszkolii pracownik6w. Bank zobowiqzany jest udzielai porad i konsultacji.

9. Wykonawca zapewnispetnienie wymaga6 Zamawiajqcego, kt6ry 2qda aby:
1) Wykonawca posiadat odziat, filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w.
W przypadku nie posiadania przez Wykonawcq oddzialu/plac6wki polo2onej w miejscowoSci Mietk6w
Wykonawca zobowiq2e siq, 2e do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na

koszt banku kasowej obslugi Zamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowo6ci Mietk6w.
2lZamawiajqcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.
3) Zamawiajqcy wymaga, aby w przypadku tqczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych

Zamawiajqcego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajqcego, Wykonawca zobowiqzany
jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

l[.
TERMIN WYKONANIA ZAM6W!ENIA
Od dnia L1 wrzeSnia 202L r. do dnia 10 wrze3nia 2024 r. (okres 3 lat).

!v.
WARUNK! UDZIATU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zam6wienia mogq ubiegai siq Wykonawcy potwierdzajqcy spelnienie warunk6w:
L. PosiadajE uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalno6ci lub czynnoSci, je2eli ustawy nakladajq

obowiqzek posiadania takich uprawnie6.
2. Posiadajq wiedzq i doSwiadczenie oraz dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonywania za m6wienia.
3. Posiadajq zezwolenie, o kt6rym mowa w art. 30a ustawy z dnia 29 sierpnia !997 r. Prawo bankowe (Dz. U.



z2O2O r. poz. 1896 zezm.) lub sq utworzone na podstawie przepis6w art.L4 ust. 1ww. ustawy.

4. Wykonawca posiadat odziat, filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w. W przypadku nie posiadania

przez Wykonawce oddzialu/plac6wki polo2onej w miejscowoSci Mietk6w Wykonawca zobowiq2e siq, 2e do

otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku kasowej obslugi

Zamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowoSci Mietk6w.

V.

ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegajq oferty:
1) kt6rych tre66 nie odpowiada tre6ci zapytania ofertowego,
2l zloilone przez oferenta niespetniajqcego warunk6w, okreSlonych w zapytaniu ofertowym,

vl.
wyKAz DoKUMENT6W JAKIE MAJA PRZEDTOZYC WYKONAWCY

Wykonawca winie n zlo|y(, w raz z ofertq:
L) Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy - zalqcznik.

2) Oswiadczenie o posiadaniu oddzialu, filii lub punktu kasowego na terenie Gminy Mietk6w lub o6wiadczenie

o zobowiqzaniu siq do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku

kasowej obslugiZamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowo6ci Mietk6w.

3) Zezwolenie na wykonywanie czynnoSci bankowych, o kt6rych mowa w ustawie - Prawo bankowe;

4) Dokumenty potwierdzajqce posiadanie uprawnied/petnomocnictw os6b skladajqcych ofertq, o ile nie

wynika to z przedstawionych dokument6w rejestrowych.
5) projekt umowy bankowej uwzglqdniajacy postanowienia zapytania ofertowego.
Dokumenty, o kt6rych mowa w pkt 3 i4 mogq byi zlo2one w formie oryginatu lub kserokopii poSwiadczonej

za zgodno66 z oryginatem przez Wykonawce lub przez osoby upowa2nione do po6wiadczenia zgodno6ci z

oryginalem kserokopii doku ment6w.

vl!.
spos6B poRozuMlEWANrA stE ZAMAWTAJACEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBA UPRAWNIONA DO

POROZUMIEWANTA SrE Z WYKONAWCAMI
OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajqcy i Wykonawca przekazujq pisemnie,

faksem lub elektronicznie.
Do porozumiewania siq z Wykonawcami uprawniona jest Adriana Kolenda tel. 71 360 4911.,

e-mail: adriana.kolenda@mietkow.pl, w dniach od poniedzialku do piqtku w godz. 8.00 - 15.00

vilt.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty uwzglqdnia wszystkie zobowiqzania, musi byi podana w PLN cyfrowo i stownie,

z wyodrqbnieniem nale2nego podatku VAT.

Cena mo2e byi tylko jedna za oferowany przedmiot zam6wienia, nie dopuszcza siq wariantowoSci cen. Cenq

za wykonanie przedmiotu zam6wienia nale2y przedstawid w Formularzu ofertowym stanowiqcym zalqcznik

do niniejszego zaproszenia.

Wszystkie ceny i kwoty powinny by6 podane z dokladno5ciq do jednego grosza.

tx.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna byd sporzqdzona w jqzyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
nie6cieralnym atramentem, wlasnorqcznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imiq i

nazwisko, np. pieczqd imienna) przez osoby upowa2nione do sktadania odwiadczef woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.
2. Dla sporzqdzenia oferty nale2y wykorzysta6 formularz ,,Oferta".
3. Je2eli oferta bqdzie podpisana przez petnomocnik6w, Wykonawca powinien dotqczy(, do oferty
pelnomocnictwo, z tre6ci kt6rego wynika umocowanie do podpisania oferty przez pelnomocnik6w.



4. Wszelkie poprawki powinny byd dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujqce ofertq.
5. Wykonawca moze zlo?yl jednq ofertq, Oferta nie mo2e zawierai rozwiqzafi wariantowych,

w szczeg6lno6ci wiqcej ni2 jednej ceny.
6. Koszty zwiqzane z przygotowaniem oferty ponosi skfadajqcy ofertq.

x.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKI.ADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertq naleZy zto2y(,:

w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok. Nr 3 (sekretariat), do dnia 10 wrze5nia
2O2 r, do eodz. t2:OOt co oznacza,2e z uplywem powy2szego terminu oferta powinna fizycznie znalel( siq u
Zamawiajqcego - oznaczenie opakowania: Gmina Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, dodatkowe
oznaczenie Kompleksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w ijednostek organizacyjnych gminy w
okresie od dnia 1,L.O9.2O21. r. do 10.09.2O24r.

- OFERTA, Nie otwierai przed dniem 7O.Og.2O21r. godz. !2:75 orazopatrzone nazwq i adresem Wykonawcy,
lub za pomocq e-mail na adres: urzad@mietkow.pl do dnia 10 wrzeSnia 2021 r. do eodz. 12:00.
Oferty zostanq otwarte w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-08L Mietk6w, pok. nr 15 Sala Narad
w dniu LO.O9.2O21. r. o godz. L2:15.

xl.
TERMTN ZWTAZANTA OFERTA

Wykonawca pozostanie zwiqzany zlo2onq ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna siq wraz z

u ptywem ostatecznego termi n u sktada nia ofert.

xll.
KRYTER|UM OCENY OFERL SPOS6B OCENY OFERL WYB6R OFERTY NAJKORZYSTNTEJSZEJ

1. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu r6wnym \Olo/oljest cena, tj. cena oferty (brutto).
2.Zamawiajqcy oceni i por6wna jedynie te oferty, kt6re:
- zostanE zlo2one przez Wykonawc6w nie wykluczonych przezZamawiajqcego z niniejszego postqpowania,
- nie zostanq odrzucone przezZamawiajqcego.

3. Oferta z najnilszq cenq, Wykonawcy spetniajqcego wymagane warunki, zostanie wybrana jako

naj ko rzystniejsza.
4.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewa2nienia postqpowania bez podania przyczyny.

5.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewa2nienia postqpowania je2eli oferta najkorzystniejsza
przekroczy kwotq jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczy( na sfinansowanie zam6wienia.

xilt.
FORMALNOSCI, IRrcE POWINNY ZOSTAE DOPEINIONE PO WYBORZE OFERTY W CEIU ZAWARCIA

UMOWY
1.Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi Wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli oferty, o wyborze
naj ko rzystn iejszej ofe rty.
2.Wykonawcq, kt6rego oferta zostata wybrana, Zamawiajqcy zawiadomi o miejscu i terminie zawarcia

umowy.

xvl.
TNFORMACJA DOTYCZACA WYSTAWIANIA FAKTUR

lnformujemy, i2 Gmina Mietk6w stosuje wytqcznie mechanizm podzielonej ptatno6ci, w zwiqzku z powy2szym

na fakturze nale2y wskazai numer rachunku bankowego wla6ciwy dla prowadzonej dzialalno6ci -
umo2liwiajqcy platnoSi tq metodq. Rachunek winien znajdowai siq w elektronicznym wykazie prowadzonym
przezszefa KAS (tzw. Bialej Li6cie Podatnik6w VAT).

W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunk6w okreSlonych powy2ej, op62nienie w
dokonaniu ptatnoSci w terminie okreSlonym w fakturze nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do 2qdania od

Zamawiajqcego jakichkolwiek odsetek/odszkodowaf lub innych roszczed z tytulu dokonania nieterminowej
platnoSci.



xvll.
KTAUZU tA I N FORMACYJ NA OCH RONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie zart.L3 ust. L i2rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UEl20t1l679zdnia 27 kwietnia

ZO1G r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przelwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywV 951a6/WE (o96lne rozporzqdzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 zO4.O5.2OL6, str. 1), dalej,,RODO", informujq, 2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w.

2. Administrator wyznaczyl lnspektora Ochrony Danych, z kt6rym moina siq skontaktowai pod adresem e-

mail: iod@mietkow.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO w celu

przeprowadzanie postqpowania na wykonanie zadania pn. Kompleksowa obstugo bonkowa bud2etu Gminy

Mietk6w ijednostek organizocyjnych gminy w okresie od dnia 11.09.2021 r. do 70.09.2024 r. prowadzonego

w trybie zapytania ofertowego oraz - w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji przedmiotu umowy.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje nie podania danych to nie

rozpatrzenie oferty w ww. postqpowaniu.

5. Dane osobowe nie bqdq udostqpniane podmiotom zewnetrznym, z wyjqtkiem przypadk6w przewidzianych

przepisami prawa.

6. Dane osobowe nie beda przekazywane do pa6stwa trzeciego/organizacji miqdzynarodowej.

7. Dane osobowe bqdq przetwarzane na podstawie przepis6w prawa, przez okres niezbqdny do realizacji

wy2ej okre6lonych cel6w przetwarzania, lecz nie kr6cej ni2 okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostqpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych; prawo do sprostowania

danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo 2qdania od administratora

ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzqdu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza

przepisy RODO;

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w spos6b

zautomatyzowany, a dane nie bqdq poddawane profilowaniu.

Mietk6w, dnia 8.09.2021 r.

Ada



Oznacze n ie sprawy: 5kg.3052.2.2021 Zalqcznik

dnia

OFERTA

Nazwa zam6wienia:
Kompleksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od

dnia 11.09.2021r. do LO.O9.2O24r.

Zamawiaiacv:

Gmina Mietk6w

ul. Kolejowa 35,55-081 Mietk6w
tel.: (71) 316 81 L3, faks: (7Ll 3L6 8L 84

e-mai l: urzad @ mietkow.pl
miet kow. bi u letyn. n et. pl, www. gm i na m ietkow. p I

Wykonawca (nale2y wpisai pelnq nazwq i adres):

Tel.:

REGON: N!P:

Wpis do wla6ciwego rejestru (nale2y podai nr w rejestrze np, KRS):ieieli dotyczy

e-mail:

Oferujq wykonanie zam6wienia na warunkach okre6lonych w Zapytaniu ofertowym, w tym we za cene:

Cena oferty brutto .......... zl (stownie:..... ....................2totych )

Cena oferty netto : ...21................9r.
(stownie zlotych ...............)

Podatek (VAT) .........2l'.................9r.
(slownie ztotych........ "...'...)

OSwiadczam,2e:

7. ZapoznaliSmy siq z tre5ciq zapytania ofertowego i nie wnosimy 2adnych zastrze2ed oraz uzyskali6my

niezbqdne i nformacje do przygotowa nia oferty.

2. Wykonam zam6wienie publiczne w terminie:

od dnia .. do dnia



Osoby do kontakt6w zZamawiajqcym:

Osoba/osoby do kontakt6w z Zamawiajqcym odpowiedzialne za wykonanie zobowiqzaf umowy:

1) ................ .....tel., fax................

Na potwierdzenie spetnienia wymaga6, do oferty zatqczam:

O6wiadczam, 2e jestem upowa2niony do sktadania o6wiadczef woli w imieniu Wykonawcy, kt6rego
reprezentujq, w tym do zto2enia oferty w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego.

OSwiadczam, 2e wypetnilem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. L3 lub art. 14 RODOl)wobec os6b

fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpo6rednio lub po6rednio pozyskalem w celu ubiegania siq o
udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym postqpowaniu.

(podpis i pieczqt osoby upowainionej

do wystqpowonio w imieniu Wykonowcy)


