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l.

zAMAWTAJACY:

Gmina Mietk6w
ul. Kolejowa 35,55-081 Mietk6w

tel.: (71) 316 81 13, faks: (7Ll3LG 8L84
e-mail: urzad @mietkow. pl

mietkow. biu letyn. net. pl, www.gmi na mietkow. pl

Niniejsze postqpowanie prowadzone jest z pominiqciem przepis6w ustawy z dnia LL wrzeSnia 2OL9 r.

Prawo Zam6wie6 Publicznych (Dz. U. 22021 r., poz. LL29l na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy.

[.
OPIS PRZEDMIOTU ZAM6WIENIA
1. Przedmiotem zam6wienia sq uslugi zwiqzane z kompleksowq obslugq bankowq bud2etu Gminy Mietk6w i

jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia tL.09.2O2lr. do LO.09.2024 r.

2. Nazwa i kod CPV - Wsp6lnego Stownika Zam6wie6:
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

3, Jed nostki orga n izacyjne objqte przed miotem za m6wie nia :

1) Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej w Mietkowie,
2lZaktad Gospodarki Komunalnej w Mietkowie,
3) Przedszkole Publiczne w Mietkowie,
4)Szkola Podstawowa im. Ojca 5w Jana Pawta llw Mietkowie,
5) Urzqd Gminy Mietk6w.

4. W zakres ustug wchodzi obstuga bankowa zawierajqca:
1) Prowadzenie rachunk6w bieiqcych i rachunk6w pomocniczych dla Gminy i jednostek organizacyjnych
gminy, rachunk6w lokat terminowych, rachunk6w Srodk6w pomocowych i innych rachunk6w
pozabud2etowych (rachunk6w funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunk6w zwiqzanych z rozliczeniem
Srodk6w otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz z rozliczeniem 6rodk6w z Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 przez okres trzech lat od dnia podpisania umowy a w szczeg6lnoSci:
- otwarcie, prowadzenie i zamykanie rachunk6w bie2qcych oraz rachunk6w pomocniczych,
- realizacja polecef przelewu zar6wno w formie bankowoSci elektronicznej, jak i papierowej w systemie
ELIXIR,

- realizacja zlecef platniczych - przelew6w na rachunki prowadzone w innych bankach oraz
banku prowadzqcym obstugq rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej,
- obstuga operacji finansowych bud2etu Gminy na poziomie Urzqdu Gminy i jednostek organizacyjnych z

zastosowaniem jednolitych procedur,
- dokonywanie wptat i wyplat got6wkowych z rachunku bankowego w plac6wce banku (oddziat, filia,
agencja l),
- Swiadczenia ustug zwiqzanych z otwarciem, prowadzeniem i obslugq ptatno6ci masowych,
- generowanie codziennie wyciqg6w bankowych,
- potwierdzenie sald na ka2dy dzief roboczy,
- wydawanie blankiet6w czekowych,
- potwierdzenie otwarcia i zamkniqcia rachunk6w bankowych,
- przeksiqgowanie ka2dego ostatniego dnia miesiqca skapitalizowanych odsetek bankowych z okreSlonych
rachunk6w bankowych jednostek bud2etowych Gminy na ostatni dzie6 ka2dego miesiqca na rachunek bie2qcy
Gminy,
- przeksiqgowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreSlonych
rachunk6w bankowych jednostek bud2etowych Gminy na dzie6 3l grudnia na rachunek bie2qcy Gminy,



- zerowanie rachunk6w bankowych podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych gminy, zgodnie

z dyspozycjami, polegajqce na przekazaniu z dniem 3l grudnia kwot pozostafych na wskazanych rachunkach

na rachunek bud2etu gminy,

- wydawanie opinii i zaSwiadczef o prowadzonych rachunkach bankowych,

- mo2liwodi otwierania i likwidacji w trakcie trwania umowy rachunk6w pomocniczych na wniosek gminy oraz

jed nostek o rga nizacyjnych,
- mo2liwo56 lokowania wolnych Srodk6w na lokatach terminowych,
- mo2liwo5i wydawania oSwiadcze6, za6wiadczef i opinii na 2qdanie Zamawiajqcego,

- inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzor6w podpis6w, wydawanie duplikat6w zrealizowanych transakcji,

przyjqcie i przechowywanie depozyt6w itp.,

- zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej iloSci stanowisk (instalacja systemu,

obstuga i szkolenie pracownik6w),
- wykonawca dotoiy szczeg6lnej starannoSci w zakresie zapewnienia maksymalnego bezpieczefistwa

przechowywania Srodk6w pieniq2nych zgodnie z zapisami ustawy zdnia2g sierpnia L997 r. Prawo bankowe

(Dz. U. z2O2O r. poz. L896 zp6in.zm.).
5. W trakcie realizacji zam6wienia liczba rachunk6w, innych czynnoSci bankowych, ustugi produkt6w bqdzie

zalelala od o kreS I o nych potrze b Za mawi aj qcego,

6. Odsetki od Srodk6w zgromadzonych na rachunkach majq by6 naliczane i dopisywane do salda rachunku na

koniec ka2dego miesiqca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje siq, 2e rok liczy 365 dni,

7. Zasady wsp6tpracy w zakresie przeptywu informacji miqdzy Zamawiajqcym a Bankiem w trakcie

5wiadczenia ustug oraz system u ba n kowo6ci ele ktro nicznej

1) Bank zobowiqzany jest dostarcza6 wszelkich niezbqdnych informacji na temat operacji prowadzonych w

ramach obstugi bankowej,
2) Bank zobowiqzany jest zapewnii u2ytkowanie funkcjonalnego systemu bankowoSci elektroniczneiwraz z

zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilo6ci terminali zgodnej z wymaganiami

Zamawiajqcego oraz bezptatnie przeszkoli6 pracownik6w. Bank zobowiqzany jest udziela6 porad i konsultacji.

B. Wykonawca zapewnispetnienie wymaga6 Zamawiajqcego, kt6ry 2qda aby:

1) Wykonawca posiadat odzial, filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w.

W przypadku nie posiadania przez Wykonawcq oddzialu/plac6wki polo2onej w miejscowoSci Mietk6w

Wykonawca zobowiq2e siq, 2e do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na

koszt banku kasowej obslugiZamawiajqcego przez oddzial, filie lub agencjq na terenie miejscowo6ci Mietk6w.

2lZamawiajEcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych'

3) Zamawiajqcy wymaga, aby w przypadku lqczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych

Zamawiajqcego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajqcego, Wykonawca zobowiqzany

jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie'

il1.

TERMIN WYKONANIA ZAM6WIENIA
od dnia 11 wrzeSnia 2o2L r. do dnia 10 wrze6nia 2o24 r. (okres 3 lat).

tv.
WvNAG RODZEN I E WYKONAWCY ZA REALIZACJ E PRZEDM IOTU ZAM6WI EN lA

1. Za Swiadczenie wszystkich uslug objqtych Zam6wieniem Wykonawca bqdzie pobieraf miesiqcznq optatq

ryczattowq zgodnq ze zlohonqofertq z rachunku wskazanego przezZamawiajqcego'

2i.. wykonawca wkalkuluje w miesiqcznej optacie ryczaltowej koszt Swiadczenia wszystkich ustug

wymienionych w opisie przedmiotu zam6wienia.

3. Miesiqczna oplata ryczaltowa bqdzie wyra2ona w warto5ci brutto i bqdzie oplatq ostatecznq i Wykonawca

nie mo2e 2qdai jej podwy2szenia w okresie realizacji zam6wienia.

4. Za mawiajqcy nie przewid uje wa lo ryzacj i wynagrodzenia wykonawcy.

5. Miesiqczna oplata ryczattowa bqdzie pobierana przez Wykonawce w ciq2ar wskazanego przez

Zamawiajqcego rachunku ostatniego dnia ka2dego miesiqca'



V.

WARUNKI UDZ|AT.U W POSTEPOWANTU

O udzielenie zam6wienia mogq ubiegai siq Wykonawcy potwierdzajqcy spelnienie warunk6w:
1. Posiadajq uprawnienia do wykonywania okredlonej dziatalno6ci lub czynnodci, je2eli ustawy naktadajq
obowiqzek posiadania takich uprawnie6.
2. Posiadajq wiedzq i do6wiadczenie oraz dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zam6wienia.
3. Posiadajq zezwolenie, o kt6rym mowa w art. 30a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. prawo bankowe (Dz. U.
22020 r. poz. 1896 ze zm.) lub sq utworzone na podstawie przepis6w art. !4 ust. 1 ww. ustawy.
4. Wykonawca posiadat odziat, filiq lub punkt kasowy na terenie Gminy Mietk6w. W przypadku nie posiadania
przez Wykonawce oddziatu/plac6wki poto2onej w miejscowo6ci Mietk6w Wykonawca zobowiq2e siq, 2e do
otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi
Zamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowo6ci Mietk6w

vt.
ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegajq oferty:
1) kt6rych tre6i nie odpowiada tre6ci zapytania ofertowego,
2l zlo2one przez oferenta niespelniajqcego warunk6w, okreSlonych w zapytaniu ofertowym,

vil.
WYKAZ DOKUMENT6W JAKTE MAJA pRZEDr.OZye WYKONAWCY
Wykonawca winien zloiyt wrazz ofertq:
1) Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy - zalqcznik.
2) OSwiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii lub punktu kasowego na terenie Gminy Mietk6w lub oSwiadczenie
o zobowiqzaniu siq do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku
kasowej obstugiZamawiajqcego przez oddziat, filiq lub agencjq na terenie miejscowoSci Mietk6w.
3) Zezwolenie na wykonywanie czynno6ci bankowych, o kt6rych mowa w ustawie - prawo bankowe;
4) Dokumenty potwierdzaiqce posiadanie uprawniefi/petnomocnictw os6b skladajqcych ofertq, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokument6w rejestrowych.
5) projekt umowy bankowej uwzglqdniajqcy postanowienia zapytania ofertowego.
Dokumenty, o kt6rych mowa w pkt 3 i 4 mogq byi zlo2one w formie oryginatu lub kserokopii podwiadczonej
za zgodno6i z oryginatem przez Wykonawcq lub przez osoby upowa2nione do podwiadczenia zgodnoSci z
oryginatem kserokopii doku ment6w.

vilr.
sPos6B PoRozuMlEWANtA stE zAMAWtAJAcEGo z wyKoNAWcAMt, osoBA upRAWNIoNA Do
POROZUMIEWANTA StE Z WYKONAWCAMI
OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajqcy i Wykonawca przekazujq pisemnie,
faksem lub elektronicznie.
Do porozumiewania siq z Wykonawcami uprawniona jest Adriana Kolenda tel. 71 360 49 LL,
e-mail: adriana.kolenda@mietkow.pl, w dniach od poniedziatku do piqtku w godz. 8.OO - 15.00

tx.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena oferty uwzglqdnia wszystkie zobowiqzania, musi by6 podana w pLN cyfrowo i slownie,
z wyodrqbnieniem nale2nego podatku VAT.

Cena mo2e byi tylko jedna za oferowany przedmiot zam6wienia, nie dopuszcza siq wariantowoSci cen. cenq
za wykonanie przedmiotu zam6wienia nale2y przedstawid w Formularzu ofertowym stanowiqcym zatqcznik
do niniejszego zaproszenia.

wszystkie ceny i kwoty powinny by6 podane z dokladnosciq do jednego grosza.



x.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by6 sporzqdzona w jqzyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub

niescieralnym atramentem, wlasnorqcznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane imiq i

nazwisko, np. pieczqd imienna) przez osoby upowa2nione do skladania o6wiadczef woli w imieniu

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

2. Dla sporzqdzenia oferty nale2y wykorzystai formularz ,,Oferta"'

3. Je2eli oferta bqdzie podpisana przez petnomocnik6q Wykonawca powinien dotqczy6 do oferty

petnomocnictwo, z treSci kt6rego wynika umocowanie do podpisania oferty przez pelnomocnik6w'

4. Wszelkie poprawki powinny byi dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujace ofertq'

5. Wykonawca mo2e zlo1ye jednq ofertq. Oferta nie mo2e zawiera6 rozwiqzah wariantowych,

w szczeg6lno6ci wiqcej ni2 jednej ceny.

6. Koszty zwiqzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajqcy ofertq.

xt.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKT.ADANIA ! OTWARCIA OFERT

Ofertq nale2y zlo|Yt
w siedzibie Gminy M.ietk6w, ul, Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w pok. Nr 3 (sekretariat), do dnia 10 wrzeSnia

2O2L r. do eodz. L2zO0, co oznacza, 2e z upiywem powy2szego terminu oferta powinna fizycznie znale26 siq u

Zamawiajqcego - oznaczenie opakowania: Gmina Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w dodatkowe

oznaczenie Kompleksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w iiednostek organizacyjnych gminy w

okresie od dnia t1..09.2O21r. do 10.09.2O24r.

- OFERTA, Nie otwierad przed dniem 1O.Og.2)2tr. godz. !2:L5 orazopatrzone nazwq i adresem Wykonawcy,

lub za pomocq e-mail na adres: urzad@mietkow.pl do dnia 10 wrze6nia 2021 r. do godz. 12:00'

oferty zostanq otwarte w siedzibie Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w, pok' nr 15 Sala Narad

w dniu L0.09.202L r. o godz. L2:15.

xlt.
KRyTER;UM ocENy 9FERL Spos6B ocENY OFERL WYB6R OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu r6wnym too%)jest cena, tj. cena oferty (brutto)'

2.Zamawiaiqcy oceni i por6wna jedynie te oferty, kt6re:

- zostanq zto2one przez Wykonawc6w nie wykluczonych

- nie zostanq odrzucone przezZamawiajqcego.

pr zez Zamawiaj qcego z n i ni ej szego postq powa n i a,

3, Oferta z najni2szq cenq, Wykonawcy spetniajqcego wymagane warunki, zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.
4.Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewa2nienia postqpowania bez podania przyczyny'

5.Zamawiajqcy zastrzela sobie prawo do uniewa2nienia postqpowania je2eli oferta najkorzystniejsza

przekroczy kwotq jakq Zamawiajqcy zamierza przeznaczyi na sfinansowanie zam6wienia'

xlll.
FORMALNOSCI, JIrIg POWINNY ZOSTAE DOPETNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA

UMOWY
1.po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy zawiadomi wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli oferty, o wyborze

naj korzystniejszej ofertY.

z.wykonawcq, kt6rego oferta zostala wybrana, Zamawiajqcy zawiadomi o miejscu i terminie zawarcia

umowy.

xtv.
! N FORMACJA DOTYCZACA WYSTAWIAN lA FAKTU R

lnformujemy, i2 Gmina Mietk6w stosuje wylqcznie mechanizm podzielonej platnosci, w zwiqzku z powyiszym

na fakturze nale2y wskaza6 numer rachunku bankowego wtaSciwy dla prowadzonej dzialalnosci -
umo2liwiajqcy platno56 tE metodq. Rachunek winien znajdowai siq w elektronicznym wykazie prowadzonym

przezszefa KAS (tzw. Biatej LiScie Podatnik6w VAT)'



w przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spelnia warunk6w okre6lonych powy2ej, op62nienie w
dokonaniu ptatno6ci w terminie okreSlonym w fakturze nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do 2qdania od
Zamawiajqcego jakichkolwiek odsetek/odszkodowaf lub innych roszczefi z tytutu dokonania nieterminowej
ptatnoSci.

xv.
KTAUZU LA I N FORMACYJ NA OCH RONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 1"3 ust. L i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UEl20L61679 z dnia27 kwietnia
20L6 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9S/a6/wE (o96lne rozporzqdzenie
o ochronie danych) (Dz.urz. uE L 119 zo4,os.2ot6, str. L), dalej,,RoDo,,, informujq,2e:
L' Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W6jt Gminy Mietk6w, ul. Kolejowa 35, 55-OgL Mietk6w
2. Administrator wyznaczyl lnspektora Ochrony Danych, z kt6rym mo2na siq skontaktowa6 pod adresem
e-mail : iod@mietkow.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bqdq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c RoDo w celu
przeprowadzanie postqpowania na wykonanie zadania pn. Kompleksowa obslugo bankowq budietu Gminy
Mietk6w i iednostek organizacyinych gminy w okresie od dnia 11.09.2021 r. do 70.0g.2024 r. prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego oraz - w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji przedmiotu umowy.
4' Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje nie podania danych to nie
rozpatrzenie oferty w ww. postqpowaniu.
5' Dane osobowe nie bqdq udostqpniane podmiotom zewnqtrznym, z wyjqtkiem przypadk6w przewidzianych
przepisami prawa.
6' Dane osobowe nie bqdq przekazywane do pa6stwa trzeciego/organizacji miqdzynarodowej.
7' Dane osobowe bqdq przetwarzane na podstawie przepis6w prawa, przez okres niezbqdny do realizacji
wy2ej okre6lonych cel6w przetwarzania, lecz nie kr6cej ni2 okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
8' Posiada Pani/Pan prawo dostqpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych; prawo do sprostowania
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo 2qdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo do wniesienia skargi do prezesa Urzqdu Ochrony
Danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan,2e przetwarzanie danych osobowych pani/pana dotyczqcych narusza
przepisy RODO;

9' w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdq podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, a dane nie bqdq poddawane profilowaniu.

Mietk6w, dnia 8.09.2021 r.

Zatwierdzam



Oznaczenie sprawy: Ske.3052.3'202L Zalqcznik

OFERTA

Nazwa zam6wienia:

Kompteksowa obsluga bankowa budietu Gminy Mietk6w i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od

dnia 11.09.2021 r. do 10.09.2024 r.

Zamawiaiacv:

Gmina Mietk6w

ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietk6w
tel.: (71) 316 81 13, faks: (71) 316 8L 84

e-mail: urzad@ mietkow.Pl

mietkow. bi u letyn. net. pl, www.gmi na mietkow' pl

Wykonawca (nale2y wpisad pelnq nazwq i adres):

wpis do wla6ciwego reiestru (nale2y podai nr w rejestrze np. KRS):iezeli dotyczy

e-mail:

oferujq wykonanie zam6wienia na warunkach okre6lonych w Zapytaniu ofertowym, w tym we za cene:

cena miesiqczna ryczaltowa oferty brutto .......... zl (slownie:...'. """"""""""zlotych )

Cena miesiq czna ryczaltowa oferty netto : "' 21""""""""9r'
(stownie zlotych """""""')
Podatek (VAT) '."""'2l.""""""""'gr'
(stownie zlotych......'. """"')

Cena oferty brutto zt (slownie:' "'ztotych )

Cena ryczattowa oferty netto* : .,....'...."."' ""'21""""""""8r'
(stownie ztotych """""""')
Podatek (VAT) """"'21""""""""'gr'
(stownie ztotych....'... """"')

* 36 miesigcY

I

L



OSwiadczam,2e:

L. Tapoznalismy siq z treSciq zapytania ofertowego i nie wnosimy 2adnych zastrzeled oraz uzyskalismy

niezbqdne i nformacje do przygotowa nia ofe rty.

2. Wykonam zam6wienie publiczne w terminie:

od dnia .. do dnia

Osoby do kontakt6w z Zamawiajqcym:

osoba/osoby do kontakt6w z Zamawiajqcym odpowiedzialne za wykonanie zobowiqza6 umowy:

1)................. ....te|., fax.........,......

Na potwierdzenie spetnienia wymaga6, do oferty zalqczam:

o6wiadczam, 2e jestem upowa2niony do sktadania oSwiadcze6 woli w imieniu Wykonawcy, kt6rego
reprezentujq, w tym do zlo2enia oferty w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego.

O(wiadczam, 2e wypelniiem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. L3 lub art. 14 RODOI)wobec os6b
fizycznych, od kt6rych dane osobowe bezpo6rednio lub po5rednio pozyskatem w celu ubiegania siq o
udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym postqpowa niu.

(podpis i pieczqi osoby upowoinionej

do wystqpowania w imieniu Wykonowcy)


