UCHWALA NR XXXI1/216/2026
RADY GMINY MIETKOW

z dnia 25 sierpnia 2026 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa
Centrum Uslug Wspélnych w Mietkowie oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 112 oraz art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), Rada Gminy Mietkow
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XX/141/2025 Rady Gminy Mietkow z dnia 26 wrze$nia 2025 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Uslug Wspolnych w Mietkowie oraz nadania jej
statutu, zmienionej uchwatg Nr XXI1/165/2025 Rady Gminy Mietkéw z dnia 27 listopada 2025 r., wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w § 2 ust. 4 w pkt 3 kropke na koncu zdania zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt. 4 w brzmieniu:

»4) pkt 1-5 realizowaniu centralnych zamowien materiatow iustug, wtym w szczegdlno$ci materiatow
biurowych, drukéw, s$rodkéw czystosci, paliw inosnikdw energii oraz innych materialow i ustug
eksploatacyjnych niezbgdnych do biezacego funkcjonowania jednostek obstugiwanych.”;;

2) zmienia si¢ zatacznik nr 1 i otrzymuje on brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Mietkow.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Pawel Waclawek
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Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr XXX11/216/2026
Rady Gminy Mietkow

z dnia 25 sierpnia 2026 r.

STATUT
Centrum Ushug Wspolnych w Mietkowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§1

Centrum Ustug Wspolnych w Mietkowie zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka organizacyjna
Gminy Mietkow dziatajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153
z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2024 r. poz. 1530
Z pozn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.),
4) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1043 z pdzn.
zm.),
5) niniejszego statutu.

§2
Siedziba Centrum miesci si¢ w Mietkowie, ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkow.
§3
Terenem dziatania Centrum jest Gmina Mietkow.
§ 4
Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Mietkow.
§5
Centrum uzywa podtuznej pieczeci z pelng nazwa 1 adresem:

Centrum Ustug Wspolnych w Mietkowie
ul. Kolejowa 35, 55-081 Mietkoéw

Rozdzial 2
Cele i zakres dzialania

§6
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Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest prowadzenie wspdlnej obstugi administracyjne;,
finansowe;j i organizacyjnej jednostek obstugiwanych wymienionych w § 2 ust. 2 uchwaly Rady
Gminy Mietkow, a takze gminnych instytucji kultury na zasadach opisanych w § 2 ust. 3 uchwaty,
w tym realizacja zadan o charakterze uzytecznosci publicznej, ktorych celem jest biezace
zaspokajanie zbiorowych potrzeb ludnosci w drodze $wiadczenia uslug powszechnie
dostgpnych.

§7

Zadania Centrum w zakresie obslugi finansowej i rachunkowej jednostek obstugiwanych
obejmuja w szczegolnosci:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

2) organizowanie i prowadzenie obslugi bankowej placowek,

3) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

4) biezace monitorowanie i informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

5) organizowanie, naliczanie i dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz innych naleznos$ci
wynikajacych ze stosunku pracy oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

6) sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym,

7) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej placowek,

8) prowadzenie rozliczen pobranych przez upowaznionych pracownikoéw zaliczek,

9) rozliczanie delegacji stuzbowych, drukow §cistego zarachowania i innych dokumentow,

10) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,

11) sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej,

12) obshuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

13) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

14) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy — Karta
Nauczyciela,

15) prowadzenie ewidencji umorzenia srodkow trwatych,

16) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

17) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow,

18) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej przepisami prawa.

§8

Zadania Centrum w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej jednostek obstugiwanych
obejmuja w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow Centrum oraz 0so6b zatrudnionych
w placowkach obstugiwanych,
2) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej,
3) prowadzenie spraw osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych, przygotowanie
dokumentacji w tym zakresie,
4) organizowanie 1 prowadzenie prac statystycznych oraz opracowywanie okresowych
sprawozdan 1 analiz z przebiegu wykonania planowanych zadan,
5) prowadzenie bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej,
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6) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig i rzetelnoscig sporzadzanych przez placowki
danych liczbowych i zestawien,

7) opracowywanie kalkulacji skutkéw finansowych okreslonych przedsiewzieé¢ i zamierzen,

8) koordynacja spraw organizacyjno—administracyjnych dla zapewnienia odpowiednich
warunkow pracy oraz nauki, opieki i wychowania w placowkach o$wiatowych,

9) archiwizowanie dokumentacji,

10) wspotpraca z kierownictwem jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan
merytorycznych oraz prowadzenia prawidtowej polityki kadrowe;,

11) organizowanie 1 planowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow
1 limitéw okreslonych w planach,

12) zapewnienie obstugi w zakresie bhp i1 ppoz. oraz przegladow okresowych,

13) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze $rodkow UE
oraz innych zrodet zewngtrznych,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych,

15) utrzymanie i drobne naprawy techniczne obiektow,

16) organizacja prac porzadkowych, w tym utrzymanie czystosci w i wokot budynkow, dbanie
o otoczenie budynkow,

17) obstuga i kontrola urzadzen, w tym kontrola i konserwacja urzadzen grzewczych, wodno-
kanalizacyjnych, elektrycznych i teletechnicznych, regularne przeglady pomieszczen i
urzadzen,

18) bezpieczenstwo i nadzor, w tym dbanie o prawidtowe funkcjonowanie sprzg¢tu i mienia
na obiektach,

19) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w
imieniu 1 na rzecz jednostek obstugiwanych w celu optymalizacji i unifikacji wydatkow
budzetowych Gminy Mietkéw. Umowy z wykonawcami zawieraja kierownicy jednostek
obstugiwanych, ktorzy zaciagaja zobowigzania z tego tytutu i realizujg ptatnosci w ramach
wlasnych planow finansowych.

§ 8a

Zadania Centrum w zakresie biezacego zaspokajania zbiorowych potrzeb ludnosci w drodze
Swiadczenia ustug powszechnie dostgpnych jednostek obslugiwanych obejmuja
w szczegblnosci:

1) przygotowanie, dostarczenie i wydawanie positkéw dla dzieci uczgszczajacych do
gminnego przedszkola i szkoty na terenie Gminy Mietkow,

2) przygotowywanie positkow dla osob z terenu Gminy Mietkbw w ramach Zywienia
finansowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;,

3) przygotowywanie i sprzedaz positkow dla innych osob,

4) spotkania edukacyjne w zakresie zdrowego zywienia,

5) ksztatcenie i wychowanie dzieci i mlodziezy w zakresie zdrowego zywienia,

6) propagowanie zdrowego stylu zycia i odzywiania.

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie
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§9

1. Centrum zarzadza i reprezentuje je na zewnatrz Kierownik, zatrudniany i zwalniany przez
Wojta Gminy Mietkow.
2. W zakresie zarzadu mieniem Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Wéjta Gminy Mietkow.
3. Czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec kierownika wykonuje Wojt Gminy
Mietkow.
4. Do zadan Kierownika nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej i rachunkowos$ci Centrum,

2) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Centrum,

3) organizowanie pracy podleglego zespotu,

4) realizacja planu finansowego Centrum,

5) wykonywanie wobec pracownikow Centrum czynno$ci z zakresu prawa pracy.

§10

Kierownik Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za zadania wykonywane w imieniu jednostek
obstugiwanych.

§11

Strukture organizacyjng Centrum, og6lne zasady kierowania oraz zakres zadan pracownikoéw na
poszczegolnych stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny przygotowany przez
Kierownika Centrum w drodze zarzadzenia i zatwierdzony przez Wojta Gminy Mietkow.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa

§12

Dzialalno§¢ Centrum jest finansowana z budzetu Gminy Mietkow. Podstawa gospodarki
finansowej Centrum jest roczny plan finansowy. Plan ten obejmuje wydatki na wtasne
funkcjonowanie Centrum (ujmowane m.in. w rozdziale 75085) oraz wydatki na finansowanie
zadan realizowanych na rzecz jednostek obslugiwanych (uymowane m.in. w rozdziale 80148).
Plan finansowy moze by¢ rozszerzany o inne dzialy i rozdziaty klasyfikacji budzetowe;,
adekwatnie do zakresu biezacych zadan powierzanych Centrum.

§13

1. Centrum prowadzi wlasng obstuge finansowo — ksiegow3 i sporzadza sprawozdania w oparciu
0 obowigzujace przepisy prawa.

2. Srodki przeznaczone na dzialalno$¢ statutowa Centrum gromadzone sa na wlasnym rachunku
bankowym.

3. Obstuga bankowa Centrum prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu Gminy
Mietkow.

§ 14
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1. Centrum gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochron¢ i1 nalezyte

wykorzystanie.
2. Mienie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wytacznie do celow zwigzanych

z wykonywaniem zadan statutowych Centrum.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§15

Zmiany statutu mogg by¢ dokonane w trybie wtasciwym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Koniecznos¢ nowelizacji uchwaty w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspolnych w Mietkowie oraz jego
Statutu wynika zpotrzeby doprecyzowania oraz uelastycznienia zasad funkcjonowania jednostki,
w szczegolnosci w obszarze dokonywania scentralizowanych zakupoéw oraz gospodarki finansowe;.

Wprowadzone zmiany w § 2 ust. 4 pkt 4 uchwaly oraz w § 8 pkt 25 Statutu majg na celu jednoznaczne
okreslenie podzialu kompetencji w procesie dokonywania zakupow (m.in. materialdow biurowych, paliw,
no$nikow energii) oraz przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych. Przyznaja one CUW
uprawnienia do przygotowywania i przeprowadzania postepowan przetargowych wcelu optymalizacji
i unifikacji wydatkéw budzetowych Gminy Mietkdw (uzyskanie oszczednosci dzigki efektowi skali).
Jednoczesnie przepisy te wyraznie zastrzegaja, ze strong umow zawieranych z wylonionymi wykonawcami sg
kierownicy poszczegdlnych jednostek obstugiwanych. To oni zaciagaja zobowiagzania i realizuja ptatnosci ze
srodkow zaplanowanych we wiasnych planach finansowych. Rozwigzanie to zapobiega sztucznemu zawyzaniu
planu finansowego CUW i gwarantuje pelng transparentno$¢ wydatkow ponoszonych przez poszczegodlne
jednostki Gminy.

Ponadto zmiana brzmienia § 12 ust. 2 uelastycznia konstrukcje planu finansowego CUW. Wskazanie
rozdziatow klasyfikacji budzetowej (75085 oraz 80148) zyskato charakter przykltadowy (poprzez dodanie
zwrotu ,m.in.”). Uzupeliono roéwniez regulacj¢ o wyrazny zapis umozliwiajacy rozszerzanie planu
finansowego Centrum o inne dziaty i rozdzialy klasyfikacji budzetowej, adekwatnie do zakresu biezacych zadan
powierzanych jednostce. Pozwoli to na ptynne dostosowywanie ewidencji i planowania finansowego CUW do
faktycznie realizowanych dziatan, bez koniecznosci kazdorazowego nowelizowania statutu.

Majac na uwadze celowo$¢ wprowadzonych rozwigzanh wspierajacych racjonalizacje wydatkow
budzetowych, podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.
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